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ELOSZO

Helyesirasi szabalyzatunk 10., 1954. évi kiaddsa harom évtizeden at szolgalta tarsadalmunkat.
Ez alatt az id0 alatt a magyar helyesirasnak azel6tt sohasem tapasztalt egyontetiisége jott Iétre,
a 10. Kiadasnak az addig szabalyozatlan esetekre adott tanacsai €és ésszerli Ujitdsai is a
kozgyakorlat szerves részeivé lettek. Hogy helyesirasunk egységesebbé és szabalyozottabba
valt, az iskolai oktatas kiterjesztésének, a konyvkiadas €s altaldban a sajtotermék-eloallitas
ugrasszerll fejlodésének, a nyomdaiparral szemben tdmasztott szigoru kovetelményeknek,
tovabba egyéb népgazdasagi és miivelddéspolitikai inditékoknak sziikségszeri kovetkezménye
volt.

A helyesirds azonban csak akkor tudja betdlteni tarsadalmi szerepét, ha sziinet nélkiil
gondozzak. 1954 o6ta mind beszélt, mind irott nyelviink — elsdsorban szokincsében — sokat
valtozott, a nyelvi tudomanyban 1j nézetek, méodszerek jelentkeztek, az irassal €16 emberek
igényei megnovekedtek. Az a minden iranyu fejlodés, az az életiink alapjaiig hatd valtozas,
amely tarsadalmunkban igy is végbement, iddszertivé tette, hogy az Akadémia ismét attekintse
helyesirasunk szabalyainak rendszerét, és formdjaban megujitva — a magyar irassal barhol a
vilagon foglalkozo egyének és kozosségek szamara — kozzétegye.

Az elokészité munkalatok soran az illetékes akadémiai testiiletek aprolékosan megvizsgaltak
helyesirasunk minden kérdéskorét. Elemezték a felvetett modositod javaslatok indokoltsagat, €s
felmérték, hogy végrehajtasuk esetén nyer-e veliik a magyar helyesirasi gyakorlat. Ez a tobb
évig tartd munka azzal az elvi tanulsaggal zarult, hogy a helyesiras allandosaga, a kikrista-
lyosodott irasgyakorlat Iényegének fenntartdsa napjainkban sokkal fontosabb tarsadalmi
érdekké valt, mint barmikor ezelétt. Irasrendszeriink nagyobb mérvii atalakitisa ezért sem
latszott ésszertinek. Nem kivan mélyrehatd reformot kozonséglink sem. A tarsadalmi s a
tudomanyos érdek egyarant azt diktalta, hogy a gyakorlatban és a szakmai vitdkban meg-
szilardult hagyomany minden értékét megdrizziik; a szokésosan elsdnek emlegetett helyesirasi
alapelvrol, a kiejtés tiikkroztetésérdl ezért is a hagyomanyorzés felé tolodott el a hangsuly.

Hangjelolésiink rendszere példaul oly mélyen gydkerezik tarsadalmunk tudataban és rendkiviil
kiterjedt mindennapi irasgyakorlatdban, hogy teljesithetetleneknek bizonyultak a magyar
bettidllomany atalakitasat célzd javaslatok; helyesirasi alapelveink viszonyanak és aranyainak
modositasara komolyan gondolni sem lehetett. Hagyomanyos kiilonirasi-egybeirasi rendsze-
riinket is gyakran kifogasoljak, mert nehéznek vélik. Mégis célszerlibb volt megtartani, mint a
szavak ezreinek irasmodjat megvaltoztatd, tehat az irasgyakorlat teljes 6sszezavarodasaval jaro
otletekkel probalkozni.

Hogy vitathato reformokkal ne kisérletezziink, hanem a mar megszokott irasmoédok mellett
maradjunk: ezt tandcsolta az az ismert tény, hogy a helyesirasi médositasok tarsadalmi fesziilt-
ségek forrasaiva is valhatnak. Egyes személyek, sot egész rétegek is hatranyos helyzetbe
keriilhetnek amiatt, hogy az Gjitasokrol csak késve vagy egyaltalan nem értesiilnek, kimaradnak
a fejlodés nagy aramabol, s ezért elszigetelodnek. Ez a veszély a hatarainkon €16 magyarsag
korében fokozott mértékben jelentkezett volna. Ezért is beszéltiink meg ottani szakemberekkel
is minden felmeriilt kérdést.

Helyesirasunk hagyomanyos rendszerét érint6 fontos valtozas a 11. kiadasban csak az, hogy a
dz és a dzs betli abécénknek teljes jogu tagjava Iépett el6: a 11. kiadas kimondja jegyeik
sorvégi szétvalaszthatatlansagat. Ezzel hosszl helyesiras-torténeti folyamatban Iéptiink eldre.



Annak ellenére, hogy tartozkodni kellett helyesirasunk megbolygatasatol, szabalyzatunk 11.
kiadéasa tobb tekintetben jelentdsen kiilonbozik a megel6z6tdl. A szabalyok értelmezésében €s
megfogalmazasaban a nyelvtudomany mai allaspontjanak megfeleldé szemlélet érvényesiil. — A
szabalyzat fejezetei (a helyesirasi részrendszereknek megfelelden) a hagyomanyosak, de ezek
tagolasa, az egyes pontok elrendezése szervesebb, attekinthetobb, ésszeriibb a 10. kiadas-
belinél. Szamos esetben lehetdség nyilt arra, hogy a kozos lényeget kiemeld rovid bevezetd
utan a részletek alpontokba rendezve kovetkezzenek: ezaltal a belsd 0Osszefliggések jol
érzékelhetové valtak. — Minden eddigi szabalyzatnal tobb figyelem fordul most a helyesirasban
rejlo stilisztikai lehetdségekre. — A szabalyzat gondozoi egyeztették a nyelvészet és mas szak-
tudomanyok szempontjait, s tiszteletben tartottdk az akadémiai szinten kidolgozott ¢s
jovahagyott szakmai szabalyzatokat €és szdjegyzékeket. — Bar a 11. kiadas is (minden elédjéhez
hasonloan) a helyesirasi egység eldmozditoja kivan lenni, a 10. kiadasnal rugalmasabban itéli
meg helyesirasunk tobb vitatott kérdését (igy pl. a betiirendbe sorolast, az alakvaltozatokat, az
idegen szavak sorvégi elvalasztasat stb.).

A szabalyzat megszovegezOi érthetOségre és vilagossagra, torekedtek; a nem kdzismert, csak
a nyelvészetben hasznalt idegen szakszokat tudatosan kertilték.

A szabalyzathoz csatlakoz6 szotar jelentdsen megujult. A helyesirasi tekintetben fontos és
ezért szerepeltetett szoanyag mell¢, foként a 10. kiadas idejére jellemzo szavak helyére (mint a
szabalypontok példai esetében is) mai tarsadalmi, gazdasagi, politikai és tudomanyos ¢€letiink
fontos €s gyakran hasznalt szavai keriiltek. A szabalyokra, amelyek az illetd szo irasa
szempontjabol fontosak, utaloszamok hivjak fel a figyelmet. A cimszok utan kovetkezo, eldtag
€s utdtag szerint csoportositott szokapcsolatok és Osszetételek a kiilonirasi-egybeirasi
kérdések megoldasahoz segitenek hozza.

Szavaink helyesirasa a szabalyzathoz igazodik. Ebbdl az is kovetkezik, hogy az eddigi
irasmodok talnyomorészt valtozatlanul maradtak; csak kevés szd irdsa modosult, ezzel
tobbnyire elismerve mar egyébként is elterjedt, helyeselhetd irasmodokat.

*

A Kossuth Nyomda szeddlizemének dolgozoi — tanusitva a nyomdaszok iigyszeretetét —
tarsadalmi munkaban vallaltdk a bizottsagi eloterjesztések, a szabalyzati fejezetek €s a szotar
sokszorositasat és tobbszori korrigalasat. Ezzel lehetové tették, hogy a tervezeteket sokan
megismerhessék, és roluk véleményt nyilvanithassanak. igy lehetett a 11. kiadas az eddig
legszélesebb kori demokratikus kdozmegegyezésen nyugvod rendszerezés, a Magyar Tudo-
manyos Akadémianak a tarsadalom véleményét tekintetbe vevo allasfoglalasa.

*

A magyar helyesiras szabalyainak 11. kiadasat az MTA Helyesirasi Bizottsaga dolgozta ki, a
Nyelvtudomanyi Bizottsag egyetértésével terjesztette a Nyelv- ¢és Irodalomtudomanyok
Osztalya elé. Az osztaly javaslatira a Magyar Tudoméanyos Akadémia elnoksége a kozre-
bocsatasra a jovahagyast 1984. aprilis 24-1 iilésén megadta.



SZABALYZAT



ALTALANOS TUDNIVALOK

Irds és helyesirds

1. Az iras kozlenddink rogzitése lathato jelekkel. A helyesiras valamely nyelv irasanak
kozmegallapodéason alapul6 és kozérdekbdl szabalyozott eljarasmodja, illetdleg az ezt tiikr6zo,
rogzitd €s iranyito szabalyrendszer.

A magyar helyesirds

2. Helyesirasunk bettiir6, latin betlis, hangjeldlo és értelemtiikr6zo irasrendszer.

a) Irasunk betiiird rendszer(i, mert legkisebb egységei nem szot vagy szotagot rogzitd
irasjegyek, hanem hangokat jel6l6 betiik.

b) Helyesirasunk a latin betiis irdsok ko&zé tartozik, mert a sajatos magyar betlisor a latin
betlikészletbdl alakult ki.

¢) A magyar iras hangjelold, mert betiii legtobbszor a szdéelemekben valoban kiejtett hangokra
utalnak, szemben az olyan irasokkal, amelyekben a leirt forma jelentés mértékben eltérhet a
kiejtéstol.

d) Irasunk sokat tiikroz a magyar nyelv rendszerébél: a széalakokban altalaban ragaszkodunk
a szoelemek feltiintetéséhez; az irasmoddal érzékeltetjiik a tulajdonnevek kiilonféle fajtait; a
kiiloniras €s az egybeirds révén megkiilonboztetjilk egymastol a szokapcsolatokat és az
Osszetételeket; az Osszetett szavak elvalasztasakor tekintettel vagyunk a szohatarokra; stb. Ez
hozzasegit a kozolnivalok pontos kifejezéséhez €s gyors felfogasahoz. Helyesirasunkat ezért
nevezhetjik értelemtiikr6zonek is.



A BETUK

3. Nyelviink hangjainak (pontosabban hangtipusainak, azaz fonémainak) irott vagy nyomtatott
jeleit betiiknek nevezziik. A magyar betli vagy egyjegyll, azaz egyetlen irasjegy: e, i, 4, ii; b, r,
s, v; stb.; vagy tobbjegyli, azaz irasjegyek kapcsolatabol all: cs, sz, ty, zs, dzs, stb.

Mind kézirasban, mind nyomtatasban vannak kisbetliink: @, 6, ¢, r, gy, zs, dzs; és vannak
nagybetiiink: 4, O; C, R, Gy, Zs, Dzs; stb. (V6. 5., 8., 10.)

A magdanhangzok irdsa

4. Maganhangzoinkat egyjegyi betlikkel jeloljiik; egy résziikk ékezet nélkiili, mas résziik
¢kezetes (vagyis ponttal vagy vondssal van ellatva).

a) A rovid maganhangzokat jelold hét betiit pont nélkiil, illetéleg egy vagy két ponttal irjuk:
a, e, 0, U, i, 0, Ui: ceruza, nyolc, koziil, szikes, iparkodik stb.

b) A hosszi maganhangzokat jelolo hét betiire egy vagy két vonast tesziink: 4, é, 1, 6, u, o, i:
jateék, lodit, hur, hés, tir stb.

5. A maganhangzodkat jelol6 nagybetiikre mind kézirasban, mind nyomtatasban ugyanigy fol
kell tenni az ékezeteket, mint a kisbetiikre: Okrés, Urményi, Azsia, Obuda, Oze stb. — Csak a
révid i nagybetiis alakjan nincs pont: Hlona, Izland stb. A hossz nagy I-re azonban ki kell tenni
az &kezetet: frorszdg, Uj Irds stb.

6. A maganhangzok idétartamanak fontos nyelvi szerepe van; mas szo lehet a rovid és mas a
hosszii maganhangzo6s:

akar — akar kemény — kémeény
bal — bal ot — ot

oda — dda irt —irt

aru — aru tiizert — tuzert

koros — koros — koros stb.  Vereb — veréeb — véreb stb.

Stilisztikai okbdl (a szokatlanul hosszu ejtés érzékeltetésére) a maganhangzot jelold
betiiket halmozhatjuk is: Eén? Goool! Neeem. Stb.

A mdssalhangzok irdsa

7. Méassalhangzoinkat egy- vagy tobbjegyli, mellékjel nélkiili betiikkel jeloljiik.

a) A massalhangzokat jelolo betiik koziil tizenhét egyjegyii: b, ¢, d, f, g, h, j, k, [, m, n, p, r, s,
t, v, z: palma, fejtegetes, kér stb. Nyolc betliink kétjegyli: cs, dz, gy, ly, ny, sz, ty, zs: batyu,
csokonyos stb.; egy betlink pedig haromjegy(i: dzs: landzsa stb.

b) A massalhangzdk hosszusagat betiikettdzéssel jeloljik. — Az egyjegytieket kétszer irjuk le:
bb, cc, dd, ff, gg, hh, jj, kk, I, mm, nn, pp, rr, ss, tt, v, zz: add, aggot, kellett stb. — A
tobbjegylicket csak az Osszetett szavak hataran kettzzik teljesen: jegygyuri, fenynyalab,
diszszemle stb.; egyéb helyzetekben egyszerisitve kettdzzik oket, vagyis csak elso jegyiiket
irjuk kétszer: ccs, ddz, ddzs, ggy, lly, nny, ssz, tty, zzs: loccsan, eddziik, asszonnyal stb. [De
elvalasztaskor: locs-csan, edz-dziik, asz-szony-nyal stb.; vo. 226. 1), 227.]



8. A tobbjegyli betiiknek csak az els6 jegyét irjuk nagybetiivel: Csoma, Dzsingisz, Szolnok,
Zsolt stb. Ugyanigy: Ssz! (indulatszo6); Nydr van. (mondat); stb.

A csupa nagybetiikben irt betliszokban a tobbjegyli betliik minden jegyét naggyal irjuk: KISZ,
CSKP, GYSEV stb. [V06. 283. a)] — Hasonloképpen jarunk el akkor is, ha barmely szot (vagy
akar hosszabb szoveget) végig nagybetiivel frunk: CSOMAGMEGORZO; TILOS A
DOHANYZAS; stb.

9. A massalhangzok id6tartamanak fontos nyelvi szerepe van; mas sz6 lehet a rovid és mas a
hosszi massalhangzos:

hal — hall hason — hasson
len — lenn feje — fejje
eset — esett orom — orrom

megy — meggy stb.  kasza — kassza stb.

Stilisztikai célbdl (a szokatlanul hosszu ejtés érzékeltetésére) a massalhangzot jelold
betliket tobbszordzhetjiik is: Nnem! Terringettét! Psszt! Stb.

Az abécé

10. Az abécé a betiik meghatarozott felsoroldsi rendje. A magyar maganhangzdkat €s massal-
hangzokat jel616 40 kisbetli hagyomanyos allomanya €s sora (a magyar abécé): a, 4, b, ¢, cs, d,
dz, dzs, e é,f, g gy, hi,1, ],k I, Iy, mn nyo,000p,r,s,sztty,uu,l,,byV,z zs.

A magyar nagybetiik sorrendje ugyanaz, alakjuk a kovetkezé: 4, 4, B, C, Cs, D, Dz, Dzs, E,
EF GGyHILILJKLLy,MNN,OO O OPRSST, Ty, U U U UV,Z Zs.
(vo. 3.,5.,8.)

11. A magyar irasgyakorlatban is gyakran eldforduld g-t, w-t, x-et és y-t igy soroljuk be
abécénkbe: ... p, q, ¥ ... v w,x, y,z,zs;, .. P, QR ..V, W, X Y, Z Zs.
A ch-t a betlirendbe sorolas szempontjabol (barmely hangértékben all is) ¢ + A
kapcsolatnak tekintjiik. (V0. 15.)

12. Régi, ma mar egyébként nem hasznalatos magyar betiikkel csaladneveinkben talalkozunk.
(Vo. 87., 157.) Ezek a tobbnyire kétjegyl betiik maganhangzokat és massalhangzokat egyarant
jelolhetnek:

aa = a: Gaal [e.: gal] ch = cs: Maddch [e.: madacs]
ee = ¢&: Veér [e.: vér] cz = c¢: Czuczor [e.: cucor]
eo = 0: Eotvos [e.: 6tvos] s = zs: Josika [e.: jozsika]

ew = 0: Thewrewk [e.: torok]  th = t: Csath [e.: csat]

00 = 6: So0s [e.: s0s] ts = cs: Takats [e.: takacs]

y =1: Kolcsey [e.: kolcsei] stb.  w = v: Wesselenyi [e.: veselényi] stb.

Az ilyen régi betliket tartalmaz6 nevek betiirendi besorolasanak médjardl a 15. pont szol.

13. Az idegen tulajdonnevekben ¢€s egyéb szavakban mas abécék betiii €s betlikapcsolatai is
eléfordulnak mind magénhangzok, mind massalhangzok jelolésére:



angol: Greenwich [e.: grinics], joule [e.: dzsul]

cseh: Dvoridk [e.: dvorzsak], Skoda [e.: skoda]

francia: Eugene [e.: 0zsen], Nimes [e.: nim]

német: Schdfer [e.: séfer], Werther [e.: verter]

olasz: Bologna [e.: bolonya], quattrocento [e.: kvatrocsentd]
portugal: Guimardes [e.: gimarajs], piranha [e.: piranya]
roman: Tirgoviste [e.: tirgoviste], piata [e.: piaca]
szerbhorvat: Purié [e.: gytrity], Zivogosce [e.: zsivogostye]

Az idegen betiiket €s betiikapcsolatokat tartalmazo tulajdonnevek és egyéb szavak betiirendi
besorolasanak elveit a 15. pont tartalmazza.

A betiirendbe sorolads

14. A betiirendbe sorolas az az eljaras, amellyel a szavakat — altalaban a magyar abécé alapjan
— sorrendbe szedjiik. Az egységes modon valo elrendezés teszi lehetdvé, hogy a szavak
rengetegében tdjékozodni lehessen. A fontosabb altalanos szabalyok, melyek a szdtarakban,
lexikonokban, névsorokban stb. valé eligazodast segitik, a kovetkezok:

a) A kiilonbozo betiivel kezd6do szavakat — a d) pontban jelzett kivételekkel — az elsd betiik
abécébeli helye szerint allitjuk rendbe, illetdleg keressiik meg:

acél  kett6  remény
cukor Nagy sokdig
csok  myul  szabad

gép olasz  Tamds
hideg 6rom vasarol stb.

A betlirendbe sorolas szempontjabdl nem tesziink kiilonbséget a kis- €s a nagybetiik kozott.
Az egyjegyl betlit teljesen elkiilonitjiik az azonos irasjeggyel kezd6do, de kiilon massal-
hangzot jelold kétjegyt (ill. haromjegyii) betiitol. Mindig az egyjegyti betii van elébb:

cudar dac Zoltan
cukor domb zongora
cuppant duzzog zudul
csalit dzsem zsalu
csata Dzsungaria  zseni

Csepel stb. Dzsungel stb. Zsigmond stb.

b) Ha a szavak azonos betilivel vagy betlikkel kezdddnek, a sorrendet az elsé nem azonos betii
abécébeli helye hatarozza meg:

lom pirinko tiikor
lomb pirinyo Tiinde
lombik pirit tiinemény
Lontay pirkad tiintet

lovagol stb.  Piroska stb. tiizér stb.



e) A szavakat a sz0 belsejében és a sz6 végén levo betiik tekintetében a kovetkezOképpen
szedjiik betlirendbe. — Az egyjegyli betlit (miként a sz6 elején is) teljesen elkiilonitjik az
azonos elemmel kezd6dd, de kiilon massalhangzot jelold kétjegyl (ill. haromjegyti) betiitdl,
tehat az egyjegyli mindig megelézi az utobbiakat. — Az egyjegyli betiik sorrendjében a
kettdzott betlik elsé és masodik irasjegye kiilon-kiilon betlinek szamit. (Vagyis: bb = b + b, rr
= r + r; stb.) — A tobbjegyli betiik kett6zott valtozatait sohasem az egyszerisitett alakok
szerint soroljuk be a betlirendbe, hanem a megkett6zott betiit mindig két kiilon betlire bontjuk,
s igy soroljuk a szot a megfeleld helyre. (Vagyis: ccs = ¢s + c¢s; ggy = gv + gy, ddzs = dzs +
dzs; stb.)

kas mennek nagy

Kasmir ~ mennének  naggya
Kassak — menii nagygyakorlat
kastely menza naggyal

kasza meny nagyit

kaszino  Menyhért  nagyobb
kassza mennybolt  nagyol

kaszt stb.  mennyi stb. nagyoll stb.

d) A maganhangzok rovid €s hossza valtozatat jelolo betik (a —d, e—¢é,i—1, 0 — 0, 0 — 0, u
—u, ti — 1) a kialakult szokas szerint mind a szavak elején, mind pedig a szavak belsejében
azonos értékiinek szamitanak a betlirendbe sorolas szempontjabol. A maganhangz6 hosszu
valtozatat tartalmazo sz6 tehat meg is elozheti a rovid valtozatut:

ir Iran iro
Irak  irando iroda

iram irant ironia stb.

A rovid maganhangzds sz keriil viszont elobbre olyankor, ha két szo betlisora csak az
azonos maganhangzok hosszisaga tekintetében kiilonbozik:

egbolt kerek szel
Egei-tenger kerék szél

Eger keres szelel
eger keérés szeles
eger koros szelés
eges koros széles
egész stb. koros stb.  szelet stb.

e) A kiilonirt elemekbdl allé szokapcsolatokat €s az egybeirt vagy kotdjellel kapcsolt 6ssze-
tételeket minden tekintetben olyan szabalyok szerint soroljuk betlirendbe, mint az egyszeru
szavakat. A szohatdrokat tehat nem vessziik figyelembe. — Ugyanez a szabaly érvényes a
kozszavak kozé besorolt tulajdonnevekre is.

Kis részben madrvany tiszafa

kissé marvanyko Tiszahat

Kiss Erno marvany sirké  Tisza Kalman
kis sorozat Marvany-tenger Tisza menti
kissorozat-gyartas marvanytomb Tiszantul
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kis szamban Marvany Zsolt  Tisza-part
kistanyér masfele tiszavirag
kis virag stb. masol stb. tiszt stb.

) Kiilonleges célt szolgaldé névsorokban, targymutatokban, kartotékokban stb. a tobb szobol
allo egységeket vagy az egész kapcsolat, vagy csak az elsé elem alapjan szokas besorolni,
ahogyan a konnyebben kezelhetdség érdeke vagy egyéb szempont kivanja. — A konyvtariigy és
a szakirodalmi tajékoztatas (dokumentacid) teriiletén kovetendd eljarast szabvany irja eld
(MSZ 3401).

15. A betiirendbe sorolaskor a szokasostol némiképp eltérden kezeljiik a régies irdsi magyar
csaladnevekben, valamint az idegen szavakban és tulajdonnevekben el6forduld régi magyar,
illetdleg idegen betiiket.

A régies irasu magyar csaladnevekben levo kétjegyii betliket elemeikre bontva soroljuk be (ew
=e+w ch=c+h cz=c+ z stb.): — Az idegen abécékben hasznalt kapcsolatokat szintén
kiilon betlik egymasutanjanak tekintjiik. (ch = ¢ + h; oe =0 + e; sch =s + ¢ + h; stb.). — Az
idegen betlik koziil azok, amelyek valamelyik magyar betiitdl csak mellékjeliikben kiilon-
boznek, az abécébe sorolaskor nem tekintendék 6nalld betiiknek. Az idegen mellékjelet csak
akkor vessziik figyelembe, ha az idegen mellékjeles betlit tartalmazd szo betliinek sordban
nincs mas kiilonbség. Ilyenkor az idegen mellékjeles szo6 kertil hatrabb:

cérna Gaal moshat
Cerny galamb mosna
Champagne Gdrtner Mosna
Cholnoky  gaz mosopor
cimez geodézia Mosstrand
cukor Georges mostan
Czuczor goc munka

csapat stb.  Goethe stb.  Muiioz stb.

16. Az olyan sajatos céli munkak (lexikonok, enciklopédidk, atlaszok és térképek névmutatoi
stb.), amelyekben magyar és idegen nyelvii széanyag erésen keveredik egymassal, rendszerint
az ugynevezett altalanos latin betiis abécét kovetik: a, b, ¢, d, e, f, g h, i, j, k, [, m, n, 0, p, q, 1,
s, t, u, v, w, x, y, z. Ebben a rendszerben mind a magyar, mind az idegen tobbjegyii betliknek
minden egyes eleme kiilon, 6nalld egységnek szamit, és a besorolas nincs tekintettel sem a
magyar ¢kezetekre, sem az idegen betlik mellékjeleire.

Az ilyenfajta munkak szavainak betiirendbe soroldsa bonyolult feladat. A kovetendo eljarast a
konyvtariigy és a szakirodalmi tdjékoztatas (dokumentaciod) teriiletén szabvany (MSZ 3401)
irja elo, illetdleg belsd szakmai ttmutatok szabalyozzak. Ezek hatalya azonban nem terjeszt-
hetd ki irasbeliségiink altalanos gyakorlatara.
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A KIEJTES SZERINTI IRASMOD

17. A széelemek leirdsanak alapja a torténeti hagyomanyban kialakult, a helyesiras altal is
Orzott mai koznyelvi kiejtés.

Szavaink legnagyobb részének kdznyelvi kiejtése hatarozottan megallapithatd; példaul a kisér,
kell, szalma, akdc, zold, négy stb. kdoznyelvi alakok, szemben a nyelvjarasi (ill. régies) ,,késér”,
K07, ,,szoma”, ,akac”, ,,z0d”, ,nigy” stb. formakkal. igy van ez a toldalékok esetében is: a
latni, hazbol stb. koznyelvi alakokkal szemben a ,,latnyi”, ,,hazbul” stb. formak nyelvjarasi (ill.
régies) kiejtésiiek, ezért az irasban keriilendok. A beszElt nyelvben mutatkozd ingadozasokat
(pl. az ,,eréssen”, ,,sz016” stb.), esetleg nyilvanvald helytelenségeket (pl. a ,.kérut”, , koppeny”,
»ellemez” stb. ejtésmodot) helyesirasunk nem veszi figyelembe, hanem az irasgyakorlat alapjan
is kikristalyosodott koznyelvi formakat rogziti, hogy altalanossa valasukat segitse.

Miivészi vagy tudomanyos célbol azonban nyelvjarasi, régies vagy mas nem koznyelvi
alakok hasznalatéra is sziikség lehet.

18. A kiejtés szerinti irds elve azt jelenti, hogy a szoelemek (szotdvek, képzok, jelek, ragok)
irasformajat koznyelvi kiejtésiik szerint rogzitjik: ldz, feny, ir, véd, tiz, husz, -s, -talan, -telen,
-va, -ve; -bb, -t, -j; -n, -tol, -t6l, -kor, stb. Legnagyobb résziik ezt az irasformajat tartja meg
akkor is, ha tobb szoelembdl allo szoalakokba keriil. Bizonyos tipusokban azonban a
szoelemek kiejtésbeli modosuléasat az iras is feltiinteti.

A szotovek irdsa

19. Szavaink legnagyobb részének csak egyetlen, az altalanos kéznyelvi kiejtést tiikr6zo irott
formaja van. Néhany szocsoport azonban — a nyelvhasznalatbeli valtakozas vagy ingadozas
miatt — bizonytalansagokra ad okot.

Azi,u, it ésazi, u, ii

20. Szavaink tobbségében az i, u, ii az egész magyar nyelvteriileten rovid: igaz, fizet, ugat,
fut; iirge, fiist; stb. Bar sok szoban ingadozik a kiejtés, helyesirasunkban mar altalaban
kialakult, hogy mely esetekben irunk i, u, ui-t, illetdleg 7, u, -t.

21. Egyes szavaknak minden alakjaban hosszi a szokezdd, illetdleg a szdbelseji 1, u, . iz,
izes, iznek; szin, szines, szinez, sziv, szives, szivbol; hus, husok, husbol; suly, sulyos, sulya; uj,
ujsag, ujra, ujabb,; gyijt, gyiijtemény, gyujtjiik; hiis, hiisit, hiisek; ti, tiik, tiivel; stb. (V6. 27.)

22. A szavak végén legtobbszor rovid i van: kocsi, kifli, bacsi, néni, kicsi, nini; Peti, Mari;
stb. — Van azonban néhany hosszl i-re végzddo szavunk is: si, zri, nyi, ri, csicsi, gyi, kikiriki
stb.

23. Hossza u, i van a legtobb fonév végén: agyu, borju, faggyu, fiu, gvanu, haboru, katyu,
koszoru, szu, tanu, varju; beti, fési, gyepii, gyiiri, gytiszii, mii, seprii, stb.

Vannak azonban olyan foneveink is, amelyeknek a végén az u, i rovid: adu, alku, dru, babu,
batyu, daru, falu, gyalu, hamu, hindu, kapu, lapu, saru, satu, szaru, zsalu; biirii, eskii, menii,
revii, uirti; stb. — Rovid u-val irjuk a becézett alakokat is: anyu, apu, Icu, stb.

24. A melléknevek végén mindig hosszu u, @i van: domboru, homoru, hosszu, savanyu,
szomoru, gombolyi, gyonyori, kénnyii, nagyszeri, szornyii; stb. (V0. 34.)
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Az alakvaltozatok

25. Vannak olyan szavaink, amelyek a koznyelvben kétféle alakban hasznalatosak. Ilyenkor az
irasban is mindkét alakvaltozat hasznalata jogos és helyes.

a) Maganhangzok tekintetében valtakoznak tobbek kozott a kovetkezd szavak:

fel — fol, csepeg — csopog, fedel — fodél, seprii — soprii;

csoda — csuda, csorog — csurog;

dol — diil;

hova — hova;

levo — levo, tied — tiéd, mienk — miénk, foveny — foveny,

labas — labos;

lany — leany, mért — miért, rd — red, stb.

b) Massalhangzok tekintetében valtakoznak tobbek kozott a kovetkezo szavak:

lenn — lent, fenn — fent, kinn — kint;

gverek — gyermek;

foltoz — foldoz; stb.

Az alakvaltozatok legtobbszor nem azonos értékiiek. A hova és a hovd, a lenn és a lent

stb. korlatozas nélkiil egymas helyébe 1éphet. A ldny, ra stb. altalanos hasznalat(, a
leany, red stb. valasztékos hangulat. A csepp és a csopp, a csend és a csond stb. 6nalld
szoként egymassal valtogathatd, de néhany Osszetett szavunk csak egy valtozatban
szokasos: cseppko, cseppfertozés, csendhaboritas stb.

A tovaltozatok

26. Az igék és a névszok bizonyos csoportjai egyes toldalékok elott megtartjak, mas
toldalékok elott megvaltoztatjak alapformajukat.

27. Hosszu 7, u, u hangot tartalmazé szavaink két csoportra oszlanak. (V6. 21.)

a) Szamos szo6 a toldalékos alakok tobbségében is megdrzi a tobeli maganhangzd
hosszusagat, s csak néhany szarmazékban valtja rovidre: zsir, zsirt, zsiros, de: zsiradék; — husz,
huszat, huszas, de: huszadik, huszad, huszon-; — tiz, tizen, tizes, de: tized, tizen-, stb. — ir, irok,
iras, irat (ige); de: irat (fonév), iroda, irodalom; stb. — bujik, bujjon, bujocska, bujtat; de:
bujkal, bujdoso, stb. — diil, diilt, diilve, diilo; de: diiledezik, diilongél, diilleszt; stb.

b) Vannak viszont szabalyos 7 — i, 1 — u, i — ii valtakozast mutatd fonevek. frasukat meg-
konnyiti a nyar — nyarat, kéz — kezet tipusu szavakkal vald Osszehasonlitasuk: altalaban
ugyanazon toldalékok el6tt valt rovidre az 7, u, %, mint a nydr vagy a kéz maganhangzoja.
Példaul:

keéz Viz ut tiz
kézben vizben utban tiizben
keézre vizre utra  tizre
kézi Vizi uti tizi

de: kezet vizet utat tiizet
kezek vizek  utak  tiizek
kezes vizes utas tiizes
keziink  viziink utunk  tiiziink
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28. A kozkeletii idegen szavak jelentOs részében egyes idegen eredetli képzok elott a tobelse;ji
hosszii maganhangzo rovidre valtozik: szlav — szlavista, szlavisztika,; szocidlis — szocialista,
szocializmus; hérosz — heroikus, heroizmus; hipnozis — hipnotikus, hipnotizal, hipnotizmus,
szuverén — szuverenitds; ironia — ironikus, ironizal; stb. Ez a szabalyszeriiség a tovabb-
képzésben is érvényesiil; kollega — kollegialis — kollegialitas stb. — De: akadémia, —
akadeémikus, akadémizmus, akadémista; stb. (V0. 206.)

29. A szovégi a és e csak néhany toldalék elott marad rovid, a legtobb toldalék eldtt d-ra,
illetdleg eé-re valtozik: apa, apai, de apat, apatlan; stb. — lencse, lencseféle, de: lencsét,
lencsével, lencsék; stb. — Hasonloképpen: Tompa, de: Tompat, Tompaval; Rdckeve, rackevei,
de: Rackevén, Rackevéig,; stb. — A szabaly nem vonatkozik azonban a betliszokra: MTA, az
MTA-t, az MTA-nak; ELTE, az ELTE-re; stb. [V0. 286. a)]

30. A borjuk — borjak, borjut — borjat, varjuk — varjak, zaszloja — zdszlaja, erdoje — erdeje
stb. ma is €l6 kettds alakok, bar az a, e valtohangt valtozatok jobbara valasztékosabbak és
ritkabbak. Ugyanigy egyes v tovii névszoknak mind maganhangzés, mind pedig v hangzos
tovébol 1étrejohet (foképp Osszetételekben) azonos toldalékolasu forma, példaul: /ét — levet,
szok — szavak, faluk — falvak, tetiik — tetvek; (halas)tot — (halas)tavat; stb.

31. A boru, bosszu, csepii, derti, fésti, hegedii, kopui, készorii sz6 végén levé hosszh u-val, ill.
ti-vel szemben az -/ képz6s formaban rovid u, ill. @ van: borul, bosszul, csepiil, deriil, fésiil,
hegediil, kopiil, koszoriil.

32. A metsz, a latszik és a tetszik ige felsz6lito modu alakjait — a kétféle kiejtés miatt — vagy
tssz, vagy ss betlikapcsolattal irjuk: metssze és messe, latsszék €s ldssék, tetsszem és tessem stb.
(V6. 81.)

A toldalékok irdasa

33. A szavakhoz jaruld toldalékoknak — a koznyelvi kiejtésben €16 ingadozasok ellenére —
altalaban megvan az irodalmi nyelvben kikristalyosodott, egyontetli formajuk. A helyesiras
ezeket rogziti, s csak néhany indokolt esetben ad helyt a toldalékolasbeli kettdsségeknek is.

A maganhangzok a toldalékokban

34. Mindig hosszi a maganhangzoéja az alabbi szoéelemeknek:

az -it, a -dit és a -sit igeképzoének: épit, épitmeény, tanit, tanito, buzdit, buzditas, mozdit,
mozditva, allandosit, allandositani stb.;

az -u, -u, —ju, -ju melléknévképzonek: negylabu, egyendramu, fehér falu, mersékelt aru,
bokezii, joszivii, nagy kiterjedésti, tiszta vizii; hosszu szempilldju, erds rugoju, éles elméji,
lapos tetejii; stb. (vO. 24.);

a fonevek -tyu, -tyii és -ttyu, -ttyii képzoféle végzodésének: fogantyu, sarkantyu, billentyil,
toportyi, dugattyu, szivattyu, csengettyti, porgettyti stb. (vo. 23.);

a -bol, -bol, a -rdl, -rol és a -tol, -tol hatarozoragnak: szobdbol, erdobol, hazrol, tetorol,
fatol, viztol stb.;

a honnan? kérdésre feleld névutok ragszeri -0/, -0l végzodésének: alol, eldl, felol, melldl stb.

35. Mindig révid a maganhangzoja az alabbi szoéelemeknek:
az -ul, -iil és a -dul, -diil igeképzonek: gyogyul, gyogyulas, keriil, keriilet, fordul, fordulva,
pezsdiil, pezsdiilo stb.;
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az -ul, -iil és a -stul, -stiil hatarozéragnak: magyarul, péeldaul, feleségiil, végiil, ruhdstul,
csaladostul, cipostiil, csostiil stb.;

a névutok és a hatarozoszok -ul, -iil végzddésének: alul, hatul, beliil, feliil és foliil, koziil,
mogiil, keresztiil, nélkiil stb. (kivéve: tul);

a -szor, -szor hatarozoragnak: haromszor, husszor, 6tszor, tobbszor stb.;

az id6hatarozoé -kor ragjanak: éjfélkor, hatkor, sziirkiiletkor, nyolc orakor stb.;

az -ig hatarozéragnak: varosig, hazdaig, holnapig, negyig, mindig stb.;

a toldalékos szoalakok végén levo i-nek: esti, kecskeméti, hazai, kertjei, kerdi, nézi, dalolni,
irni, oklomnyi stb.

36. Néhany igeképzonk kiilonbségét az o — 9, 0 — 6 kozti eltérés mutatja:
-odik, -6dik: alkonyodik, gombdlyodik; -odik, -odik: oldodik, kezdodik,
-ozik, -ozik: faradozik, oltozik; -ozik, -6zik: hallgatozik, kergetozik,

-kodik, -kodik: arulkodik, fésiilkodik; -kodik, -kodik: razkodik, veszkodik,
-kozik, -kozik: kinalkozik, toriilkozik; -kozik, -kozik: zarkozik, mérkozik, stb.

A massalhangzok a toldalékokban

37. A targy ragjat, a t-t, mindig roviden ejtjik, ezért egy t-vel irjuk: hajot, kényvet, sast,
sargat, nyolcat, valakit stb.

38. A -képp, -képpen hatarozoragot két p-vel irjuk: ekképp, mdasképp, tulajdonképpen,
voltaképpen, stb.

39. Tobb toldalékunk massalhangzojat maganhangzé utdn megkettdzziik, massalhangzé utan
nem. Az ilyen valtakozast mutaté toldalékok a kdvetkezok:

a -t, -tt id6jel: folyt, kente, varrtuk; csengetett, dobott, hatott, hallottuk, megrottak; stb.;

a -t, -tt igenévképzo: berelt (lakas), felforrt (viz), kitalalt (torténet); mosott (ruha); kitiizott
(cél), elvégzett (munka); stb.;

a -t, -tt helyhatarozorag: Vasarhelyt; Gyorétt, Pécsett, Vacott; Kaposvart v. Kaposvarott,
stb.;

a -t, -1t a névutok végén: irdnt, kozt, szerint; alatt, folott, kozott, mogott stb.; kivéve: at és
hosszat;

a -b, -bb kozépfokjel: idosb, kevésbe, helyesbit; idosebb, kevesebb, helyesebb, jobb, szebb,
tavolabb; stb.;

a -d, -dd személyrag a felsz6lit6 modbeli targyas ragozast, egyes szam 2. személyl rovidebb
formaban: ird, nézd; szodd, edd, idd; stb.; a hosszabb formaban azonban mindig csak egy -d a
személyrag: irjad, szojed stb. (vO. 45.);

a ’valamilyennek latszik’, ’valamilyennek tart’ jelentésti -/, -/I képzO: feherlik, piroslik,
sotetlik; zoldell, barnallik, nagyollom,; keveslem v. kevesellem, kéklett v. kékellett, kicsinyli v.
kicsinyelli; stb. (v0. 45., 66.). De: helyesel.

Hasonloképpen viselkedik a -tyu, -tyii és a -ttyu, -ttyu képzoféle végzddés: fogantyu,
kosontyii; tolattyu, csengettyii; stb.

Maganhangzos és massalhangzos kezdetet valtakoztato toldalékok
40. A fosztoképzé a ¢ végi igékhez -atlan, -etlen, a t végli névszokhoz pedig -talan, -telen

valtozataban jarul: csorbitatlan, osztatlan, fiitetlen, vetetlen; uttalan, parttalan, élettelen, stb.,
de: észrevétlen, ill. hitetlen stb.

15



Az -atlan, -etlen képzé van a befejezetlen, éretlen, fedetlen, fegyelmezetlen, képzetlen,
sertetlen stb. fosztoképzos szarmazékokban is, ezért (bar jelentésiik alapjan a befejezett, érett
stb. alakokkal allnak ellentétben) ezekben sem kett6zziik a képzd ¢-jét.

41. A miveltetd képzo a ¢ végli igékhez vagy -at, -et, vagy -tat, -tet formaban jarul. Ha a
szOvégi t-t massalhangzo el6zi meg (pl. bont), akkor -at, -et, ha a t-t maganhangzo6 el6zi meg
(pl. arat), akkor -tat, -tet a képz6. Tehat (0 liveget) bontat, (vasat) gyiijtet, (szobat) festet,
sejteti (vele), (erdot) irtat; de: (bazat) arattat, tanittatja (a lanyat); (kenyeret) siittet, (konyvet)
kottet, (ablakot) nyittat; stb.

Ugyanez a szabalya a ma mar ritka -atik, -etik, -tatik, -tetik szenvedo igeképzo irasanak is:
oltatik, gyiijtetik; kinyittatik, kihirdettetik; stb. — Es természetesen: megadatik, kéretik;
foglaltatik, viseltetik, stb.

Sajatos viselkedésii toldalékok

42. A -val, -vel és a -va, -vé hatarozérag maganhangzora végzodo t0hoz alapalakjaban
kapcsolodik, példaul: babaval, kove; csehvel, plehve,; stb. (A h végl szavak egy részét — mivel
benniik a /-t nem ejtjiik ki — maganhangzos toviinek kell tekinteniink.) Massalhangzos végi
tohoz jarulva a -val, -vel és a -vd, -vé rag v eleme a szot6 végsd massalhangzojaval azonossa
valik; ezekben az alakokban a té €s a toldalék hataran hosszii massalhangzoét irunk, példaul:
dobbal, szénnel, josaggal, emberre; Allahhal, dohhal; stb. (Ez utdbbi szavak alapformajaban
kiejtjiik a h-t, ezért ezek kiejtésiik szerint is massalhangzos toviiek.) (Vo. 75., 83-84.)

43. A felsz6litdé mod -/ jele a szotovek nagyobb részéhez -j (a rendhagyd ragozasa jon ige
rovid maganhangzds tovaltozatahoz pedig -jj) alakban kapcsolodik: lépjen, fujjon; szojon,
l6jon, jojjon; stb.: — Mas esetekben a tovégi massalhangzoval azonos hangként jelentkezik:
dsson, vesszen, ontozzon, lopoddzék stb. — A t végl igékhez sajatos szabalyok szerint jarul.
(V6. 77-79.) — Az eszik, iszik, lesz, tesz, vesz, visz igék maganhangzos tovéhez -gy alakban
jarul: egyem, igyal, legyen, tegyek, vegye, vigyed. A hisz ige felsz6litdo alakjaiban ez a -gy
megnyult: higgyem, higgyen, higgyiink stb. (V6. 55-58., 68., 82.)

44. A targyas ragozas kijelentd méda személyragjainak -j eleme az s, sz, z, dz végzddési
tovekhez jarulva ugyantgy viselkedik, mint a -j médjel, azaz a tovégi massalhangzoval azonos
kezd6 hanggal jelentkezik: mossuk, vissziik, nezziik, peddziik stb. (V6. 43., 80-81.)

Toldalékolasbeli kettosségek

45. Mind az igék, mind a névszok toldalékos formai kozott vannak olyan kettds alakok,
amelyek a koznyelvben egyarant hasznalhatok. frasban is helyes tehat mindkét forma.

Ilyen toldalékolasbeli kettdsségek példaul a kdvetkezok:

hallgatodzik — hallgatozik, lopodzik — lopozik, rugdalodzik — rugdalozik;

dobj — dobjal, kérj — kerjél, vagj — vagjal, higgy — higgyél, irj — irjal, moss — mossal, nézz —
nézzél, dolgozz — dolgozzal;

dobd — dobjad, vagd — vagjad, kérd — kérjed, hidd — higgyed, ird — irjad, mosd — mossad,
nézd — nézzed, vajd — vajjad (vo. 39.);

allsz — allasz, hullt — hullott, rosszallnam — rosszallanam, szégyellni — szégyelleni;,

keveslem — kevesellem, kicsinyli — kicsinyelli (v0. 66.);

oregedik — oregszik;

igyekezik — igyekszik;

kiildte — kiildotte, kezdték — kezdették, mondta — mondotta, toldtak — toldottik (vo. 39.);
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eértem — érettem, érted — éretted;

ezzel — evvel, azzal — avval;

latniuk — latniok, varniuk — varniok, tirniiik — tiirniok, szeretniiik — szeretniok;

rég — régen, most — mostan, épp — éppen, nincs — nincsen, oly — olyan, hogy — hogyan, itt —
itten, stb.

Az alakvaltozatok nem mindig azonos értékiiek. A hallgatodzik és hallgatozik, az evvel
és ezzel stb. kozott nemigen van kiilonbség. Viszont az irj, moss, add, hidd stb.
nyomatékosabb felszolitas, mint az irjal, mossal, adjad, higgyed stb. Az dllsz, keveslem,
kiildte, érte stb. hétkdznapi hasznalatu, az dllasz, kevesellem, kiildotte, érette stb. Kissé
iinnepélyesebb, régiesebb. A ldtniok, szeretnidk stb. elavuld formak.

A szoelemek elhomdlyosuldsa

46. Tobb szavunk Osszetett, illetdleg képzett volta annyira elhomalyosult, hogy az alkoto-
elemek eredeti hangalakjat nem vessziik figyelembe, hanem a szot a kiejtése szerint irjuk. gy
jarunk el példaul a kesztyii vagy a lélegzik esetében, bar az elsé a kéz, a masodik a lélek szobol
szarmazik. Nem tartjuk mar szamon az aggat, faggat, szaggat O0sszefliggését sem az akaszt,
akad, fakaszt, fakad, szakit, szakad 1gék tovével.

47. Bar a benn, fenn vagy fonn, kinn, lenn szavakkal fliggenek 0ssze, egy n-nel irjuk ezeket a
szavakat: benso, fenséges, bent, fent vagy font, kint, lent. — Ugyanezek a szavak azonban az
Osszetételekben altalaban a két n-es formajukban szerepelnek: bennlakds, bennsziilott, fenntart
vagy fonntart, kinnlevoség stb. — Ha az Osszetételnek a ¢ végil alak az elétagja, természetesen
csak egy n-et irunk: bentlako stb. (V6. 49.)

48. A be, fel vagy fol, ki és le hatarozoszok kozépfokat részben vagy egészen a kiejtést
kovetve irjuk: beljebb, feljebb vagy foljebb; kijjebb, lejjebb.
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A SZOELEMZO IRASMOD

49. Helyesirasunk a szoelemzd irasmod elvének érvényesitésével biztositja azt, hogy a
toldalékos szavakban mind a sz6td, mind a toldalék, az dsszetett szavakban pedig minden tag
vildgosan felismerhetd legyen. Ezért a toldalékos és az Gsszetett szavak legnagyobb részében a
szoelemeket olyan alakjukban sorakoztatjuk egymas mellé, ahogyan kiilon-kiilon ejtve hangza-
nak: baratsag (= bardt+sag), bardtaival (= bardt+ai+val) stb.; bardtfiile (= barat+fiil+e),
dllatbarat (allat+barat) stb.

Az egynél tobb szoelembdl allo szdalakokat altalaban a szdéelemzo irds elve alapjan irjuk
le. Természetesen ezt gyakran észre sem lehet venni, hiszen pl. a hdzban, kertnek, loval
stb. szdalak a kiejtés alapjan is igy iroddnék.

A szdelemzo irasmod elvének érvényesitése akkor valik kiilondsen fontossa, ha a szo
egészét masképp mondjuk ki, mint a szoelemeket kiilon-kiilon: kertje (= kert+je; e.:
kertye), néztiik (= néz+t+iik; e.. nésztik), nyolcban (= nyolc+ban; e.: nyoldzban),
kozség (= koz+ség; e.: kOsség), szallnak (= szall+nak; e.: szalnak); stb.

A szoelemz0 irds f0 szabalya nem érvényesiil minden toldalékos szo6 leirasakor. A toldalékos
szavak egy részében ugyanis a szoelemeket nem eredeti alakjukban, hanem — a hangtani
kornyezetnek és a szdelemek torténeti alakuldsanak megfeleléen — mddosult valtozatukban
tintetjiik fel: hdzzal (= hdaz+zal), fusson (= fus+s+on) stb.

A hazzal, fusson esetében pl. a hdz t0hoz a -val rag modosult -zal formaban jarul,
illetdleg a fut igének fus- a felszolitd moédban hasznalatos tove, s ehhez a -j modjelet s
valtozatban tessziik hozza.

A szdalakok szdelemzo irdsanak targyalasakor meg kell tehat kiilonboztetniink egyrészt azt
az frasmodot, amely a szdelemek mai allando alakjat tiikrozteti, masrészt pedig azt, amely a
szoelemek modosult alakvaltozatait tlinteti fol.

A szoelemek mai alakjat tiikroztetd irasmod

50. A ragos, a jeles és a képzOs szavak, az Osszetételek, valamint az egymast kovetd szavak
szoelemeinek érintkez0 hangjai kdlcsondsen hatnak egymasra, s a szavak kimondésakor e
hangok sokszor megvaltoznak. Helyesirasunk azonban nincs tekintettel az alkalmi hangvalto-
zéasokra, hanem a sz6elemeket eredeti alakjukban iratja le.

A massalhangzok mindségi valtozasainak jeloletlensége
A massalhangzo-hasonulas

51. Vannak olyan massalhangzéparok, amelyeknek tagjait ugyanazon a helyen és méddon
képezziik, csakhogy az egyiket a hangszalagok rezgése nélkiil, tehat zongétleniil, a masikat a
hangszalagok rezgésével, tehat zongésen. Ilyen parok: p—b, t—d, k—g, f~v, sz—z, s—zs, ty—gy, c—
dz, cs—dzs. Ha a felsorolt hangok koziil egy zongétlen és egy zongés massalhangzo keriil
egymas mellé, a kiejtésben az els6 hang zongésség szempontjabol legtobbnyire hasonul az
utana kovetkez6hdoz. A h-nak nincs zOngés parja, igy zongétlenit ugyan, de maga nem
zOngésiilhet. A v — bar van zongétlen parja — a kéznyelvben zongétleniil, de nem z6ngésit. Az
irasban a zongésség szerinti hasonulast altalaban nem jeloljiik:
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alkot6 tagok:  ejtés: iras:

ablak+ban ablagban ablakban

tliz+hoz tiszhoz tizhoz
ad+hat athat adhat
16k+dos 16gdos lokdos
nép-+dal nébdal népdal
viz+szint viszszint vizszint

eszik + beldle eszig beldle eszik belole
hideg + tél hidek tél hideg tél stb.

52. A beszédben az n hangot p, b és m elétt m-nek (vagy az m-hez kozel all6 hangnak); gy, ty
¢és ny elott ny-nek (vagy az ny-hez kozel allo hangnak) ejtjiik. Ezt a hasonulassal bekovetkezett
valtozast egyik esetben sem jeloljiik az irasban:

alkot6 tagok: ejtés: iras:

szén+por szémpor szénpor
azon+tban azomban azonban
tan+menet tammenet tanmenet

van + még vam meég van még
ontgyujtd Onygyujtd ongyujto
negyven + tylk negyveny tytk negyven tyuk
szin+nyomat szinynyomat szinnyomat stb.

53. Két massalhangzé talalkozasdnak gyakran az a kovetkezménye, hogy a két hang a
kiejtésben teljesen azonossa valik: t+cs, d+cs és gy+cs = ces; — t+gy és d+gy = ggy: — t+c,
d+c és gytc = cc; —sz+s és z+s = ss; — sz+zs és z+zs = zzs; — s+sz €8 zs+sz = s52, — stz €S
zs+z = zz. A teljes hasonulds révén el6allo kiejtésbeli modosulasokat altaldban nem tiintetjiik
ol az irasban, hanem az eredeti szoéelemeket jeloljiik:

alkot6 tagok: ejtés: iras:

at+csap accsap dtcsap

jegy+csalas jeccsalas Jjegycsalas
(v. jetycsalas)

at+cipel accipel atcipel

nad+cukor naccukor nadcukor
(v. natcukor)

koz+ség kosség kozség

egesztseg egeésség egeészség

szaraz + zsomle szarazs zsomle szaraz zsomle
(v. széaraz zsomle)

kis+szerii kisszerti kisszerii stb.

(v. kis-szerl1)

(De vo. 80-81., 83-85.)

54. Ha az anya, atya és batya névszok csonka tovéhez, valamint a nagy névszohoz j-vel
kezd6do birtokos személyrag (-jel), vagyis -ja, -juk, -jai, -jaik jarul, a kiejtésben a j teljes
hasonulasa kovetkezik be. Az iras ezt a szobelseji teljes hasonulast nem jeloli, hanem megtartja
a szavak eredeti ny, ty és gy hangjanak, illetéleg a toldalék eredeti j hangjanak jelét:
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alkot6 tagok: ejtés: iras:

any-+ja annya anyja
any-+juk annyuk  anyjuk
aty+ja attya atyja
aty+juk attyuk atyjuk
batytjai battyai batyjai
baty+juk battyuk  batyjuk
nagy-tja naggya  nagyja

nagy-+jaik naggyaik nagyjaik stb.

55. Ha a gy és az ny végl igékhez j-vel kezd6doé targyas igerag (<ja, -juk, -jatok, -jdk) vagy a
felszolito mod -/ jele jarul, a kiejtésben a j teljes hasonulasa kovetkezik be. Az irds ezt a
szobelseji teljes hasonulast nem jeloli, hanem megtartja az igék eredeti gy €s ny hangjanak,
illetdleg a toldalékok eredeti j hangjanak jelét:

alkot6 tagok: ejtés: iras:
hagy-+jatok haggyatok hagyjatok
hagy+juk haggyuk  hagyjuk
hany+ja hannya hanyja
huny+jatok  hunnyatok hunyjatok
fagy+j+on faggyon  fagyjon stb.

56. Ha az [/ és az [l végl igékhez j-vel kezd0do6 targyas személyrag (-ja, -juk, -jiik, -jatok, -
Jjak) vagy pedig a felsz6lito mod -j jele jarul, a kiejtésben altalaban teljes hasonulas kovetkezik
be. Ezt a szobelseji teljes hasonulast az irds nem jeloli, s igy az igék eredeti /, illetleg //
hangjanak, valamint a toldalék j-jének jelét valtoztatas nélkiil irjuk egymas mellé:

alkot6 tagok:  ejtés: iras:
itél+jiik itéjjik iteljiik
kapal+jak kapajjak kapaljak
tanultja tanujja tanulja
all+j ajj allj

beszéltjtetek beszéjjetek  beszéljetek stb.
A massalhangzo-6sszeolvadas

57.Ha at, a d és az n végii névszokhoz j-vel kezd6do birtokos személyrag (-jel), vagyis -ja, -
Jje, -juk, -jiik, -jai, -jei, -jaik, -jeik jarul, a kiejtésben a massalhangzok Osszeolvadnak. Helyes-
irasunk ezt a szobelseji 6sszeolvadast nem jeloli, hanem mind a névszo végsd massalhangzojat,
mind pedig a toldalék j-jét valtozatlanul hagyja:

alkot6 tagok: ejtés: iras:
kert+je kertye kertje
kiirt+Hjei kiirtyei kiirtjei
part+jai partyai partjai
bottja bottya botja
hid+jai higgyai hidjai
kard+juk kargyuk  kardjuk
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vad-tjai vaggyai vadjai
kin+juk kinnyuk  kinjuk
turbantja turbannya turbdnja stb.

58. Ha a t, a d és az n végii igékhez j-vel kezd0do targyas személyrag (~ja, -juk, -jiik, -jatok, -
jak), illetdleg — a t végl igék kivételével — a felszolitd mod -j jele jarul, a kiejtésben a
massalhangzok sszeolvadnak. frasunk ezt a szobelseji 6sszeolvadast nem jeloli, s igy mind az
ige végsd massalhangzojat, mind pedig a toldalék j-jét valtozatlanul hagyva irjuk:

alkot6 tagok:  ejtés: iras:
tanit+ja tanittya tanitja
felt+iik feltytik feéltjiik
lat+jak lattyak latjak
mart+jatok martyatok martjatok
szeret+jiik szerettylik szeretjiik
ad+j+a aggya adja
hord+j+a horgya hordja
marad+jtanak maraggyanak  maradjanak
fontj+atok fonnyatok fonjatok
ken+j+iik kennyiik kenjiik stb.

59. A t+sz, d+sz, gy+sz hangkapcsolat a kiejtésben gyakran rovid vagy hosszl ¢ hangga, a
t+s, d+s, gy+s hangkapcsolat pedig rovid vagy hossza cs hangga olvad 0ssze. Az iras ezt a
szObelseji massalhangzo-0sszeolvadast nem jeloli, hanem az eredeti tsz, dsz, gysz, ts, ds, gys
betlikapcsolatot hasznalja:

alkot6 tagok: ejtés: iras:

mettsz mecc metsz

ad+sz acc adsz
egytszer eccer (V. etyszer) egyszer
barat+sag baraccsag baratsag
kolt+ség kolcség koltség
bolond+sag  boloncsag bolondsag
vad+sag vaccsag vadsag
nagy-+sag naccsag (v. natysag) nagysag stb.

A massalhangzok mennyiségi valtozasainak jeloletlensége
A massalhangzo-rovidiilés

60. Ha a toldalékos sz6 belsejében, az Osszetételi tagok hataran vagy az egymast kovetd
szavak érintkezési helyén egy hosszl €s egy masfajta rovid massalhangz6 vagy egy rovid és
egy masfajta hosszi massalhangz6 keriil egymas mell¢, akkor a hosszi massalhangzo az ejtés-
ben gyakran megrovidiil. Helyesirasunk ezt a massalhangzd-rovidiilést nem veszi figyelembe,
hanem — hogy a sz6kép allandosagat megtartsa — feltlinteti a hosszii massalhangzokat:
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alkot6 tagok: ejtés: iras:

jobb+ra jobra jobbra
varr+t vart varrt
vidd+be vid be vidd be
ott+hon othon otthon
vissz+hang viszhang visszhang
kild+d kiild kiildd
arc+tcal arcal arccal
part+talan partalan parttalan
ing+gomb ingomb inggomb

hozzank+képest hozzan képest hozzdnk képest stb.
A massalhangzo-kiesés

61. Harmas massalhangzdcsoportok kozépsod tagja a kiejtésben — nemegyszer mas hangval-
tozas kiséretében — kieshet. Az ilyen alkalmi hangkivetés irasunkban altalaban nem tiikr6zédik:

alkot6 tagok: ejtés: iras:
aztthiszem asz hiszem azt hiszem

(v. aszt hiszem)
most+sincs mos sincs most sincs
mind+nek minnek (v. mindnek) mindnek
csukd+tbe csug be csukd be
mind+ny4jan  minnyajan mindnydjan
mondd+meg  mom meg mondd meg stb.

(v. mond meg)
Azonos hosszu és rovid massalhangzo talalkozasa

62. Ha egy Osszetett sz6 elotagja hosszi massalhangzora végzodik (pl. sakk), utdtagja pedig
ugyanolyan massalhangzoval kezdddik (pl. kor), a szoelemzd elvet kovetve megtartjuk az
alkoto tagok eredeti irasmodjat. Az Osszetételt ilyenkor kotdjellel tagoljuk: sakk-kor, balett-
tancos, vall-loves, ossz-szovetségi stb. (V0. 94.) — Hasonloképpen: dzsessz-szerii, expressz-
szeril, puff-féle stb., mert a -szert, ill. a -féle képzOszerli utdtagot ssz-re, ill. ff-re végzodo
szavakhoz kapcsoltuk. (V6. 94.)

Ha viszont a hosszii massalhangzora végz6doé szohoz (pl. t6bb) ugyanolyan massalhangzoval
kezd6do toldalék kapcsolddik (pl. -be), a szoelemzés szerint harom azonos betiit kellene irni
egymas utan. Az egyszerisités elve alapjan azonban (a kiejtésnek is megfelelden) csak két
azonos betlt irunk egymas mellé: fobbe (keriil), (a) szebbol (kérek), orra (bukott),
(megkérdezték a) vadlottol, (nem jol) hallak, fedd meg stb. (De vo. 94.)

A d végii igék

63. A d végi igék felszolitdé modjaban a targyas ragozasu egyes szam 2. személyii rovidebb
alakot maganhangzo6 utan hosszu d-vel, massalhangzo utan rovid d-vel ejtjiik. Az irds azonban
mindig feltiinteti mind a tévégi d-t, mind a -d személyragot, igy tehat két d-t irunk nemcsak az
add, fedd be, szedd, szidd, tudd, védd stb. alakokban, hanem az dldd, hordd, kezdd, kiildd,
mondd, oldd stb. formakban is. (V6. 49., 60.)
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A kezdd-féle irasmodd is az altalanos szabalyt koveti: ir+d = ird; hagyd, nyomd, mosd,
jatszd, nézd, edzd, tépd, hivd, fujd stb.; tehat: kezd+d = kezdd, stb.

Az és Il végii igék

64. Az [-re végz0do igék toldalékos alakjaiban altalaban megtartjuk az egy /-es irast, bar
egyes alakok kiejtésekor hosszu / is hallhatd: szol, szolas, mulik, mulo; legel, legeld, legelik;
stb.

A szabaly alol csak néhany szarmazékige kivétel: diil, de: diilled, diilleszt; ful, de: fullad,
fullaszt; gyul, de: gyullad, gyullaszt.

65. Az ll-re végz6do igék legnagyobb részének toldalékos alakjaiban megtartjuk a két /-es
irast, noha a ra kovetkez6 massalhangzé hatasara a hossza / mindig megrovidil: da/l, allomas,
allt; mallik, mallottak, mallo, malljanak, szall, szalloda, szallna; rosszall, rosszallas, rosszall-
hatjuk; zéldell v. zoldellik, zoldello, zoldellt v. zoldellett; szégyell, szégyellem, szégyellheti,
szegyellni; stb. (V0. 60.)

Néhany /l-es ige egy-két szarmazékaban azonban — a kiejtésnek megfeleléen — rovid /-et
irunk: torkollik, de: torkolat; sarkallik, de: sarkalatos; stb.

Egyes szavaknak mind //-es, mind pedig l-es szarmazéka ¢él, de a képzO eltérése
jelentéskiilonbséget hordoz: forkollik (= beledmlik) és letorkol (= szavaba vagva elnémit);
sarkall (= 0sztondz) és sarkal (= sarokkal lat el, pl. cipdt); nagyoll (a sziikkségesnél
nagyobbnak tart) és nagyol (= valamit csak nagyjabdl csinal meg); stb.

66. Néhany /] végii igének két alakja van, egy maganhangzd utani //-es, hosszabb meg egy
massalhangzo utani /-es, rovidebb valtozat: kevesell, kevesellte v. kevesellette, de: kevesellem
¢és keveslem, keveselli és kevesli; kicsinyell, kicsinyellné v. kicsinyellené, de: kicsinyelli és
kicsinyli, kicsinyello és kicsinylo, kicsinyellés €s kicsinylés, kékellik és kéklik, kékello és keklo,
stb. (V6. 39., 45.)

A hosszu maganhangzora végzodo igék

67. A hosszii maganhangzora végz6do igéknek -sz és -tok, -tok személyragos alakjait,
valamint j hangzés toldaléku kijelentd és felszolito alakjait — ingadozé kiejtésiik ellenére — a ¢,
az sz €s a j betli megkettdzése nélkiil irjuk: 7o, rdsz, rotok, roja, rojuk; no, nosz, noéték, noj, ri,
risz, ritok, rijon, stb.

Mult ideji alakjaikban, valamint befejezett melléknévi igenévi szarmazékaikban — a
maganhangzo6 utan — két ¢-t irunk: rott, rottak, nott, nottek; (faba) rott (betlik), (nagyra) nott
(fa); stb. (V0. 39.) — A felszolitd6 modban a targyas ragozas egyes szam 2. személyének
rovidebb alakja a kiejtést koveti: rodd, szodd, lodd, nyiidd. (V6. 39.) — A hosszii maganhangzd
a v-vel boviilt tovekben tobbnyire megrovidil: fovetlen, [6vo, névendék, rovok stb. — De: rivok,
rivas stb.

Egyéb esetek

68. A rendhagyo ragozasu jon ige toldalékos alakjaiban (a jodogél és a jove alak kivételével)
a t6 maganhangzojat rovid 6-vel irjuk: jon, jovok, johet, jovedelem stb.

A jo- t6hoz jarulo egy massalhangzos toldalékokat altalaban kettézott alakban irjuk: jossz,
jottel, jojj, jojjon, jojjenek stb. (V0. 43.) — Hossza az n is ezekben: jonni, jonne stb. — De:
joszte.
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69. A lesz igealakot maganhangzéval kezd6dd szo elott és mondat végén hosszi sz-szel
ejtjiik, de mas helyzetekben — az ige tobbi alakjaihoz hasonléan — roviddel. Ezért a szokép
allandosaga érdekében az egyszer(ibb modon, azaz mindig egy sz-szel irjuk: lesz; ugy, mint a
tobbiben: leszek, leszel, lesziink, lesztek, lesznek.

70. Az egy szamnév massalhangzo6jat a szo alapalakjaban, valamint maganhangzdok kozott a
toldalékos szoalakok és a szarmazékok egy részében hosszan ejtjiilk: egyet, egyért, egyes,
egyezik, egyiitt stb., mas részében viszont roviden: egyed, egyediil, egyén, egyetem stb. Ha
massalhangzé kovetkezik a gy utan, akkor is rovid a gy: egyben; egynek, egyre stb. frasunk a
szOkép allandosagara, valamint egyszeriiségére torekedve a sz6 minden alakjat egy gy-vel
jeloli: egy, egye (= egy+é), egyek, egyel (ige), egyik, egyetlen, egyiivé, egyiitt; egyeb, egyed,
egyenlo; egybe, egyre, egység, stb. — De természetesen: eggyel és eggyé; ezekben a
szoalakokban a kett6zés mutatja a rag v-jének hasonulasat. (V6. 83.)

71. A kis sz6 fokozott alakjait és ezek szarmazékait hosszl s-sel ejtjiikk, de egy s-sel irjuk:
kisebb, legkisebbnek, kisebbedik, kisebbit, kisebbség stb.

72. Az -s végli melléknevek targyragos €s -n hatarozoragos alakjat, tovabba tobbes szamat és
kozépfokat sokan hosszu s-sel ejtik, de csak egy s-sel irjuk Oket: erdset, magasat; erdsen,
magasan; erosek, magasak, erésebb, magasabb, stb.

73. A személyes névmasok hatarozoéragos €s névutds formainak megfeleld alakokban, azaz a
személyragos hatarozoszokban a gyakran hallhaté hosszu ejtés ellenére is egy /-et vagy egy n-
et irunk: belélem, nalad, rola, toliink; eléled, utanunk; stb. — De: benne, benniinket.

74. Az uj melléknév massalhangzojat — a sz6 alapalakjaban és maganhangzé elétt — sok
nyelvjarasunkban hosszan ejtik; irdsunkban ennek ellenére csak egy j-t tiintetiink fel: uj, wujat,
ujabb, ujra stb. (A testrész nevének irasa viszont: ujj, ujjak, ujjat, ujjra stb.)

75. A céh, cseh, diih, juh, méh, pléh, riih stb. névszdban a h-t csak akkor ejtjiik, ha a toldalék
maganhangzoval kezdddik, vagy maganhangzoval jarul a t0hoz. A kiejtésben tehat néma a &
ezekben: cseh, Csehszlovakia, csehnek, csehvel, csehtol; méh, méhkas, méhnek, méhvel; juh,
Jjuhval, juhturo, juhakol; stb. — Hangzik a h ezekben: csehek, csehet, csehiil; méhek, méhes;
Jjuhok, juhasz, stb. — Az irasban azonban, mint a példak is mutatjak, a szavak minden alakjaban
jelen van a A.

A bolyh, doh, éh, enyh, fellah, keh, moh, padisah, potroh, sah, Allah, Zilah stb. szonak
minden alakjaban ejteni szoktuk a 4-t, és mindig irjuk is. — A ch végl szavak (pl. almanach,
pech stb.) végén is mindig ejtjiik a 4-t. [VO. 42., 83. ¢)]

A h végii szavak egy részének kiejtése ingadozik. Igy példaul az ah, ah, eh, hah, heh
indulatszo ejtésében valtakozik a -s alak a h-tlannal. A MEH betlisz6 inkabb A-s ejtési,
mint A-tlan. — Akarhogyan ejtsiik is azonban a 4 végii névszokat, a / betiit irasban mindig
feltlintetjiik.

A szoelemek modosult alakjait feltiinteto irasmod

76. A szbdalakok egy részének leirasakor azért nem érvényesiilhet a szoelemzo irasmdédnak az
a torekvése, hogy hiven tiintessiik fel a szoelemek mai alapalakjat, mert a széelemeken a
régiségben erds hangvaltozasok mentek végbe. Ha helyesirasunk ezekben a szoalakokban is a
szoelemek alapalakjanak a feltiintetésére torekednék, akkor a szo kiejtett alakja és irasképe
kozott szakadék tamadna. Ezekben az esetekben helyesirasunk tehat eltekint a szoelemeknek
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eredeti hangalakjuk szerinti irasatol, s hogy a szavak irott alakja ne szakadjon el teljesen a
kiejtett formatol, a széelemek modosult valtozatait tlinteti fel.

A massalhangzok minéségi valtozasainak jeloltsége az igealakokban
A t végii igék

77. Azoknak a t végli igéknek a felszolitd alakjaiban, amelyekben a tovégi #-t massalhangzo
(de nem s, sz) vagy hosszii maganhangzo elézi meg (vo. 78.), megtartjuk az igetd végso 7-jét,
de a médjel mai leggyakoribb j alakja helyett annak s valtozatat irjuk le: ejtse, féltsétek, marts;
fiits, szitsa, tanits, stb. — Ennek a zs-nek a kiejtésben rovid vagy hosszu cs hang felel meg.

A felsz6litd mod targyas ragozasu, egyes szam 2. személyének rovidebb alakjaban zs-et irunk
a -d személyrag elott: ejtsd, martsd, tanitsd stb.

78. A rovid maganhangzé + t kapcsolatra végzodo igék, valamint a lat és a bocsat ige
(tovabba a lot-fut 6sszetételbeli [0t elbtag) felszolitd alakjaiban sem az igetd véghangjat, sem a
felszolitd mod jelét nem tiintetjiik fel eredeti alakjaban, hanem mind a tovégi #-nek, mind pedig
a -j modjelnek s-sé modosult valtozatat irjuk le: alkoss, hallgassdk, kossétek, lassuk, nevesse,
nyissatok, lassuk, bocsassa, losson-fusson; stb.

Ezeknek az igéknek felszolit6 mod targyas ragozasu, egyes szam 2. személyl rovidebb
alakjaban a tovégi ¢ helyén s van, s a -d személyrag ehhez kapcsolddik; ezért ezeket az
igealakokat csak egy s-sel irjuk: bocsasd, hallgasd, kosd, nyisd stb.

79. Az st és az szt végl igék felszolito alakjait a ¢ nélkiili csonka tobdl (fes-, fiirosz-, illesz-
stb.) képezziik, éppen Ggy, mint az s és az sz végii igék felszolitod alakjait. (V6. 81.) Ezekben az
igealakokban tehat kett6zott s-et, illetleg kettdzott sz-et (ssz-et) irunk, mert a j modjelnek a
moddosult (a csonka t0 s, illetdleg sz massalhangzdjahoz hasonult) s, sz valtozatat tiintetjiik fel:
fess, fiirosszetek, illessziik, rekessze, valassza stb.

A felszolitd6 mod targyas ragozasu, egyes szam 2. személyének rdvidebb alakjaiban a
személyrag eredeti d formajaban a mddjel nélkiili csonka t6hoz kapcsolodik, ezért ezeket az
alakokat egy s-sel, illet6leg egy sz-szel irjuk: fesd, illeszd, fiirészd, rekeszd, valaszd stb.

AzZs, sz, 7 és dz végil igék

80. Az s, sz, z és dz végl igék kijelentd modu, targyas ragozasu alakjaiban megtartjuk az
igetd eredeti formajat, de a j-vel kezd6d6 személyragok (-ja, -juk, -jiik, -jatok, -jak) j elemének
modosult (az igetd végsd massalhangzojahoz teljesen hasonult) s, sz, z és dz valtozatat
tiintetjiik fel. Ezeket az igealakokat tehat kett6zott s-sel, kettdzott sz-szel (ssz-szel), kettdzott
z-vel és kett6zott dz-vel (ddz-vel) irjuk: keressiik, mossa, elolvassaik; vadasszatok,; hozzdk,
veégezziik;, eddziik; stb. — Természetesen a jatszik és a metsz tipust igék is ezt a szabalyt
kovetik: jdtssza, jatsszuk, jatsszatok, jatsszak, metssziik stb. (A tobbi, j-t nem tartalmazo
alakban csak egy sz-et irunk: jatszom, jatszod, metszi stb.)

81. Az s, sz, z és dz végli igék felszolitd alakjaiban megtartjuk az iget6 eredeti formajat, de a -
j moédjelnek modosult (az igeté végsé massalhangzojahoz teljesen hasonult) s, sz, z és dz
valtozatat tiintetjiik fel. Ezeket az igealakokat tehat (az eredeti s+j, sz+j, z+j, dz+j helyett)
altalaban kett6zott s-sel, kett6zott sz-szel (ssz-szel), kettdzott z-vel és kettdzott dz-vel (ddz-
vel) irjuk: késsen, mossam, vesszenek, vadasszatok, végezziink, hozzad; eddzétek, lopoddz(dl),
stb. — Természetesen a hallatszik, jatszik, latszik, tetszik és metsz ige is ezt a szabalyt koveti:
hallatsszatok, jatsszal, latsszam, tetsszél, metssze stb.
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A felszo6litd mod targyas ragozasu, egyes szam 2. személyének rovidebb alakjaiban azonban a
modjel nélkiili t0hoz kapcsolodik a -d személyrag: nyeld, olvasd; maszd, uszd; végezd, hizd;
edzd; stb. — Hasonloképpen: jatszd, metszd (vagy mesd).

A tessem, tessél, tessék, lassék stb. alakvaltozatok hasznalata is helyes. (V6. 32.)

A hallatszik, jatszik, latszik, tetszik, metsz ige tobb kijelentd ¢és felszolitd moda
formajanak azonos a kiejtése; pl. jatszunk és jatsszunk (e.: jaccunk). E formak irasban
valdo pontos megkiilonboztetése azonban fontos kovetelmény: Ldtom, hogy csak
jatszanak veliink. Kértem oket, hogy jatsszanak veliink. — Kilatszanak. Betakarom,
nehogy kilatsszanak. — Jo érzés lesz, ha tetsziink neki. Azt akarjuk, hogy tetssziink neki.
Stb.

82. A lesz, tesz, vesz, visz, eszik, iszik ige felsz6lito alakjaiban a modjel gy alakban jarul az
igék maganhangzos tovéhez: legyek (= letgy+ek), tegyen, vegyiik, vigyétek, egyél, igyanak
stb. — A hisz ige felsz6lito alakjaiban hosszu gy-t ejtiink, és kett6zott gy-t irunk: higgy, higgye,
higgyiik, higgyétek stb. (V0. 43.)

A tesz, vesz, visz, eszik, iszik, hisz ige targyas ragozasu egyes szam 2. személyének rovidebb
felszo6litd formaiban a -d személyrag a modjel nélkiili maganhangzés t6hoz kettdzott alakban
jarul: tedd (= te+dd), vedd, vidd, edd, idd, hidd. (V6. 39.)

A massalhangzok minéségi valtozasainak jeloltsége a névszoalakokban
A -val, -vel és a -va, -v¢ alakmodosulasai

83. Megvaltozott, a névszd tovének végsd massalhangzojaval azonos (teljesen hasonult)
formaban jarul a -val, -vel és a -vd, -vé hatarozorag v-je (bizonyos h végliek kivételével)
minden massalhangzora végzodd névszohoz. Ezt a kiejtésbeli modosuldst irasunk tudomasul
veszi, €s betiikettdzéssel jeloli. A tObbjegyli betiiket természetesen a rajuk vonatkozo
szabalyok szerint kettézziik meg. [V0. 7. b)]

a) Egy rovid massalhangzos szovég + -val, -vel, -va, -vé: bottal, cukorral, kékkel; arannyal,
rozzsal, néggyel; tudossa, szénné, vizzeé, kirallya, 6zveggyé, stb.

b) Egy hosszii massalhangzos szovég + -val, -vel, -va, -vé: jobbal, tollal, tettel; jobba, tolla,
tetté; gallyal, konnyel, meggyel; rossza, konnyé, stb. (V6. 94.)

c) Két massalhangzds szovég + -val, -vel, -va, -vé: hanggal, komppal, minddel; kulccsal,
szarnnyal, gyonggyel; bolondda, szilankka, fiistté; ronggyd, szarnnyd, bolccsé, stb. (V6. 60.)

d) Ha a -val, -vel és a -vd, -vé rag v szovégzddéssel talalkozik, a két v-t mindig jeloljik az
irasban: hévvel, szivvel; kedvvel, tervvel; savva, névve, kényvvé, nedvve; stb.

A betiikettézés elmulasztasa nemegyszer eltorzitja a szoalak értelmét. Nem azonos
példaul a szivvel és a szivel (= szeret, tiir); a tervvel és a tervel (= tervez), a bolccsé
(valik) és a bolcse (= a bolcs tulajdona); a briddzsel (= a bridzs kartyajatékkal) és a
bridzsel (= bridzsezik); stb.

e) Azokban a névszokban, amelyeknek végsé Ah-jat nem ejtjiik ki (vo. 75.), a -val, -vel és a -
vd, -vé rag v-jének hasonulasa nem kovetkezhet be: méhvel; pléhve, juhva; stb. — A doh,
potroh, sah, Allah stb. szoénak azonban minden alakjaban ejtjik a A-t, ezért itt az ennek
megfeleld ragalakokat talaljuk: dohhal, potrohhal, sahha, Allahhal stb. (V6. 75.)

A -val, -vel és a -va, -vé ragnak a személynevekhez kapcsolasaval a 163., az idegen
szavakhoz ¢€s tulajdonnevekhez illesztésével pedig a 211., 216-217., 222. pont foglalkozik.
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Az az, ez névmas

84. Az az, ez mutatd névmas z-je teljesen hasonul a massalhangzoval kezd6d6 hatarozorag
elsé hangjahoz. Ezt a médosulast betlikettézéssel jeloljiik: abba, ebbe, ahhoz, ehhez, akképp,
ekképp, arra, erre, akkor, ekkor stb. — Hasonloképpen: amannak, mindettol, ugyanahhoz stb.

Az avval és azzal, az evvel és ezzel alakvaltozatok egyarant helyesek. Am csak: azzd,
ezze.

A mutatd névmas a, e alakjabodl és valamelyik névutd kapcsolatabol keletkezett osszetételeket
az el6- és utotag hataran egy massalhangzdval irjuk: afele, afélott, amiatt, emellett, eszerint,
evégett stb. [V6. 130. ¢)]

85. Mindig hosszi massalhangzot jeloliink azokban a szavakban, amelyek az az, ez
névmasnak és a -beli képzének, valamint a -fajta, -féle, -kora képzdszeri utdtagoknak a
kapcsolatabol alakultak: abbeli, affajta, afféle, akkora,; ebbeli, effajta, efféle, ekkora.
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A HAGYOMANYOS iIRASMOD

86. Helyesirasunk bizonyos meghatarozott esetekben a hagyomanyt kdveti a mai hangjelolési
rendszer, a mai kiejtés, illetleg a szoelemzés rovasara.

A hagyomany érvényesiilése ennél természetesen joval szélesebb korti helyesirasunkban.

A hagyomany alakitotta ki és Orzi betiiink alakjat, kiilon- és egybeirasi szokasainkat, sot

a kiejtés és a szoelemzés elvének érvényesiilését is. Hagyomanyos irasmodroél, azaz a

hagyomany elvének érvényesiilésérol — a szonak sziikebb értelmében — mégis csak akkor

beszéliink, ha a maig megdrzott irdsmod sem a kiejtés, sem a szoelemzés elvével nem
magyarazhato.

87. A csaladnevekben altalaban ugyanazokkal a betiikkel jeloljik a hangokat, mint mas
szavainkban (pl. Csanyi, Dozsa, Hunyadi, Kis, Meggyesi, Torok stb.), de vannak olyan csalad-
neveink is, amelyekben megtartjuk a ma mar egyébként nem hasznalatos, régies betiiket (vo.
12.,157.):

Batthyany [e.: battyanyi] Hajnoczy [e.: hajnoci]

Chazar [e.: csaszar] Kossuth [e.: kosut]
Czetz [e: cec] Széchenyi [e.: szécsényi]
Dessewffy [e.: dezs6fi] Tartsay [e.: tarcsai]
Egressy [e.: egresi] Thokoly [e.: tokoli]
Georch [e.: gorcs] Zichy [e.: zicsi] stb.

88. A dz-t és a dzs-t altalaban akkor sem kett6zziik meg, ha hosszi hangot jelolnek: bodza,
madzag, edz, edzo, pedz, pedzi; ma-haradzsa, bridzs; stb. A toldalékok hasonulasabol eredd
hosszisagot azonban ezekben a szavakban is foltiintetjik: eddziik, peddze; briddzsel (= a
bridzs kartyajatékkal); stb. (V6. 80-81., 83.)

89. Koznyelviink hangrendszerében mar nincs meg a régi ly hang, irdsunk azonban
megtartotta az [y [e.: ellipszilon] betiit, ezért szamos szoéban hagyomanyosan /y a j hang jele.
Az ly irasara pontos szabalyaink nincsenek, mert azok a szavak, amelyek /y-nal irandok,
nagyon sokféle eredetiiek, kiilonbozo jellegiick. Kétség esetén szotarban kell megnézni,
mely szavakban irunk /y-t, melyekben j-t. Bizonyos fogddzoink mégis vannak; ezeket
tartalmazzak a kovetkezo alpontok.

a) Sz6 kezdetén csak a lyuk szoban és toldalékos alakjaiban irunk /y-t: lyuk, lyukban, lyukbol,
lyukak, lyuggat, lyukad, lyukaszt, lyukas stb.

b) Ha aj hang a sz6 végén fordul eld, a jelolésmod tekintetében kiilonbség mutatkozik az egy
szotagl és a tobb szdtagu szavak kozott.

Az egy szotagl szavak koziil a kovetkezok irandok /y-nal: boly, foly(ik), hely (fénév), mély,
moly, suly, siily; gally.

A névmasokban /y-nal jeloljik a j hangot: ily, ilyen, mely, amely, mily, milyen, oly, olyan,
amelyik stb.

A két (vagy ennél tobb) szotagu szavak legnagyobb részében /y-nal jeloljiik a sz6 végén ejtett
j-t: bagoly, csekély, fogoly, harkaly, kevély, kristaly, mosoly, pehely, tavaly, zsindely;
akadaly, osztaly, ragaly, tartaly;, Gergely, Mihaly, Ipoly; stb. De: lakadj, papagdj stb. — A szd
végén j-vel irandd szavak kozott tobbségben vannak az aj, ej véglek: duhaj, karaj (és karéj),
ohaj, olaj, robaj, sohaj, talaj, tolvaj, zsivaj, dorej, zorej stb. De: karvaly, tavaly stb.

28



c) Jellegzetes szocsoportot alkotnak a lya, lye végzddésh szavak: boglya, csigolya, gereblye,
hiilye, ibolya, korcsolya, nyavalya, pocsolya, polya, skatulya, zsollye stb. De: boja (vizi
jelzOeszkoz), cserje, héja (madar), perje (fii) stb.

90. Bar tobb nyelvjarasunkban és a kdznyelvben is €l az Un. zart € hang, ezt helyesirasunk
nem jeloli kiilon betlivel, hanem hagyomanyosan szintén az e-vel:

ejtés: iras:
egyél egyel
égyetém egyetem
embér ember
1€het lehet
szerelém szerelem

gyerékéket gyerekeket stb.
91. Néhany szoban a hagyomany megdrizte a ma mar nem érzett eredetet, illetéleg a régebbi

irasformat: esd, hagcso, hagyjan, kapzsi, jatszik, metsz, tetszik, mindjart, mindnyajan, osdi,
rogton, piinkosd stb.
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AZ EGYSZERUSITO iRASMOD

92. Helyesirasunk néhany esetben ésszerli egyszertisitést alkalmaz; igy a tObbjegyli betiik
kettézésekor és harom azonos massalhangzot jeldlo betii taldlkozasakor.

93. A tobbjegyll betiik (pl. cs, sz, ty, dzs stb.) kettdzott alakjat a toszokban és a toldalékos
alakokban csonkitottan irjuk, vagyis a betlinek csak az elsd jegyét ismételjiik meg [v6. 7. b)]:
loccsan, hosszu, meggy, fiitty stb.; illetdleg: jeggyel, mésszel, rosszal, briddzsel, eddzék,
eljatsszuk stb. (e helyett: jegygyel stb.). — Altalaban ez a szabaly érvényes a tulajdonnevekre is:
Hosszu, Meggyes, Arannyal, Kodallyal stb.

Nem egyszertsitjiik azonban az Osszetett szavak tagjainak hataran taladlkozo azonos kétjegyti
betlket: kulcscsomo, jegygyiirii, nagygyiilés, fénynyalab, diszszdazad stb.

94. A toldalékolas kovetkeztében egymas mellé keriild harom azonos, massalhangzot jelolo
betiit kett6zottre egyszerisitjik: orra (= orrtra); fedd meg (= fedd+d meg), tollal (=
toll+lal), vadlottol (= vadlott+tol), fiittyel (= fiitty+tyel), konnyé (= konny+nyé), nagyobban
(= nagyobb+ban), hallak (= hall+lak); Bernadettél (Bernadett+tol), Mariannal
(Mariann+nal), stb. [V06. 62., 163. ¢)]

A szabaly nem érvényesithetd a magyar csaladnevekre, az idegen tulajdonnevekre és a
szoOsszetételekre. Ezekben a hosszii massalhangzos betith6z a vele azonos ujabbat
kotojellel kapcesoljuk: Széll-lel, Tarr-rol, Hermann-nal, Wittmann-né stb. [v6. 163. ¢)];
illetéleg: sakk-kor, balett-tancos, hossz-szamitds, ossz-szévetségi stb. [VO. 62., 163. ¢)]

A -szerii utdtag sz-ét altalaban csonkitva (azaz toldalék modjara; vo. husszor) kapcsoljuk az
sz végli szavakhoz: ésszerti, mésszerii stb. — Nem egyszertsitiink viszont akkor, ha a -szerii-t
kettdzott sz-re (ssz-re) végzodd szavakhoz kapcsoljuk: dzsessz-szerii, expressz-szerii stb. —
Hasonloképpen: puff-féle (iiléke) stb. (V6. 62.)
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A KULONIRAS ES AZ EGYBEIRAS

95. Az Osszefiiggd szovegben egymas utan kovetkezd szavakat altalaban egymastol kiilon
irjuk le, hogy az irott szoveg vilagosan attekinthetd legyen. Ezt az alapszabalyt azonban nem
alkalmazhatjuk olyankor, ha két vagy tobb sz6 0Osszekapcsolodasaval keletkezett (azaz
Osszetett) szavakat irunk le. Ezeknek szoros egységét ugyanis egybeirassal vagy (ennek egyik
megoldasi formdajaként) olykor kotdjeles kapcsolassal fejezziik ki. (A kotdjelnek itt
egyszersmind tagold szerepe is van.)

A kiiloniras és az egybeiras fontos kifejezoeszkdze helyesirasunknak.

Mondatainkban a szavak nagy tobbségiikben alkalmi szokapcsolatok tagjaiként keriilnek
egymas mellé. Ilyenkor kiilonirjuk oket: szilard jellem, sok lehetoség, nagyon iigyes, radiot
javit stb. Kiilonirjuk szamos, mindig egyiitt hasznalt, egységet alkotd szdkapcsolat (szdlas,
szakkifejezés stb.) elemeit is: dugaba dol, lépre csal; fonévi igenév, villamos gép, stb.

Egybeirjuk viszont az Osszetett szavakat. Ezek tobbféleképpen keletkezhetnek. — Az egyik
gyakori ok az, hogy két sz6 kapcsolatanak jelentése tobb vagy mas, mint a tagok jelentésének
Osszege. Ezt érzékeltetjiik az alkotoelemek egybeirasaval. Példaul a vizilo vizi allat ugyan, de
nem [o; a tizorai-t nemcsak tiz orakor fogyaszthatjuk el; a tiizrélpattant menyecske vagy leany
nem a tiizrél pattant. A szobeszéd is mas, mint a szo €s beszéd: ’alaptalan hiresztelés’-t jelent. —
Ha egy raggal jelolhetd, kiilonirt szokapcsolat elemei (pl. kéményt sepro, félig kész, a nap
sugara stb.) rag nélkiil allnak egyiitt, szintén egybeirt 0sszetett szot alkotnak: kéménysepro,
félkesz, napsugar stb. — A meggyokeresedett szokast megtartva, nemegyszer jelentésvaltozas
nélkiili szokapcsolatokat is egybeirunk; ezért példaul a jokedv, egyhavi, marvanytabla,
vizbefuilas stb. szot is Osszetételnek tekintjiik.

A jelentésvaltozas miatt egybeirt Osszetétel alkoto tagjai természetesen alkalmi kapcsolatban
is keriilhetnek egymas mellé. Ilyen el6fordulasukban kiilon kell irnunk oket. A kétféle irasmod
jol szemlélteti a kétféle alakulat kozotti jelentéskiilonbséget: gyors irds (= sebes iras), de:
gyorsiras (= sztenografia); (veszélyt) jelzo lampa, de: jelzolampa (pl. a kozlekedésben); sok
szog (= szamos sz0g), de: sokszog (a mértanban); az élen jaro (csapat), de: élenjaro (=
iranyito szerepii); stb.

A kiiloniras és az egybeirds szabalyai a szavak 0sszekapcsoldsanak, illetdleg az 6sszetett sza-
vak alkotasanak torvényszertiségein alapulnak. Helyesirasunk e teriiletén mégis meglehetdsen
nagy szamban vannak ingadozasok, tobbféleképpen is megitélhetd esetek. Ennek legfobb oka
az, hogy a szokapcsolatok és az Osszetételek kozott nincs €les hatar: sok olyan szokapcsolat
van, amely még nem igazi Osszetétel ugyan, de tagjai mar alig tekinthetok egymashoz képest
onallé szavaknak. Ilyenkor ki-ki hajlamos a nyelvérzékére, illetleg sajat irasgyakorlatara
hagyatkozni, ami viszont nem biztos alap, sokszor egyénenként eltéré megoldast sugall. Szép-
irodalmi alkotasokban stilisztikai szandék is indokolttd teheti az altalanos szabalyoktol eltérd
kiilonirast vagy egybeirast, illetdleg kotdjel alkalmazasat. Ezekbol a koriilményekbdl kovet-
kezik az, hogy a kiiloniras és egybeiras szabalyainak megfogalmazasa mas szabalypontokhoz
képest olykor hatarozatlannak latszik, bar valojaban csak a hangos nyelv és az irds
természetéhez alkalmazkodik.

A szoismétlések irdsa

96. Az alkalmilag (altalaban nyomatékositds végett) megismételt szavak kozé vesszot
tesziink: fiam, fiam; vart, vart; gyorsan, gyorsan; stb.
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97. A valtozatlan formaji tagokbol szokettdzéssel keletkezett Gsszetételeket kotojellel irjuk:
mas-mas (= mindig mas és mas), egy-egy (= néhany), sok-sok (= nagyon sok, tomérdek), ki-ki
(= mindenki), alig-alig (= nehezen), mdr-mar (= majdnem, szinte), néha-neha (= nagy ritkan),
messze-messze (= nagyon messze) stb. — Eredetiik tudatanak elhomalyosuldsa miatt egybeirjuk
viszont az azaz ko6t0szot és a nana, nini, nono, hehe, dada tipusu indulatszokat.

98. Kiilonirjuk egymastol ugyanannak a szonak kiilonb6zo toldalékokkal ellatott valtozatait:
szemtol szembe, haztol hazig, naprol napra, jobbndl jobb, szebbnél szebb, tudvan tudta, kérve
keéri, varva vart stb.; tovabba a névutds szoismétlések tagjait: fej fej mellett, nap nap utan stb.;
hasonloképpen: ember ember hatan stb.

Kotdjellel irjuk viszont az olyan mddositott alaka szoismétléseket, melyeknek tagjai koziil az
egyik nem ¢l onalldan: orékkon-orékke, réges-régi, kords-koriil, unos-untalan, végestelen-
végig, notton-no stb.

99. A talzéfok kifejezésére hasznalt leges- eldtagot egybeirjuk a felséfokti melléknévvel:
legeslegjobb, legeslegnagyobb, legeslegszebb stb.

A mellérendelo szokapcsolatok és osszetételek, valamint az ikerszok irdsa
A mellérendel6 szokapcsolatok és dsszetételek

100. A mellérendeld szokapcsolatok és Osszetételek tagjai egyenrangtiak. Az ilyen alakulatok
irasmodja elsdsorban attol fiigg, hogy mennyire szoros a kapcsolat az alkotéelemek kozott.

a) A csak alkalmilag egymas mell¢ keriilé egynemi (halmozott) mondatrészeket vesszovel
valasztjuk el egymastol: apja, anyja (eljott); fiirészelt, gyalult (egész nap); tejet, vajat,
kenyeret (vasarolt); stb.

b) Ha az egymasnak mellérendelt tagok egyiittese mar mast jelent, mint azok kiilon-kiilon, de
még mind a két tag felveszi a toldalékokat, akkor az Osszetétel még laza, ezért elemeit
kotojellel kapesoljuk Ossze: siit-foz, siitnek-foznek, siitott-fozott, siitni-fozni, siités-fozes, eg-
fold, eget-foldet; ide-oda, idébb-odabb, tobb-kevesebb, tobbé-kevésbé, stb.

Kotdjellel kapcsoljuk egymashoz az egyforman toldalékolt szavakbol alakult mellérendeld
Osszetételek tagjait akkor is, ha toldalék nélkiili formajuk nem ¢él Osszetételként: apraja-
nagyja, aprajat-nagyjat, keze-laba, kezét-labat, orran-szdjan, testi-lelki, iras-olvasas, oktato-
nevelo stb.

Két, azonos szerepii toldalékkal ellatott sz6 alkalmi egységét ujabban gyakran éreztetjiik
kotojeles Osszeflizésiikkel: kinos-fajdalmas (bucst), gazdasagi-tarsadalmi (valtozasok),
nyelvi-stilisztikai (elemzés), kéro-esdeklo (szavakkal), sirva-nevetve (Olelte at) stb.

Ezzel a lehetdséggel azonban ne éljiink vissza: nem rokon vagy ellentétes értelmi
tagokat, illetéleg kettonél tobb szot ne irjunk vessz0 vagy kotdszo helyett kotdjelesen:
nyelvtani, stilisztikai és helyesirdsi (gyakorlatok), nem: nyelvtani-stilisztikai-helyesirasi
(gyakorlatok); stb.

¢) A mar teljesen 0sszeforrott, ezért csak masodik tagjukon toldalékolt mellérendeld Osszetett
szavakat egybeirjuk: rugkapal, rugkapdlnak, rugkapalo; bubanat, bubanata, bubdnatos,
arviz, arviztol; hadsereg, hadseregben, hadseregek, hanyaveti, hanyavetiek; stb.

101. A lazabb (kotdjellel irt) és az dsszeforrott (egybeirt) mellérendeld 6sszetételek csoportja
nem kiiloniil el élesen egymastol.

a) Szamos olyan mellérendeld kapcsolatunk van, amely nem vagy csak kivételesen — és csak
az utdtagon — lathato el toldalékokkal. Az ilyen mellérendeld Osszetételek tagjait kotdjellel
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kapcsoljuk egymashoz: édes-bus, sik-domboru (lencse), rablo-pandur, szoba-konyha, sakk-
matt; piros-fehér-zold; stb. A tagok kozotti kotdjelet az esetleges toldalékolaskor is
megtartjuk: édes-busan, sik-domborura (csiszolt), rablo-pandurt (jatszottak), szoba-konyhas
(lakas), sakk-mattot (mondott); piros-fehér-zéldet, piros-fehér-zéldre, stb.

b) Néhany, alapformdjaban egybeirt mellérendeld Osszetétel kétféleképpen toldalékolhato.
Ilyenkor a toldalékos formak irasképe is vagylagos: hirnév.: hirneve, de: hire-neve,; hirneves,
de hires-neves; stb. — A kétféle toldalékolasnak oka lehet a jelentések elkiiloniilése is: (a
hatarban) szanto-veto (emberek), de: a szdntovetok (= foldmiivesek); (a padlon) csiiszo-maszo
(kisgyerek), de: a csuszomaszok (= hiillok); stb.

Az ikerszok

102. Az ikerszok irasa a mellérendeld Osszetett szavakéval azonos szabalyokhoz igazodik.

a) A mindkét tagjukon kiilon-kiilon toldalékolhato, illetéleg toldalékolt ikerszok elemeit
kotojellel kapcsoljuk Ossze: irul-pirul, irult-pirult; izeg-mozog, izegnek-mozognak, izgo-
mozgo,; hébe-hoba, immel-ammal; tyikom-bukom, dimbes-dombos, fidres-fodros; stb.

b) A csak a végiikon toldalékolhatd ikerszokat egybeirjuk: mendemonda, mendemonddk;
csigabiga, csigabigak,; limlom, limlomot, limlomos; terefere, tereferél; hercehurca, ugribugri;
stb.

103. A lazébb (kotojellel irt) és az Osszeforrott (egybeirt) ikerszok csoportja nem kiiloniil el
egymastol €lesen.

a) Vannak olyan ikerszavaink is, amelyek nem vagy csak kivételesen lathatok el
toldalékokkal. Az ilyen ikerszok tagjait kotojellel kapcsoljuk egymashoz: csihi-puhi, piff-puff,
csinn-bumm stb. A tagok kozotti kotdjelet az esetleges toldalékolaskor is megtartjuk: (nagy)
csihi-puhit (rendezett), (a zenekar) csinn-bummja stb. — Hasonloképpen irjuk a tulajdonnévi
ikerszokat is: Ista-Pista, Ista-Pistat; Anna-Panna, Anna-Pannaval; stb.

b) Az ingadozd toldalékolasu ikerszokat alapformajukban egybeirjuk, mas esetekben a
toldalékolas modjahoz igazodunk: gizgaz, gizgazok, gizgazos, de: gizes-gazos, icipici, icipicit,
de: icit-picit; stb.

Az aldrendelo szokapcsolatok és osszetételek irdasa

104. Az alarendel6 0sszetételek elso tagja a masodikkal olyan kapcsolatban van, amely kisebb
vagy nagyobb alakitdssal mondatrészi viszonyl szdkapcsolattal is kifejezhetd, tehat az
utotaggal az eldtagra kérdezhetiink. — {gy példaul: szavahihetd: mi hiheté? — a szava hihetd (az
elotag az utotagnak alanya); dragako: milyen k6? — draga k6 (az elétag az utdtagnak mind-
ségjelzbje); haromszég: hany sz6g? — harom szog (az eldtag az utotagnak mennyiségjelzdje);
favago: mit vago? — fat vagod (az eldtag az utodtagnak targya); életképes: mire képes? — életre
képes (az elotag az utdtagnak hatarozdja); hegygerinc: minek a gerince? — a hegynek a gerince
(az el6tag az utdtagnak birtokos jelzdje).

Az alanyos, a mindség- és a mennyiségjelzos kapcsolatok
105. Alanyos, mindségjelz6s ¢és mennyiségjelzds viszonyban a szokapcsolatok ¢és az
Osszetételek egyarant jeloletlenek, mert az alanynak, valamint a mindség- €s mennyiségjelzonek

nincs ragja: aszaly sujtotta (vidék) és farkasordito (tél); meleg nyar és szinesfém; tiz forint és
ottusa; stb.
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106. Az alanyos kapcsolatokat a kdvetkezoképpen irjuk:

a) Az alanyos kapcsolatok tagjait altalaban kiilonirjuk egymastol: gondatlansag okozta
(baleset), traktor szantotta (fold), (a) munkasok szervezte (gyllés), anyja nevelte (gyermek)
stb.; kiilondsen olyankor, ha a kapcsolatnak valamelyik vagy mindkét tagja Gsszetett szo: drviz
mosta (toltés), porho boritotta (lejtd), (a) bardtom kolcsonadta (pénz), (a) szamitogep
ellendrizte (adatok) stb.

b) Az alanyos Osszetételeket egybeirjuk. Ezek tagjainak egyiittes jelentése mas, mint az elotag
¢és az utotag jelentésének Osszege: agyafurt (= ravasz), eszeveszett (= Oriilt), tigyefogyott (=
gyamoltalan, félszeg), nyakatekert (= bonyolult), lélekszakadva (= nagy sietve) stb.

¢) A kialakult szokast megtartva jelentésvaltozas nélkiil is egybeirjuk tobb alanyos kapcsolat
tagjait: dercsipte (levelek), napsiitotte (taj), molyragta (szonyeg), szuette (butor), magvavalo
(szilva) stb.

107. A mindségjelzOs kapcsolatok irasanak fo szabalyai a kovetkezok:

a) A mindségjelzOs kapcsolatok tagjait altalaban kiilonirjuk egymastol: jobb keéz, dltalanos
iskola, ipari orszag, olvaso lany, érett gyiimolcs stb.; kiilondsen olyankor, ha a kapcsolatnak
valamelyik vagy mindkét tagja Osszetett szd: szélsobal part, egyetértd mosoly, orvosi
titoktartas, barati kézfogas, mezégazdasagi gépgyar stb.

b) A mindségjelzds dsszetételeket egybeirjuk. Ezek tagjainak egyiittes jelentése mas, mint az
elotag és az utdtag jelentésének Osszege: gyorsvonat (vonatfajta), hidegvérii (= nyugodt),
melegagy (a kertészetben), kisparna (parnafajta), soréspohar (= sornek vald pohar), forgoszél
(szélfajta), holtag (folyoé) stb.

¢) A kialakult szokést megtartva jelentésvaltozas nélkiil is egybeirjuk szamos mindségjelzds
kapcsolat tagjait: nagyfoku, fiatalkoru, haditerv, légiposta, utitars, vizinévény, jotett stb.

108. Ha két kiilonirt szobol allo mindségjelzés kapcsolat masodik tagjahoz -i, -beli, -s, -u, -ii,
-ju, -jii, -nyi képz6 jarul, a kiilonirast altalaban megtartjuk: bal parti, szomszéd falubeli, piros
tetos, feher viragu, apro szemii, erds bordaju, nagy erejii, kis hordonyi stb.; kiilondsen
olyankor, ha a kapcsolatnak valamelyik vagy mindkét tagja Osszetett szo: halvanylila szini,
iskolakételes koru, hosszu szempillaju, sziirke télikabatos, ontelt magatartasu stb.

109. A fokoz6 vagy nyomositd szerepi melléknévi jelz6t nem irjuk egybe a jelzett
melléknévvel: szép piros, szép kover, jo nagy, jo erds, borzaszto rossz, szérnyii hideg stb.
Hasonloképpen: nagy néha, jo néhanyszor stb.

110. A szinarnyalatot kifejezd melléknévi jelzot egybeirjuk a szint jel6ld melléknevekkel:
halvanylila, sététzold, vilagossarga, zoldeskék; almassziirke, haragoszold, mélykék, tortfekete,
ujpiros, stb. — Az Gsszetett szinnevek arnyalatat jelzé mellékneveket azonban kiilonirjuk: sozét
rozsaszin, vilagos narancssarga, halvany kékeszold stb.

111. Az olyan Osszetételeket, amelyekben a fonév mindségjelzdje az Osszetett szoban levo
alakjaban vagy jelentésében 6nallé szoként nem hasznalatos (al-, bel-, koz-, kiil-, szak- stb.),
mindig egybeirjuk: alelnék, belfdld, éliizem, eldtag, kozerdek, kiiliigy, mellékjovedelem,
potagy, szakember stb.

112. Az -0, -0 képzds igenevet, ha csak alkalmi mindségjelzd, altaldban kiilonirjuk jelzett
szavatol: dolgozo nd, izzo fém, kozvetito javaslat, parancsolo hang, sajgo térd, felszabadito
mozgalom, kivalo termék, (az tjoncokat) kiképzo tiszt stb.; kiilonosen olyankor, ha a
kapcsolatnak valamelyik vagy mindkét tagja 0sszetett szo: mutato névmas, szélezo korfiirész,
novényvedo szer, rakétaindito allvany, féldrengésjelzo miiszer, ellendrzo bizottsag, osszekoto
hid, eléado korut stb.
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Ha viszont az igenévi jelzds kapcsolatok tagjai jelentés tekintetében Osszeforrtak (az igenév
nem folyamatot, hanem valamire valo képességet, rendeltetést fejez ki; illetdleg a jelzett sz6 az
igenévben kifejezett cselekvésnek valamilyen hatarozoja), a két egyszerti szot egybeirjuk:
cseplogeép, izzolampa, desztillalotorony, védono, ivoviz, koltopénz, eladolany (iizletben),
kiképzotiszt (beosztas), felvonohid; haloszoba, kutatointézet, pihendnap, evezolapat, atiito-
papir, belépdjegy; stb. (V6. 138.)

A kialakult szokast megtartva tobb olyan (részben jelentésvaltozast is mutatd) kapcsolatot is
egybeirunk, amelynek valamelyik tagja Osszetett szo: forgoszinmpad, javitomiithely, mozgo-
korhaz, méromiiszer, elohivotank, vendéglatdipar stb.

113. A -, -tt képzbs melléknévi igeneveket legtobbszor kiilonirjuk jelzett szavuktol: csapolt
sor, dolt betii, siilt hus, zarolt anyag, adott szo, fedett uszoda, vetitett kép stb. — Csak néhany
jelentésvaltozason atment kapcsolatot irunk egybe: aludttej, holtpont, nyultagy, zartszék stb.

114. Mind6ségjelzoként nemcsak melléknév allhat, hanem fonév is.

a) A foglalkozast, kort, mindséget, csoportot jelold, esetleg csak nyomatékositd fonévi
jelzoket kilonirjuk jelzett szavuktol: mérndk batyam, belgyogyasz baratunk, kozgazdasz
szakerto, gyermek kiraly, ajandék konyv, rongy frdater, vendég néni, tiizér tizedes, huszar
fohadnagy, rendor szazados; csuda jo, kutya hideg,; stb. — Hasonloképpen kiilonirjuk az ilyen
alakulatokat is: igazgato elvtars, tanar ur, tanito néni, mérnék szaktars stb.

b) Egybeirjuk viszont az akdacerdo, csiperkegomba, didklany, fenydfa, fiugyermek, fiiszeraru,
kélyokkutya, lakatosmester, legényember, rabszolga, vendégmiivész stb. tipusu (altalaban
fajtajelold) fonévi mindségjelzos alakulatokat.

115. Anyagnévi jelz0s kapcsolatnak azokat az alakulatokat tekintjiik, amelyekben az elotag
azt jeloli, hogy az utotagként megnevezett targy abbol az anyagbdl késziilt. Az anyagnévi
jelzot, ha egyszerli szo, egybeirjuk a nem Gsszetett fonevekkel: aranygyiiri, aluminiumedény,
faburkolat, gyapjusal, kofal, platinatégely stb. — Ha azonban az anyagnévi jelzés kapcsolatnak
valamelyik vagy mindkét tagja Gsszetett szo, az anyagnevet kiilonirjuk jelzett szavatol: acél
meéroszalag, bor pénztarca, nyersselyem ing, vasbeton gerenda, miianyag padloburkolat, stb.

116. A honap vagy nap jelzoként allé nevét kiilonirjuk jelzett szavatol: janudr honapban,
hétfo reggel, csiitortok estére; marcius havi, kedd reggeli, péntek esti, vasdarnap déli; stb.

117. A mennyiségjelzds kapcsolatok irdsanak f6 szabalyai a kovetkezok:

a) A mennyiségjelzés kapcsolatok tagjait altalaban kiilonirjuk egymastol: ot wjj, szaz forint,
ezer esztendo, sok munka, t6bb energia stb.; kiilondsen olyankor, ha a kapcsolat valamelyik
vagy mindkét tagja Osszetett szo: negyvenot perces, két négyzetméternyi, huszonegy kob-
méteres stb. (V6. 119.)

b) A mennyiségjelzés Osszetételeket egybeirjuk. Ezek tagjainak egyiittes jelentése mas, mint
az elotag és az utotag jelentésének Osszege: haromszog (mértani idom), tizperc (iskolaban),
ottusa (sportban), hatokor (= buta), ezermester (= sok mindenhez ért0), tizenkétszog (mértani
idom) stb.

c¢) A kialakult szokast megtartva jelentésvaltozas nélkiil is egybeirjuk szamos (féleg képzdvel
ellatott) mennyiségjelzOs kapcsolat tagjait: egynapi, nyolcoldalu, kétnyelvii, otéves, tizpercnyi,
husznaponkeént stb. (V6. 119.)

118. MennyiségjelzOként nemcsak szamnév allhat, hanem (mennyiséget, mértéket, nagysagot
jelentd) fonév is. Az ilyen fonévi jelzoket kiilonirjuk jelzett szavuktol: egy csomo retek, nagy

halom kavics, két hordo bor, egy rakds fa, tenger virag, tiz deka vaj, tizezer kilowatt dram,
szdz hektar fold stb.
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119. Egy egyszerli toszamnévnek (ill. a sok, t6bb, fél szamnévnek), valamint egy -i, -u, -, -
ju, -ju, -s, -nyi képzbés egyszerlii melléknévnek a kapcsolatat egybeirjuk: harmincnapi,
kilenchavi, haromlabu, otagu, hétfejii, kétzonaju, kétpetéjii, sokmillios, négyoldalas, huszfonyi
stb. De szamjegyekkel irva: 9 havi, 20 fonyi stb. — Ha azonban akar a melléknév, akar a
szamnév, akar mind a kettd Osszetett sz, a kapcsolat szamnévi tagjat kiilonirjuk a melléknévi
tagtol: hat vegyertékii, egy szotagos, negyven négyszogoles, szdz hektoliternyi; tizenkét
emeletes, huszonnégy tagu, negyvennyolc ords, szaztizenhat napi; hetvendt centiméteres,
otvenhét masodpercnyi; stb. szamjegyekkel irva is: 40 kébcentiméteres, 116 napi stb. [V0.
117. a), ¢)]

Hasonloképpen irjuk az ilyen -nként ragos alakulatokat is: kéthetenként, hdaromhavonkent,
otévenkent, tizenot naponkeént, harom honaponkeént; 5 évenkeént, 15 naponként, stb. [V6. 117.

¢)]

120. A -dik képz6s sorszamnévi jelzOt nem irjuk egybe sem a jelzett fonévvel, sem a (rend-
szerint -1, -s, -u, -t képzds) melléknévvel: ezredik év, harmadik napon, hetedik alkalommal;
harmadik havi, negyedik osztalyos, otodik rendii, tizenkettedik havi; stb. — A -d képzOs
sorszamnévi jelzot viszont egybeirjuk mind a fonevekkel, mind a melléknevekkel, mind a
szamnevekkel: otddévben, hetedizben; ezredeévi, otodéves, masodrendii, tizenotodrangu;
harmadfél; stb. (V0. 291.)

121. A visszahatd névmasokkal a szamnevekbdl alkotott -d sorszamnévképzés jelzoket
egybeirjuk: masodmagammal, szazadmagaval; tizenhatodmagunkkal, huszonétodmagukkal;
stb.

A targyas, a hatarozos és a birtokos jelzos kapcsolatok

122. Targyas, hatarozos, valamint birtokos jelzds viszonyban azok a szdkapcsolatok és
Osszetételek a jeloltek, amelyekben a tagok kozti viszonyt rag mutatja: fat vago és egyetert;
szazszor mond és szdazszorszép, az asztal lapja és vasarfia; stb. Ha az alkotoelemek egyike
sem ragos, a kapcsolat jeloletlen: kincskereso = kincs(et) keresd,; szingazdag = szin(ekben)
gazdag; iskolaudvar = (az) iskola udvar(a); stb.

123. A targyas kapcsolatokat a kovetkezOképpen irjuk:

a) A raggal jelolt targyas kapcsolatok tagjait (az allandé szokapcsolatokban is) altalaban
kiilonirjuk egymastol: eleget tesz, kezet fog, szemet szur, véget ér, dallast foglal, hatat fordit;
téveantenndt szerel, fotengelyt esztergal, konyvtart osszerendez, stb.

b) A jelolt targyas kapcsolatokbol keletkezett Osszetételeket egybeirjuk. Ezek tagjainak
egyiittes jelentése mas, mint az eldtag és az utdtag jelentésének Osszege: egyetért (= azonos
véleményen van), helytdll (= derekasan viselkedik), jotdll (= szavatol), semmittevé (= lusta,
dologtalan), szamottevo (= jelentds, tekintélyes) stb.

c) A jeloletlen (ragtalan elotagl) targyas Osszetételek tagjait mindig egybeirjuk: automento,
munkavallalo, uttord, hirado, karvallott, vilaglatott, karéltve stb. Nem irhatjuk kiilon a
jeloletlen targyas Osszetételeket akkor sem, ha valamelyik vagy mindkét tagjuk maga is 0ssze-
tett szo: alvdzvédo, gazcesofekteto, szakmunkasképzo, létszamnmyilvantarto, raktarellenorzo
stb.; legfoljebb a tal hossziakat a f6 tagok hataran kotdjellel tagoljuk: vizvezeték-szereld,
lélegzet-visszafojtva, baleset-eldideézo stb. (V6. 138.)

124. Ha egy névszo ¢és egy ige egymastol kiilonirt jelolt targyas kapcsolatanak igei tagjahoz
képzo (pl. -0, -0, -as, -és stb.) jarul, a kiilonirast megtartjuk: nagyot akaro, keveset éro, urat
jatszas, mindent megvetés, vilagot jart, utat tévesztve; albérletet kereso, menedékhelyet
nyujto, menetgyakorlatot tartva, stb.
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125. A hatarozos kapcsolatok irasanak fo szabalyai a kovetkezok:

a) A valamilyen raggal jelolt hatarozos kapcsolatok tagjait (az allando szokapcsolatokban is)
altalaban kiilonirjuk egymastol: eszébe jut, munkaba lép, rosszul jar, féldre hull, nyakon csip,
pellengérre dllit, rancba szed, jutalomra érdemes stb.; kiilondsen akkor, ha a kapcsolatnak
valamelyik vagy mindkét tagja Osszetett szd: készpénzért veszi, kiilfoldre utazik, vizsgara
elokeszit stb.

b) A jelolt hatarozds kapcsolatokbol keletkezett Gsszetételeket egybeirjuk. Ezek tagjainak
egyiittes jelentése mas, mint az eldtag és az utotag jelentésének Osszege: észrevesz (= észlel,
megfigyel), véghezvisz (= befejez), dgrolszakadt (= szegény), napraforgo (ndvény),
semmirekello (= haszontalan), tagbaszakadt (= jol megtermett), tokkeliitott (= buta) stb.

¢) A jeloletlen (rag nélkiili) hatarozds Osszetételek tagjait mindig egybeirjuk: energiagazdal-
kodas, okolvivas, munkatars, dldozatkész, iskolakételes, munkaképes, mélyhiitott, szélvédett
stb. Nem irhatjuk kiilon a jeldletlen hatarozés Osszetételeket akkor sem, ha el6tagjuk maga is
Osszetett sz6: atombombamentes, nyugdijjogosult, sujtolégbiztos, tapanyagszegény stb.;
legfoljebb a tal hossziakat a f6 tagok hataran kotdjellel tagoljuk: adobevallas-kételes,
eloitélet-mentes stb. (V6. 138.)

d) A kialakult szokést megtartva jelentésvaltozas nélkiil is egybeirjuk tobb jelolt hatarozos
kapcsolat tagjait: partraszallas, kézhezvétel, lényegbevago, bérbeadas stb.

126. Ha egy névszo és egy ige egymastol kiilonirt jelolt hatarozds kapcsolatanak igei tagjahoz
képzo (pl. -0, -0, -as, -és stb.) jarul, a kiilonirast altalaban megtartjuk: hosszan tarto, gyorsan
olo, komnybe labadt, papirba csomagolas, pellengérre dllitas, probara tevés; hattérben
mozgo, elotérbe keriilo, kozéppontba allitas, kozhirré tétel, kiilfoldre utaztakor; stb. [De V0.
125. d)]

127. Hatarozoszoknak fonevekkel ¢és melléknevekkel (melléknévi igenevekkel) valo
kapcsolatabol gyakran alakulnak Osszetett szavak: dltalut, ellenfél, tavollét, fennszoval,
rogtonbiraskodas, tulérzékenység, bennfentes, kozeljovo, utanfuto, bennsziilott, régmult; stb.

128. A birtokos jelzds kapcsolatokat a kdvetkezoképpen irjuk:

a) A birtokszon a birtokviszonyra utald birtokos személyraggal (-jellel) jelolt kapcsolatok
tagjait altalaban kiilonirjuk egymastol: a folyo vize, az iskola kapuja, a vilag népei, a brigad
tagjai; a lakohaz pincéje, az irogép billentyiii, a nyomda szedoterme, a park viragagyai, a
gépkocsi alvaza; stb.

b) A jelolt birtokos jelzOs kapcsolatokbdl keletkezett 0sszetételeket egybeirjuk. Ezek tagjai-
nak egyiittes jelentése mas, mint az el6tag és az utotag jelentésének Osszege: baratfiile
(tésztaféle), bolondokhaza (= felfordulas, zlrzavar), istennyila (= villam), vdsdrfia (= ajandék)
stb.

c) A jeloletlen, azaz személyrag (-jel) nélkiili birtokos jelzds Osszetételek tagjait mindig
egybeirjuk: ablakiiveg, disznohus, foldrengés, gerelyhajitas, iskolaorvos, rigofészek;
bankjegyforgalom, helységnévtar, csapagyfemgyartas, gépkocsifényszoro, stb., legfoljebb a tal
hossztakat a fo tagok hataran kotdjellel tagoljuk: alkatrész-nyilvantartas, fényképezogep-
objektiv, tengeralattjaro-tamaszpont stb. (V6. 138.)

d) A kialakult szokast megtartva jelentésvaltozas nélkiil is egybeirjuk néhany jelolt birtokos
jelzos kapcsolat tagjait: napkelte, tojasfehérje, tandacshdza, varoshadza stb.

A jelentéstomorito osszetételek

129. Sok alarendelé Gsszetett szavunknak eld- és utotagja kozott olyan bonyolult kapcsolat
van, hogy az Osszetétel csak tobbszavas szerkezettel értelmezhetd. Igy példaul: vamvizsgalat =
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hol torténd, mivel kapcsolatos vizsgalat? : vamnal torténd, vammal kapcsolatos vizsgdlat,
csigalépcsé = mihez hasonld 1épcsé ?: a csiga hazahoz hasonlé /épcso; stb.

Az ilyen, tgynevezett jelentéstomoritd dsszetételek tagjait, koztiikk a hasonlitd Osszetételeket,
mindig egybeirjuk: bardzdabillegeto, emlékkonyv, hamutdlca, motorcsonak, szénapadlas,
testvérvaros, villanyvilagitds,; cinobervorés, hofehér, hollofekete, galambdsz, ultramarinkeék;
stb.

Egyéb tipusu szokapcsolatok és dsszetételek

130. A névutds kapcsolatokat a kovetkezOképpen irjuk:

a) A névutodt az eldtte allé névszotol kiilonirjuk: ido elott, bokor mégatt, haz mellett, felesége
irant, fold alatt, munka nélkiil, szo szerint, tobbek kozott stb. — Ha a névutdhoz -1 képz6 jarul,
a kilonirast megtartjuk: ido elotti, bokor mégotti, haz melletti, fold alatti (ireg), munka
nélkiili (jovedelem), szo szerinti stb.

b) Ha azonban az ilyen kapcsolatok jelentése modosult, s ezért Gsszetett szova valtak,
egybeirjuk Oket: délelott, délelotti; délutan, délutani, holnaputan, holnaputani, rendszerint,
napkozben, foldalatti (= 1. metr6; 2. illegalis), munkanélkiili (fn.), konyvnélkiili (= sz6rol széra
megtanulando lecke), partonkiviili (fn.), mindenekelott, mindenekfelett, hazafelé, visszafelé
stb.

c) Az a, e, az, ez mutatdé névmasbol €s a kiilonféle névutokbol allo kapcsolatokat egybeirjuk,
ha egységes hatarozoszot alkotnak, tovabba ha ramutatdszoi szerepliek, vagy ha kotészdszeru
szerkezetek részei: Ezelott masképp hivtak. Ezutdn mindig jo leszek. Mindent megbeszéltiink,
eszerint cselekedj! Nincs kétségem afeldl, hogy O tette. Azalatt, mig nyaraltok, kifestetem a
lakast. Elment anélkiil, hogy koszont volna. Dolgozz, ahelyett hogy heverészel! Stb. [V6. 84.,
243. d)] Ha ellenben a névmassal nyomatékos ramutatast fejeziink ki, akkor csak a kiiloniras a
helyes: a koré a haz koré; a szerint kell eljarni, nem e szerint; a nélkiil a konyv nélkil; Itt a
hiba, e miatt nem mukodik a gép. Mindene a zene, csak az irant érdekldodik. Stb.

131. Az igekotds igék sajatosan viselkedd Gsszetett szavak.

a) Ha az igekoto kozvetlentil sajat igéje (vagy igeneve) el6tt all, egybeirjuk vele: datad, benez,
felnyit v. folnyit, lebecsiil, visszaszerez, kiallitani, megtarto, eldobott, szembedllva; stb.
Hasonloképpen: megtartas, szembeszallas stb. — Igekotok lehetnek a kovetkezok: abba-,
agyon-, ald-, at-, be-, bele-, benn-, egybe-, el-, ellen-, elo-, elore-, fel- v. fol-, félbe-, félre-,
feliil- v. foliil-, fenn- v. fonn-, hatra-, haza-, helyre-, hozza-, ide-, keresztiil-, kette-, ki-, koriil-
, kozbe-, kozre-, kiilon-, le-, meg-, mellé-, neki-, oda-, éssze-, ra-, rajta-, széjjel-, szembe-,
szerte-, szét-, tele-, tova-, tovabb-, tonkre-, tul-, ujja-, ujra-, utana-, végbe-, végig-, vissza-
stb.

b) Ha az igeko6to koveti az igét (vagy igenevet), kiillonirjuk tole: pihend ki (magad), hagyj fel
(ezzel), iiljiink bele, menjetek elore, ne sarozd oOssze, nem nézve oda, (akkor) iiltiink le, (ti
mar) mehettek vissza stb.

¢) Az igekoto kiilon sz6 marad, ha kozte és igéje (vagy igeneve) kozott mas szo is van: el ne
késs, le nem tenné, ujja is épitjiik, kozre kell bocsatani, haza szabad menni, f6! sem véve stb.
Hasonloképpen: be nem avatkozds, meg nem értés stb.

Az igekotok kiilonirasa vagy egybeirasa gyakran értelmi kiilonbségre is utal: annak jel6loje,
hogy az igekotd a kozvetleniil utana allo igéhez tartozik-e, vagy az ezt kovetohdz. Mas €s mas
tehat: megvan huszéves, de: meg van téltve; megfogom a lepkét, de: meg fogom nézni; leszo-
kott a dohanyzasrol, de: le szokott utazni vidékre; beleszeretett a lanyba, de: bele szeretett
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volna szolni, elleszek nélkiile, de: el leszek faradva; megtudtak a hirt; de: meg tudtak javitani;
stb.

d) A megismételt igekotok kozé kotdjelet tesziink, €s egylittesiiket egybeirjuk az igével (vagy
igenévvel): ki-kinéz, le-leereszt, meg-megallt, Ossze-Osszevesznek, eld-elotiing, vissza-
visszatérve, stb. Hasonloképpen: vissza-visszatérés stb.

Az ellentétes jelentésti igekotoket kotdjellel kapcsoljuk Ossze, €s kiilonirjuk 6ket az igétol
(vagy igenévtol): ki-be jarkal, le-fol sétdl, ide-oda tekinget; oda-vissza utazni, elore-hatra
pillantva; stb. Hasonloképpen: le-fol sétalas stb.

Kiilonirjuk az igétdl (vagy igenévtdl) az osszevissza, szerteszéjjel, szerteszét hatarozoszokat
is: osszevissza beszél, szerteszéjjel szortik, szerteszét szorva stb. Hasonloképpen: szerteszét
szoras stb.

e) Az igekotdiil is hasznalt hatarozoszot kiilonirjuk akkor, ha hatarozdszoi szerepét hangst-
lyozzuk: abba tette (amiben eredetileg volt), de: abbahagy, fenn v. fénn maradt (a padlason),
de: fennmarad v. fonnmarad (a neve);, (nem) félre allt (hanem kozépre), de: (tapintatbol)
félreallt, ide jott (nem a szomszédba), de: idejott hozzam, stb.

Az igekotovel alakilag azonos hatarozdszot is kiilonirjuk az igétdl (vagy igenévtdl), ha
vilagosan személyes névmasi szerepl: hozza (= 6hozzd) ment feleségiil (nem hozzad), de:
hozzajarul (valamihez); neki (= éneki) megy a levél, de: nekimegy (a szekrénynek); (csak) ra
(= 6rd) gondolok, de: (rossz) rdagondolni is; stb. Csak kiilonirt (hatarozoszo6i) formaja van a
nem egyes szam harmadik személyl alakoknak: hozzam adtak feleségiil, nekiink jott a csomag,
mindig rad gondolok stb.

132. A névmasokat egybeirjuk az eldttiik allo6 nyomatékositd elemmel:

egymagam, egymagad, egymagatok;

onmagam, onmagad, 6nmaguk; onnoénmaga, onnonmagunk, onnénmagatok;

ugyanez, ugyanolyan, ugyanakkora, ugyanannyi;

szintolyan, szintakkora, szintannyi,

csakolyan, csakannyi, csakennyi;

eppolyan, éppakkora, éppannyi, stb.

A névmasi hatarozoszokat is egybeirjuk a nyomdsitasukra szolgdlo, eléjik tett személyes
névmasokkal: énbennem, tendlad, otéle, mihozzank, tinektek, 6veliik;, énmiattam, tedltalad,
outana, mimellettiink, tinélkiiletek, okozottiik; stb.

De: én magam megyek oda (a hangstly a magam szon); csak annyi sziikséges (a hangsuly az
annyi szon); épp olyan esetben (a hangsuly az olyan szdn); stb.

133. Tagado névmasok eldtagjaként a se, sem, semmi sz6t egybeirjuk az utdna kovetkezii
szoelemmel: semekkora, semennyi, semmilyen, semmiféle stb. — A hatarozdszokban szintén
egybeirjuk a se és a sem szOt az utdtaggal: sehol, sehonnan, semeddig, sehogy, semmint,
semmikor stb.

Kiilonirjuk viszont a se és a sem sz6t, ha névmasok ¢€s hatarozdszok utan allnak: semmi se,
senki sem, senkinek se, semmitol sem; semmikor se, sehova se, sehol sem, sehogy sem; stb. —
De: sohase, sohasem, sose, sosem.

134. Az akar-, bar-, mind-, minden- és vala- eldtagii névmasokat és névmasi hatarozdszokat
egybeirjuk: akarmekkora, akarhol, barmi, barmikor, mindannyi, mindenki, mindenhonnan,
valami, valamerre stb.

135. Olyan szavak, amelyek beszédiinkben gyakran fordulnak el egymas mellett, nemegyszer
Uj jelentést hordozo Osszetételekké forrnak oOssze. Az ilyen kapcsolatokat egybeirjuk:
kétségkiviil (= biztosan), nemsokdra, sohasem,; dehogy, hogyne; csakhogy, hanem, ugyanis;
stb.
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A kiilon- és egybeiras az ilyen szavak esetében is értelmi kiilonbség hordozdja lehet: ugy tett,
mintha szeretné, de: szebb, ha nevet, mint ha sir; egyrészt (kot6szd), de: egy részt kapott
beldle; dehogyis! (= nem), de hogy is gondolod? ; stb.

136. Sok eset mutatja, hogy egybeirandd az olyan Osszetétel, amely egészét tekintve mas

szO6faju, mint utdtagja Onalldoan volt: csuszomdszo, jarokeld, foldalatti, munkanélkiili;
ennivalo, hartyasszarnyuak stb. (melléknévbol fonév); tegnapelott, visszafele, éjféltajban,
elsésorban stb. (névutos vagy egyéb kapcsolatbol hatarozoszo); ennélfogva, mindazonaltal,
miutan stb. (hatarozoszobol kotdszo); nefelejcs, fogdmeg(ek), haddelhadd; nemtorédom
(ember), nemszeretem (dolog) stb. (igés kapcsolatokbdl fonév, ill. melléknév). — De
természetesen: az utcan jaro-kelo emberek, inni valo viz, az elso sorban iilt, ennél fogva huzd
stb.

137. Egyetlen képzoének kiilonirt szokapcsolatokhoz jarulasa nagyobbrészt nem teszi a
kapcsolatot egybeirandova; képzok halmozodasa azonban mar egybeirast von maga utan:
egymas mellett és egymads melletti, de egymdsmellettiség,; hasonloképpen: egymdsutanisag,
egyenlooldalusag, megnemtamadasi (szerz0dés), elnemkotelezettség, szeretetreméltosag stb.

Alapformajukban kiilonirt kapcsolatok egybeirasat eredményezi a fels6foknak Osszefoglald
jelezése is az ilyenekben: szivhez szolo és szivhez szolobb, de: legszivhezszolobb, hasonlo-
képpen: legharcrakészebb, leghasznothajtobb stb.

Az ilyen fels6fokti formak helyett altalaban jobb a szerkezetes megoldas: harcra
legkészebb, leginkabb hasznot hajto stb.

138. Szoosszetétel révén gyakran keletkeznek hosszu szavak. Ezeket bizonyos esetekben
célszert kotdjellel tagolni, hogy konnyebben olvashatok legyenek.

A két egyszerli k6zszobol alakult Osszetételeket egybeirjuk: asztallap, felezoegyenes, mate-
matikatanitas, nitrogénasszimilacio, paradicsomsalata, televiziokésziilék, teljesitménynéveke-
des stb. De: sakk-kor stb. (V6. 62.)

A kettonél tobb szobol alakult (ugynevezett tObbszords) Osszetételeket altalaban ugyanugy egy-
beirjuk, mint a kéttagtiakat: cseppkobarlang, gépkocsivezeto, ivovizellatas, készruhadruhaz,
penziigyorlaktanya, radioszakiizlet, uttorovasut, nyersolajmotor, rendorjaror, barnakoszénkoksz,
mértékegységrendszer stb. — A hat szotagnal hosszabb tobbszords Osszetételeket azonban mar
tobbnyire kotdjellel tagoljuk két 6 Osszetételi tag hataran: csapatzdszio-avatas,
dokumentumfilm-bemutato, konyvritkasag-gyiijtemény, torndsz-csapatbajnoksdag, munkaero-
nyilvantartas, foszformiitragya-gyartas stb.

Az egyébként szabalyos, de tilzottan hosszil Gsszetett szavak szerkezetes megoldassal
elkeriilhetok: tervezdiroda-vezetd = a tervezdiroda vezetdje, gépkocsivezeto-tanfolyam
= gépkocsi-vezetoi tanfolyam stb.

Az Gigynevezett szotagszamlalas szempontjai a kdvetkezok: Szotagszamon az Gsszetett sz jel
¢és rag nélkiili alakjanak szotagszamat kell érteni: cserépedenygyartas, cserépedénygyartasnak,
cserépedeénygydrtdasban; honvedemlékmii, honvédemlékmiiveink; stb. — A szarmazékszok
képzOeleme azonban beleszamit a szotagszamba: kerékparjavitas, kerékparjavitasokat,
elelmiszerkészlet, élelmiszerkészletiiknek, de kerékpar-javitasi, (bOséges) élelmiszer-készletii
stb. — Gyakorlati megfontolasbol az igekotdk koziil csak a két vagy tobb szotaguakat tekintjiik
kiilon Osszetételi tagnak: eléado-miivészet, kolcson-visszafizetés stb.; de: befogadoképesség,
allomanykiegészités stb.

Az idegen szavaknak csak a magyarban is 0nalldan hasznalatos elemeit (pl. centi-, deci-
, deka-, extra-) tekintjiik kiilon szonak: centiméter-beosztasu, extraprofit-elmélet stb.

139. A kiilon- €s egybeirasban harom ugynevezett mozgoszabaly is érvényesiil.
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a) Ha egy kotdjellel mar tagolt szohoz ujabb, szintén kotdjellel kapcsolando utotag jarul, az
els6 kotdjelet (mivel kozszoi alarendeld 0sszetételekben két kotdjel egy Osszetett szoban nem
lehet) kihagyjuk, vagyis az eredetileg kotOjelezett szorészt az 1j alakulatokban egybeirjuk:
anyagcserevizsgalat, de: anyagcserevizsgalat-kérés, békeszerzodeés-tervezet, de: békeszer-
zodéstervezet-kidolgozas, kerekasztal-konferencia, de: kerekasztalkonferencia-rendezés; stb.

Az ilyen tulzottan hosszara nyult szavak helyett azonban jobb a szerkezetes megoldas:
anyagcsere-vizsgalat keérése, a békeszerzodés tervezetének kidolgozdsa, kerekasztal-
konferencia rendezése stb.

b) Ha egy kiilonirt székapcsolat (pl. hajlitott butor) olyan utdtagot kap (pl. gydr), amely az
egészhez jarul, az egyébként kiilonirand6 elérészt az 0j alakulatban egybeirjuk, és ehhez az
utotagot (a szotagszamtol fliggetleniil) kotdjellel kapesoljuk: hajlitottbutor-gyar. Hasonld
esetek: hideg viz, de: hidegviz-csap, hazi feladat, de: hazifeladat-készités, léegi fénykép, de:
légifenykeép-montazs, szabad vezeték, de: szabadvezeték-halozat,; stb. — Ritkabban ugyan, de
el6tag is jarulhat szokapcsolathoz: hdazi feladat, de: szamtan-hazifeladat, stb.

A szabalyt csak akkor alkalmazzuk, ha értelmetlenséget keriiliink el vele. Ha szosza-
poritas nélkiil Iehetséges, éljiink inkabb szerkezetes megoldassal: [ott vadak, [ott vadak
drusitasa (nem [ottvad-arusitds), hore lagyulo miianyagok feldolgozasa (nem:
horelagyulomiianyag-feldolgozas) stb.

¢) Két azonos utotagu dsszetétel (pl. munkdsszovetség, parasztszovetség) kiillonbozo eldtagja
gyakran Iép egymassal mellérendeld kapcsolatba (munkds-paraszt). Az ilyen szerkezetii
mindségjelzés eldtagot kiilonirjuk az utotagtol: munkds-paraszt szovetség. Hasonloképpen:
szovaipar, fondipar, de: szovo-fono ipar, ajakhang, foghang, de: ajak-fog hang, fényjaték,
arnyjaték, de: fény-arny jatéek; rézétvozet, aranyétvozet, de: réz-arany 6tvozet, tovabba: kutya-
macska baratsag, fold-levego rakéta stb.

A mozgdszabalyok alkalmazésa révén létrejott irasképek a kiinduldsi formakat természetesen
nem modositjak!

140. Foneveket és mellékneveket tulajdonnevekkel a kdvetkezoképpen kapcsolunk dssze:

a) Ha egy tulajdonnév egy koznévnek mindségjelzdje, a két szot kiilonirjuk egymastol:
Mariska néni, Dezso bacsi, Fazekas elvtars, Kovdacs mérnok; a Nagy csalad, a Kalmar fiu,
Zsiguli gépkocsi, Fabulon arckrém,; stb. — Hasonlo esetek: Julianus barat szobor, Kdszim
pasa bastya stb. (V6. 167., 170.)

b) Ha egy tulajdonnév egy kéznévvel vagy egy (rendszerint -i, -s, -u, -u, -ju, -jii képz0Os)
melléknévvel valamilyen jeloletlen Gsszetételt alkot, kotdjellel kapcsoljuk Oket Ossze: Afrika-
kutato, Ady-szobor, Kazinczy-verseny, Matyas-templom; Balassi-strofas, Kossuth-dijas,
Maria-arcu, Herkules-erejii; Jozsef Attila-dij, Apdaczai Csere Janos-emlékiinnepély; stb. (V0.
168., 169.)

Az ilyen kapcsolatok koziil néhany koznévvé valt. Ezeket kisbetiivel kezdve egybeirjuk:
adamcsutka, palfordulas, rontgensugar stb. (V6. 201.)

141. A -fajta, -féle, -nemii, -rét, -rétii és -szerii képzOszerl utdtagot a kozszokkal egybeirjuk:
masfajta, tobbféle, egynemii, negyedret, sokreétii, ésszerii stb. — A tulajdonnevekhez a -féle és a
-szerii szdelemeket kotéjellel kapcsoljuk: Edtvis-féle, Petdfi-szerti; Jedlik Anyos-féle; stb.
(Vo.: 171.)

Felsorolasban az elmaradé k6zos, csak az utols6 taghoz hozzafiizott képzdszerti utdtagra ko-
tojellel utalunk: biikk-, mogyoro- és nyirfafélék; Tomorkeny- és Gardonyi-szerii, stb. [VO. 262. ¢)]

142. Az Gsszetett szamneveknek €s a szamoknak tobb vonatkozéasban sajatos irasmodjaval a
kovetkezd pontok foglalkoznak: a betliirassal és a szamjegyirassal a 288., az Osszetett
szamnevek ¢és a szamok tagolasaval a 289., a sorszdmnevekkel a 267. a) és a 290., a
tortszamnevekkel a 291., a tizedes tortekkel a 274. és a 291. pont.
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A KIS ES A NAGY KEZDOBETUK

143. A magyar kozszavakat altaldban kis kezddbetiivel irjuk, de egyes meghatarozott
esetekben naggyal is. Mindig nagybetiivel kezdjiik a tulajdonneveket. Mivel azonban a
tulajdonnevek sajat részrendszert alkotnak helyesirasunkban, kiilon fejezetben targyaljuk oket.

A kis kezdobetiik

144. Kozszavainkat altalaban kisbetlivel kezdjik: szeret, viragzik, elnok, orszag, part; draga,
fenséges; harom, kevés, ami, barmennyi; itt, most, ejha, nahat, ugye, és, jollehet; stb.

Erés érzelmi toltésiik ellenére altalaban kisbetiivel irjuk a magasztos tartalmu, kellemes
hangulati és jelentésii szavakat is: béke, szabadsag, felszabadulas, haza, élet, tavasz,
edesanya, csalad stb. (De vo. 149., 150.)

145. Kis kezddbetiivel irjuk az iinnepeket, a nevezetes napokat, a rovidebb-hosszabb id0sza-
kokat, a torténelmi eseményeket jelentd szavakat, szokapcsolatokat (bar olykor nem Kkicsi az
érzelmi toltésik): mdarcius tizenétodike, a felszabadulas napja, majus elseje, az alkotmany
linnepe, kardcsony, husvét, anyak napja, nemzetkozi nonap, pedagogusnap, vasutasnap,
otéves terv, a honfoglalas, a mohdcsi vész, a szabadsdagharc, a debreceni orszaggyiilés, a
francia forradalom; a nagy oktoberi szocialista forradalom, a nagy honvedo haboru, stb.

146. A rendezvények, rendezvénysorozatok, tarsadalmi és politikai mozgalmak, programok
stb. nevét altalaban kisbetlivel irjuk: jovokutatdsi konferencia, nemzetkozi orvoskongresszus,
légkorkutatasi  szimpozium, termoanalitikai tudomanyos iilésszak, erdészeti és faipari
tudomanyos napok, a magyar nyelv hete, fasitdasi honap, olvaso népért, a szakma ifju mestere,
orszdgos tavlati tudomanyos kutatasi terv, orszagos kozépiskolai tanulmanyi verseny stb. — Az
intézményszeriieket azonban az intézménynevek mintajara irjuk: Budapesti Nemzetkoézi Vasar,
Szegedi Szabadteéri Jatékok stb. (V6. 191.)

147. Kisbetiivel kezdjiik a népek, népelemek, népcsoportok és nyelvcsaladok nevét: észt,
kinai, magyar, orosz, szlovaik, paloc, svab, szasz, székely, indian, néger, finnugor, german,
roman, urdl-altaji, nyugati szlav, stb. Ugyancsak kis kezdobetlisek a vallasokhoz, feleke-
zetekhez tartozast jelentd szavak: buddhista, katolikus, mohameddan, reformatus stb.

A nagy kezdobetiik

148. frasunknak vilagossa és attekinthetdvé tétele végett a kozszavakat is nagybetiivel
kezdjiikk minden szoveg, valamint — pont, kérddjel, felkialtojel €s bizonyos esetekben kettds-
pont utan — minden Uj mondat élén: Haromorai ido volt engedve a kitiltottaknak, hogy
motyoikat osszeszedjék... Ez a hdaromorai ido pedig éppen elég volt arra, hogy a varos
népessege mindent megtudjon... Mi volt a didkok vétsége? Hogyan védelmezték magukat?
Milyen nagy dolgokat vagott oda a vaskalaposoknak Jendy? Hat Barko hogy replikazott nekik
tatarul, torokiil, perzsaul! Hat még a santa Biroczy hogy tréfalta meg oket vig otleteivel! S
most ezeket mind kicsaptak. Az iskola szeme fényeit!

Az altalanos szabalyoktol — stilisztikai okokbdl — csak a szépirdk szoktak olykor eltérni.
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149. Levelekben ¢és hivatalos iratokban a megszolitas elsé szavan és tulajdonnévi tagjan kiviil
nagybetiivel szokds kezdeni a megszolitasban szerepld kozneveket is (de a mellékneveket,
kotdszokat mar nem): Drdga Illonka Néni! Osztilyvezeté Kartdrs! Tisztelt Kovacs Ur! Mélyen
tisztelt Asszonyom és Uram! Stb.

Maganlevelekben a megszolitas elsd szavan és tulajdonnévi tagjan kiviil a tobbi szot
kezdhetjiik kisbetiivel is: Kedves bardtom! Tisztelt Nagy vir! Edes jé anydm és apdm!

Azokat a kozneveket, névmasokat és névmasi szerepli hatarozdszokat, amelyek a meg-
szolitott személyére vonatkoznak, szoveg belsejében altalaban kisbetiivel kezdjiik: Légy szives,
bardatom, latogass meg minket! Arra kérem (a) tandcselnék elvtarsat, sziveskedjék tigyemet
kedvezoen elbiralni. Barcsak itt lehetnél te is! Valosziniileg onoket is erdeklik fejlesztési
terveink. Orékké halas leszek neked a segitségedért. Melegen érdeklédott irantatok. Stb. —
Fokozott tisztelet kifejezésére azonban az ilyen esetekben nagybetli is alkalmazhato:
Szeretném, Apam, ha nem értene félre. A legfobb érdem az Onéké. Szeretnék mindig Veled
lenni. Stb. Két (vagy tobb) szobol allo megszolitasoknak ilyenkor is csak az elsé szavat
kezdjiik nagybetiivel: Bocsassa meg, Igazgato ur, hogy soraimmal folkeresem! Tisztelettel
emlékeztetem (az) Allamtitkar elvtarsat arra, hogy... stb. Hasonloképpen: Felkérem Horvath
kartarsat vitaindito eldadasanak megtartasara. Ezt Ferenc batyam és Erzsi néném is jol tudja.
Stb. (Vo. 144., 253.)

150. K6zszavaknak nagybetlis kezdése — kivételesen, elsdsorban koltéi miivekben — lehet a
megszemélyesités eszkoze, erdsitheti a szavak hangulatat, felhivhatja a figyelmet fogalmi
tartalmukra, s6t egyszerre is szolgalhatja mindegyik célt: a Szerelem, a Végzet, a Hatalom,; Mi
vagyunk: Jové és Igazsag, / Engesztelés és nagy Itélet; stb. (V6. 144.)

Egyéb esetek

151. Az idézeteket és az idézeten beliili tovabbi részeket az eredeti szovegnek megfelelden
kezdjiik nagy-, illetdleg kisbettivel: ,, Elottiink egy nemzetnek sorsa all.”’; ,, Légy fegyelmezett!”
stb.; illetéleg: ,,a foldre siitottiik szemiink. Kinyilt / a foldbe zart titok.” (Vagy: .,...a foldre
stitottiik” stb.) [VO. 256. a), 264.]

152. Az utbaigazitd feliratokat, a tablazatok, grafikonok, abrak stb. alatti szovegeket
nagybetiivel kezdjik: Bejarat, Hazfeliigyelo, Igazgato, Pénztar, Széntermelésiink, stb. — Ha
egy ilyen szoveg tobb szobol all, akkor csak az els6 sz6 nagy kezddbetlis: Kettos megallohely,
Nyilvanos telefon, B porta; A légfék vazlatos rajza; stb. — Ha a szoveg els6 szava szamnév, s
ezt szamjeggyel irjuk, az utana kovetkezo szo kis kezddbetlis: 2. metrovonal, 5. ajto, IIl.
vagany stb.

Kisbetlivel kezdjiikk az iigyiratok, igazolvanyok, oklevelek stb. végén az alairas alatti
megjelolést: elnok, titkar, igazgato, rektor, miniszter; a bizottsag titkara, a tarstulajdonosok
kozos képviseldje, stb.

153. A csaladnevek elotti doktor, idosb, ifjabb, 6zvegy stb. szét, illetéleg roviditésiiket csak
kiemelt helyzetben (alairasban, levélcimzésben, oszlopba rendezett névsorban stb.) és mondat
elején kezdjik nagybetiivel: Dr. Mészdaros Mihaly, Id. Kelemen Laszlo, Ifj. Jakab Imréné;
Ozvegy Lukdcs Péterné azzal a kéréssel fordult a tandcshoz, hogy...; stb. — Mondat belsejében
ugyanezek kisbetiivel irandok: Ott volt dr. Mészaros Mihaly is. Szép Gergely és ifj. Lukacs
Péter panaszt tettek 6zvegy Jakab Imréné ellen. — Hasonloan a torténelmi nevek esetében:
Grof Széchenyi Istvan; de szovegben: Miniszteri tarcat vallalt baro Eétvos Jozsef is.
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A TULAJDONNEVEK IRASA

154. A tulajdonneveknek tobb tipusat kiilonboztethetjiik meg: a személyneveket, az allat-
neveket, a foldrajzi neveket, a csillagneveket, az intézményneveket, a markaneveket, a cimeket
stb. Bar az egyes tipusok irasmodja nem egyetlen elvhez igazodik, harom szempontbol mégis
egyforman viselkednek.

a) Mindegyik csoport irdsdban érvényesiil helyesirasunknak az a régi torekvése, hogy a
tulajdonneveket megkiilonboztesse a koéznevektdl, ezért minden tulajdonnevet nagybetiivel
kezdiink: Szoke (csaladnév), de: szoke (hajszin); Fako (tonév), de: fako (szinnév), Mor
(helységnév, személynév), de: mor (népnév); Hollofészek (hegy neve), de: hollofészek (a holld
fészke); Rak (csillagkép neve), de: rdak (allat neve); Patyolat (véllalat neve), de: patyolat (fehér,
hofehér); Kortars (folydirat cime), de: kortars (valakivel egy idOben ¢él6); Pardzs
(tizhelymarka neve), de: pardzs (i1zz6 tiizeldanyag); stb.

b) A nagy kezddbetli mutatja ugyan, hogy tulajdonnévvel van dolgunk, de a tobb elembdl allo
nevek esetében érzékeltetni kell a tulajdonnevek terjedelmét is, hogy vilagosan elhataro-
lédjanak a kornyezd szovegtdl. A tobbelemili nevek tagjainak Gsszetartozasat tobbféleképpen
jelezhetjiik.

Egybeirjuk az alkotd tagokat: Kispista, Tothpadl, Annamdaria, Nagykoros, Hegyalja,
Olaszorszag stb.

Kotéjellel kapesoljuk egymashoz az alkotd tagokat: Nemeskéri-Kiss, Velencei-t6, Eszak-
Afrika stb.

Nagybetiivel kezdjik a tagok mindegyikét: Zrinyi Miklos, Korosi Csoma Sandor, Budapesti
Miiszaki Egyetem, Magyar Nyelvor stb.

A név nyelvi felépitése is jelezheti, meddig tart a tulajdonnév. igy pl. az utca (u.) sz6 a név
utolsé eleme, a cimii (c.) sz6 pedig kozvetleniil koveti a név utolsé elemét: Kiss Janos
altébornagy utca, az Enek a pesti ligetrdl cimii vers stb.

A cimek esetében az alakulat sajatos (kiemelt) helyzete teszi vildgossa a tulajdonnév
terjedelmét: Egri csillagok, A varos peremén, Helyesirdsi tandcsado szotar stb.

¢) A tulajdonnevek irdsanak jellemzd vonésa az allandosag. Ez egyrészt azt jelenti, hogy a
tulajdonnevek egyes tipusaiban ragaszkodunk a torténelmileg kialakult vagy a mai helyesirasi
szabalyok szerinti formakhoz: Thokély, Werboczy, Kozponti Fizikai Kutatointézet, Pepsi-Cola,
Rutascorbin, stb. Masrészt arra kell torekedniink, hogy a toldalékos alakok leirasara olyan
megoldast talaljunk, amely biztositja az alapforma visszaallithatosagat: Kiss-sel, Wittmann-né,
New York-i stb. (Nem pedig: Kissel, Wittmanné, newyorki stb.)

A személynevek

155. Mind a csaladneveket (vezetékneveket), mind a keresztneveket (utoneveket) nagy
kezdébettivel irjuk: Bakos, Deli, Kormendi, Szanté; Eva, Zsuzsa, Gyorgy, Pdl; Szerencsés
Andras, Szeremlei-Szabo Zsolt; stb.

A csaladnevek és a keresztnevek irasmodjat — helyesirasunk rendszerének figyelembevételével
— az anyakonyvezésre és a személyi okmanyok kiallitasdra vonatkoz6 jogszabalyok allapitjak
meg.

156. Csaladneveink nagyobb részének formaja kdveti a mai magyar hangjelolési rendszert:
Asztalos, Biro, Hajdu, Kis, Takdcs stb. — A csaladnevek irasaban érvényesiilé hagyomany és
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egy¢éb okok (jogi megfontolasok stb.) miatt azonban szamos ¢l6 névben talalkozunk a mai
irasformaktol kisebb-nagyobb mértékben eltérd jelolésmodokkal: Biro, Buday, Eordogh, Gadl,
Gombocz, Hajdu, Kiss, Kultsar, Pais stb. (V0. 12., 87.) — Hasonloképpen tiszteletben tartandd
a tudatos szépirdi névadassal alkotott nevek irasmodja is: Baradlay, Maszlaczky, Kedcherepy
stb.

157. A torténelmi csaladnevek irdsanak fobb szempontjai a kovetkezok:

a) A torténelmi nevek védelme érdekében a régi magyar csaladnevek eredeti alakjat altalaban
megorizzik: Beythe, Kemechey, Orczy, Sigray, Thewrewk, Vay stb. (V6. 12., 87.)

b) A csaladnevek hagyomanyOrzd helyesirasa viszonylag késon alakult ki, ezért az eredeti
formak mellett az id6k folyaman névvaltozatok is keletkeztek (pl. Batsanyi — Bacsanyi).
Ilyenkor az egyontetli irdsgyakorlat biztositasa végett a csalad vagy a kiemelkedd torténelmi
személy altal rogzitett, korunkhoz legkdzelebb esé format kell hasznalni, s azt kell kdvetke-
zetesen érvényesiteni: Apafi, Batsanyi, Kazinczy, Lorantffy, Verseghy stb.

Ma ¢16 személyek is viselnek torténelmi csaladneveket. Ezek természetesen az anya-
konyvben rogzitett alakjukban hasznalandok, ami eltérhet a régi csaldd vagy torténelmi
személy nevének irasmodjatol: Dezsdfi, Rakoczy, Teleky stb.

¢) Az olyan névformak, melyek eltérnek ugyan az egykoriaktol, de mar hosszu és kovet-
kezetes hagyomanyuk van irasgyakorlatunkban, ebben a formaban hasznalandok: Bocskai,
Rakoczi, Zrinyi; Apdczai Csere, Tsétsi Janos; stb. — Az ilyen neveket nem szabad sem
visszarégiesiteni (pl. Zrini), sem pedig korszertsiteni (pl. Csécsi).

d) Szilardan kialakult név hidnyaban olyan format szokas kialakitani, amely az elolvasasat nem
zavard régies irassajatsagokat tiszteletben tartja, de egyszersmind lehetévé teszi, hogy a nevet
az egykori hangzasnak megfeleloen ejthessiik ki: Komjdthy, Pesthi, Werboczy, Wathay stb.
(nem Komyjati, Pesti, Verbdci, Vatai stb.); illetdleg: Kakas, Csombor, Csulyak stb. (nem Cacas,
Czombor, Chuliak stb.).

158. Az Osszetett (két kiilon névbdl eggyéforrt) csalddneveket egybeirjuk: Kispéter,
Kunszabo, Nagygyorgy, Tothmatyas, Vorosbaranyi stb.

A kettds (két név mellérendeld kapcsolatabol alakult) csaladnevek tagjait az tjabb anyakonyvi
jogszabalyok szerint kotdjellel kell Osszekapcsolni: Bajcsy-Zsilinszky, Endrédy-Somogyi,
Kerpel-Fronius, Konkoly-Thege stb.

A régi jelzos csaladnevekben a jelzd €s a tulajdonképpeni név kdzé nem tesziink kotdjelet:
Baroti Szabo, Csokonai Vitéz, Korosi Csoma, Totfalusi Kis stb.

A jelzOs nevek is szerves egységet alkotnak, ezért a két névelem altaldban egyiitt haszna-
lando, €s sorrendjiik nem cserélhetd fel. — Stilisztikai okokbol vagy révidség kedvéért azonban
a jelzOt magaban is hasznalhatjuk a teljes név helyett: Csokonai, Totfalusi stb.

159. Az asszonynevek formai a jogi eldirasok szerint a kdvetkezdk: Nagy Janosné, Nagy
Janosné Kovdcs Anna, Nagyné Kovdcs Anna, Nagy Anna és (ha valaki férjhezmenetele utan is
lanynevét tartja meg) Kovdacs Anna. — Bar nem hivatalos, hasznalatos az N. Kovdacs Anna
forma is.

A férj nevének -né képzos szarmazéka ¢€s a leanykori név k6zé nem tesziink vesszot, s a sziil.
rovidités beiktatasa is folosleges: Szabo Ldszloné Nagy Katalin vagy Szaboné Nagy Katalin
stb.

160. A mitologia és a vallas fogalomkorébe tartozd, személynévként hasznalt nevek altalaban
nagy kezdobetlisek: Allah, Boldogasszony, Hadur, Isten, Jupiter, Ozirisz, Zeusz stb. — Az isten
szO0t gyakran hasznaljuk koznévi értelemben is, illetéleg olyan szovegosszefiiggésben,
amelyben kisbetlis kezdése a helyes: a gordg istenek; Tudja isten, mi lett vele. Az isten
szerelmére! Hala istennek! Stb.

45



161. Mind régi (eredeti és jovevény), mind pedig mas nyelvekbdl ujabban atvett kereszt-
neveinket mai koznyelvi kiejtésiiket tiikroztetve irjuk: Csilla, Piroska, Joldn, Vilma, Arpdd,
Zsolt, Balint, LaszIlo, Betti, Klaudia, Zsanett, Artur, Mario, Raul; stb. — A ch-t és az x-et
azonban (a kozszokhoz hasonloan) a keresztnevekben €s a becenevekben is megtartjuk:
Richard, Alexandra, Félix, Lexi stb. (V0. 209.)

162. A magyar személynevekhez altalaban ugyantgy kozvetleniil, azaz kotdjel nélkiil
illesztjiik hozz4 a toldalékokat (ragokat, jeleket, képzOket), mint a kdzszavakhoz: Dozsdt,
Kossuthhoz, Szemerérol, Tancsics Mihalynak, Ilosvai Selymes Péternél, Vérosmartye, a
Hunyadiak; jokais, madachi, petdfieskedok, stb. — De: Tancsics Mihadly-i, Ilosvai Selymes
Péter-es stb. (V0. 165.)

163. A massalhangzéra végz0do személynevek -val, -vel (és néha -vd, -vé) ragos formajanak
irasadban a kovetkezoképpen jarunk el:

a) Ha a név rovid massalhangzot jelold betlivel végzodik, akkor ezt a betiit megkettozziik:
Adammal, Balinttal, Koddllyal, Szabolccsal stb. (V6. 83.)

b) Ha régies betiire végzddd csaladnevekhez kapcsolodnak ezek a ragok, a régies betiit
valtozatlanul hagyjuk, a rag v-je helyett pedig ennek a név végén ejtett hanghoz idomult mai
formajat irjuk: Kossuthtal, Véghgel, Moriczcal, Ratzcal, Babitscsal, Paiszsal; Madachcsa; stb.

c¢) Ha a csaladnév massalhangzot jelolo kettozott bettivel végzodik, a -val, -vel (és néha a -vd,
-vé) rag megfeleld alakjat kotdjellel kapcsoljuk hozza, hogy az alapforma vilagosan kitiinjon:
Kiss-sel, Makk-kal, Papp-pal, Széll-lel stb. (V6. 94.) — Egyszerlsitve irjuk viszont a
keresztneveket: Bernadettel, Marcellal v. Marcellel, Mariannal stb. (V6. 62., 94.)

164. Az -i és az -s melléknévképzdvel, az -ista €s az -izmus fonévképzdvel ellatott egyelemii
€s Osszetett (egybeirt), illetdleg kettds (kotdjellel dsszekapcesolt) személyneveket kisbetiivel
kezdjiik, és a képzOket kozvetleniil kapcsoljuk hozzajuk: moriczi, mikszathos, marxista,
leninizmus; tothpali, kispéteres, erdey-gruzi, rippl-ronais; stb. — De ha a személynév két vagy
tobb elembdl all, akkor megtartjuk az eredeti nagy kezddbetiiket, s a név utols6 tagjahoz
kotojellel  kapcsoljuk a  képzot:  Széchenyi  Istvan-i  (elképzelések), Eotvos Jozsef-i
(iskolareform), Csokonai Vitéz Mihaly-os (verselés) stb.

165. A -k tobbesjelet kozvetleniil kapcsoljuk a személyneveknek altalaban valtozatlan, nagy
kezdébettis formajahoz: az Arpddok, a Kisfaludyak; a Kossuthok, Petdfik, Tancsicsok kora; az
Ady Endrék és Jozsef Attildk kiizdelmei stb. (V6. 162.)

A személynevek alkalmi kis kezdObetlis irasa (tobbnyire -k tobbesjeles formaban)
stilisztikai fogads lehet: a név viseljével szemben érzett megvetést, haragot stb.
érzékeltetheti.

166. A személynév elé tett alkalmi mindsit6 jelzoket kisbetiivel kezdjik: a nagy Napoleon, a
nyelvujito Kazinczy, az ifju Ady, a szép Csaponé stb. — A torténelmi személyek nevének
szerves részét alkotd allando jelzoket azonban nagy kezdObetiivel irjuk: Konyves Kdalman,
Nagy Péter, Oroszlanszivii Richard, Rettegett Ivan, Rotszakallu Frigyes, Szent Erzsébet stb.

167. Személynév — akar egy-, akar tobbelemii — allhat koznév mindségjelzdjeként is. Ilyenkor
a személynevet ¢és a koznevet kilonirjuk egymastol: Istvan kiraly, Bank ban, Kovdcs
allamtitkar, Dobay szakaszvezeto, Polgar doktor, Németh mérnék, Moharos kartdarsno, Inotai
ur, Zsofi néni, Noszty fiu, Vajda Elemér akadémikus, Somogyi Bélané féeléado, Sarosi Janos
maros, Erdeélyi llona tudomanyos kutato, Szalay Tamas érdemes miivész; stb. [VO. 140. a)]

Azoktol a felvett vagy kapott személynevektdl (vagy mas tulajdonnevektdl, st fantézia-
nevektdl), amelyeket kisebb-nagyobb embercsoportok viselnek, kiilonirjuk a gylijténévi vagy
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gyljtonévi jellegli kozszokat: Benedek csalad, Csak nemzetség, Elore brigad, Nyék torzs,
Radnoti ors; Ady Endre uttérocsapat, Zalka Maté l6vészezred; stb.

168. Egy- vagy tobbelemii személynevek és koznevek gyakran Iépnek egymassal valamilyen
jeloletlen Osszetételnek tekinthetd kapcsolatba (pl. Kossuth-szobor = Kossuth szobra, Kossuth-
nota = Kossuthrol sz616 néta stb.). Az ilyen Osszetételszerli alakulatokban a személynév és a
koznév szoros Osszetartozasat kotojellel érzékeltetjiik: Balassi-strofa, Ady-vers, Kossuth-dij,
Petofi-kultusz, Kodaly-modszer, Celsius-fok, Sabin-cseppek, Bessenyei-kuria, Nadasdy-
kastely; Konkoly-Thege-érem,; Geiger—Miiller-szamlalocso, Hadrovics—Galdi-szotar, Arany
Janos-idézet, Bartok Béla-emlékeév; stb. [VO. 140. b), 169.]

A kisebb-nagyobb embercsoportokat vezetd személyek nevéhez szintén kotodjellel kapcsoljuk
a gyljténévi vagy gyijtonévi jellegli kozszokat: Aranyosi-brigad, Dedk-part, Féldeényi-korus,
Lenkey-szazad, Marot-csoport, Szemere-kormany, Szent Benedek-rend; stb.

Az uralkodohazat jelentd hdz, csalad és dinasztia szot is kotdjellel kapcsoljuk a csalad-
névhez: Arpdd-hdz, Anjou-hdz, Habsburg-hdz, Jagello-hdaz; Bourbon-csalad; Tudor-
dinasztia; stb.

Ha a személynév és a koznév egyiittesébol koznév lett, az Osszetételt kisbetiivel kezdve
egybeirjuk: katicabogar, krisztustovis, martinkemence stb. [V6. 140. b), 201.]

169. Az egy- vagy tobbelemi személynevek és koznevek egyiittesébdl az alapforma meg-
tartasaval (tobbnyire -i, -beli, -s, -u, -ii, -ju, -jii képzovel) alakult melléknevek is Ossze-
tételszeri kapcsolatok. Az ilyenekben a tagokat kotéiellel fiizziik dssze: Arpdd-kori, Matyds-
templomi; Jokai-regénybeli, Kossuth-dijas, Zrinyi-soros, Maria-arcu, Kodaly-modszeri,
Herkules-erejii; Konkoly-Thege-érmes, Jozsef Attila-dijas;, Hadrovics—Galdi-szotarbeli, stb.
[V6. 140. b), 168.]

170. Ha egymastdl kiilonirt, személynévbdl és koznévbdl allo mindségjelzds szerkezetekhez
(Julianus barat) egy ujabb fonév (pl. szobor) kapcsolddik, ez elé nem tesziink kotdjelet:
Julianus baradt szobor, Kaszim pasa bastya, Szent Istvan veértanu plébaniatemplom, Jeremids
proféta kolostor stb. (V6. 167.)

Az ilyen szerkezetek gyakran eréltetettek. Tanacsos feloldani Oket: Julianus bardt
szobra stb.

171. A -féle és a -szerti képzbszerli utdtagot kotdjellel kapcesoljuk a személynevekhez:
Eotvos-fele, Wesselenyi-féele, Munkdacsy-szerii, Joliot-Curie-féle; Erdey-Gruz—Schay-féle;
Padal Laszlo-szerii, Szinyei Merse Pal-szerti; stb. (V0. 141.)

Az allatnevek

172. Az éllatok tulajdonnevét nagy kezddbetiivel irjuk: Bodri, Cirmos, Csako, Raro, Villam,
Bagira, Vuk stb. — Az esetleges magyarazo utdtag kisbetiivel és kotdjel nélkiil jarul hozzajuk:
Bodri kutya, Raro lovam stb.

A foldrajzi nevek

173. A foldrajzi nevek nyelvi folépitése rendkiviil valtozatos. Az egyelemii nevek (pl. Szeged
stb.) mellett igen nagy a tobbelemii nevek szdma. Ezeknek az egységét bizonyos tipusokban az
egybeiras mutatja (pl. Tiszantul, Szombathely stb.); mas csoportokban a szoros kapcsolatot (a
tobbelemii nevekre leginkabb jellemz6 mddon) az alkotd tagok kozé tett kotdjellel fejezziik ki
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(pl. Zsivany-patak, Apathy-szikla, Dél-Amerika stb.); a kiilonirt tagokbol allo nevek (pl. Olasz
Koztarsasag, Pillanyi ut stb.) esetében pedig a helyesirasi forma vagy a nyelvi folépités
érzékelteti az Gsszetartozast. — Mas nyelvi kategoriakhoz hasonloan a foldrajzi nevek irasaban
is figyelembe kell venni a név jelentését, mert a formailag hasonld (s6t azonos), de mas-mas
dolgot jel6lé nevek irasmodja eltéréen alakulhat: Hiivos-vélgy (domborzati név), de: Hiivos-
volgy (varosrésznév); Ferenc-hegy (domborzati név), de: Ferenc korut (utcanév); Saros-patak
(viznév), de: Sarospatak (helységnév); stb.

Az itt kovetkezO szabalyok csak a gyakoribb foldrajzinév-tipusok irdsmodjara nézve adnak
eligazitast, mégpedig az -i (olykor -beli) képzOs szarmazékokkal egyiitt. Ennek a siirin
eléforduld toldaléknak a kapcsolasi médja ugyanis nem minden tipusban egyforma. A tobbi
toldalék kapcsoldsa megegyezik a mas tulajdonnévtipusokban kovetett eljarasokkal.

Magyarorszag fontosabb hivatalos foldrajzi neveinek jelentds részét a hivatalos
helységnévtar €s a foldrajzinévtar tartalmazza.

Az egyelemil és az egybeirt foldrajzi nevek
174. Ha egy foldrajzi név egyelemii (azaz egyetlen egyszerii szo), az alapformat
természetesen nagybetiivel, az -i képzds szarmazékot pedig kisbetiivel kezdjik. Az -i-re

végzodo ilyen szavak -i képzos szarmazékaban (kiejtésiiknek megfelelden) csak egy i-t irunk.

Alapforma: -i képzds forma:

Eurdpa europai
Italia italiai
Erdeély erdélyi
Matra matrai
Duna dunai
Debrecen debreceni
Krakko krakkoi

Tamasi stb.  tamasi stb.

175. Alapforméjukban nagy, -i képz0s szdrmazékukban kis kezdobetiivel egybeirjuk:
a) a tobb elembdl allo, orszag, fold, alféld, part utdtagu orszagneveket, az orszagrész-
neveket, valamint a jelentésiikben tombosodott tajneveket:

alapforma: -i képz0s forma:
Magyarorszag — magyarorszagi
Franciaorszag  franciaorszagi
Jakutfold Jjakutfoldi
Németalfold németalfoldi
Elefantcsontpart elefantcsontparti
Kisalfold kisalfoldi
Hegyalja stb. hegyaljai stb.

Az egybeirando tajneveket a szotari rész tartalmazza.

b) a tobb elembdl all6 magyar nyelvii helységneveket, valamint altalaban a helységrész-
neveket:

48



alapforma: -i képz0s forma:

Budapest budapesti
Balatonalmadi balatonalmadi
Hodmezovasarhely — hodmezovasarhelyi
Torokkanizsa torokkanizsai
Fokvaros fokvarosi
Békdasmegyer békasmegyeri
Ujszeged ujszegedi
Alsobélatelep alsobélatelepi
Albertmajor albertmajori
Csehipuszta csehipusztai
Rétitanya stb. rétitanyai stb.

Az i-re végzddo ilyen nevek -i képzods szarmazékanak végén csak egy i-t irunk.
A kotdjellel 6sszekapcsolt elemekbdal allo foldrajzi nevek

176. Ha egy foldrajzi név egy foldrajzi koznévbdl és egy eléje jarulod (egyelemii vagy egybeirt
tobbelemil) kozszobol vagy tulajdonnévbdl all, a nagybetlivel kezdett eldtaghoz kotdjellel
kapcsoljuk a kisbetlivel kezdett utdtagot. — Az -i képzds szdrmazékokban a kotdjelet meg-
hagyjuk. Ha az alapforma eldtagja tulajdonnév, ennek nagy kezdobetiijét megtartjuk, egyéb-
ként az alakulatot kisbettivel kezd;jiik.

a) Kozsz6i eldtaggal

alapforma: -i képz06s forma:
Arany-patak arany-pataki
Velencei-to velencei-toi v. -tavi
Solyom-sziget solyom-szigeti
Szabadsag-hegy szabadsag-hegyi
Kis-koszikla kis-kosziklai
Holdvilag-arok holdvilag-aroki

Dunantuli-kézéphegység stb.  dunantuli-kézéphegységi stb.

b) Tulajdonnévi eldtaggal

alapforma: -i képz06s forma:
Janos-diilo Janos-diiloi
Csepel-sziget Csepel-szigeti
Duna-part Duna-parti
Balaton-felvidék Balaton-felvidéki
Kaszpi-tenger Kaszpi-tengeri
Kab-hegy Kab-hegyi
Huron-to Huron-toi v. -tavi

Szandavaralja-patak  Szandavaralja-pataki
Dunazug-hegység stb. Dunazug-hegységi stb.

A tulajdonnévi (vagy annak tekintett) el6tag allhat két (vagy tobb) kiilonirt elembdl is.
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alapforma: -i képz06s forma:

Vas Mihaly-hegy Vas Mihaly-hegyi
Jozsef Attila-lakotelep  Jozsef Attila-lakotelepi
Buen Tiempo-fok stb.  Buen Tiempo-foki stb.

Foldrajzi koznéven a foldrajzi fogalmakat jelolo foneveket értjiik. Ezek lehetnek egy-
szerli szavak is: dcean, to, patak, hegy, volgy, domb, hago, lapos, diilo, sivatag stb.;
Osszetett szavak is: félsziget, ontozocsatorna, holtag, fennsik, dombvidék, szolohegy,
halasto stb.

Az olyan nevek, ill. névrészek, amelyekben a mai magyar nyelvérzék nem ismer fol
kozszoi jelentést (akar magyar, akar idegen eredetliek), egyelemii tulajdonneveknek
szamitanak. Igy pl. a 176. b) pontban: Huron, Kab, Kaszpi; a 177. a) pontban: Cseléte,
Zéland.

177. Ha egy foldrajzi név utdtagja (egyelemii vagy egybeirt tobbelemii) tulajdonnév, elotagja
pedig (egyelemii vagy egybeirt tobbelemil) kézszd vagy tulajdonnév, az alkotd tagokat
kotojellel kapcesoljuk 6ssze. — Az ilyen nevek -i képzds szarmazékaban altalaban mindkét tagot
kisbetlivel kezdjiik, és a kotdjelet megtartjuk.

a) Kozszo6i eldtaggal

alapforma: -i képz0s forma:
Holt-Tisza holt-tiszai
Dél-Kina dél-kinai
Oreg-Csel6te oreg-cselotei
Uj-Zéland uj-zélandi
Nyugat-Dunantul nyugat-dunantuli

Délkelet-Magyarorszag stb.  délkelet-magyarorszagi stb.

Ha a tulajdonnévi (vagy annak tekintett) utdtag két (vagy tobb) kiilonirt elembdl all, ezt az
irasmodjat az 0j névalakulaton beliil is megtartja. — Az -i képz6 a valtozatlan alapformahoz
kotdjellel kapesolodik.

alapforma: -i képz06s forma:
Keleti-Sierra Madre Keleti-Sierra Madre-i
Nagy-New York stb.  Nagy-New York-i stb.

b) Tulajdonnévi eldtaggal

alapforma: -i képz0s forma:
Kal-Kapolna (vasutallomas) kal-kapolnai
Gyor-Sopron (megye) gyor-soproni
Bédd-Bakod (teriilet) bédd-bakodi

Csornoc-Herpenyd (vizfolyas) stb.  csornéc-herpenydi stb.

Hasonloképpen jarunk el olyankor is, amikor a hivatalos helységnév utan a helységrész vagy
keriilet nevét is foltlintetjiik.

Erd-Ofalu erd-ofalui
Gyor-Ménfocsanak stb.  gyor-ménfocsanaki stb.
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178. Haromelem foldrajzi nevek keletkezésének két kiillondsen gyakori mddja van.

a) Ha egy kételemii, kotojellel 0sszefiizott foldrajzi név [Arany-patak, vo. 176. a); Holt-Tisza,
vo. 177. a); Janos-diilo, vo. 176. b)] elé egy kozszoi eldtag (rohonci, belso, nagy stb.) kertil,
az alakulatot nagybetlivel kezdjiik, s a tagokat kotdjellel kapcsoljuk 6ssze. — Az -i képzds
szarmazékokban megtartjuk az alapul szolgald nevek tagjainak kotdjeles kapcsolasat, a
kozsz6i tagokat kisbetlivel, a tulajdonnévi tagokat nagybetiivel kezdjiik.

alapforma: -i képz0s forma:
Rohonci-Arany-patak rohonci-arany-pataki
Nagy-Ausztraliai-6bol nagy-ausztraliai-oboli
Alcsi-Holt-Tisza alcsi-holt-tiszai
Uj-Dél-Wales uj-del-walesi
Belso-Janos-diilé belso-Janos-diiloi

Déli-Shetland-szigetek stb.  déli-Shetland-szigeteki stb.

b) Ha egy kételemi, kotojellel irt foldrajzi név [Arany-patak, vo. 176. a); Holt-Tisza, vo. 177.
a); Janos-diil6, vo. 176. b)] egy utana tett foldrajzi koznévvel boviil, ezt az utdtagot kisbetiivel
kezdve kotojellel kapcsoljuk az alapul szolgdldé névhez. — Az -i képzds szarmazékokban
megtartjuk az alapul szolgalé nevek tagjainak kotdjeles kapcsolasat, a kozszoi tagokat kisbetii-
vel, a tulajdonnévi tagokat nagybetiivel kezd;jik.

alapforma: -i képz0s forma:
Arany-patak-vélgy arany-patak-volgyi
Két-biikkfa-nyereg keét-biikkfa-nyeregi

Dél-kinai-tenger dél-kinai-tengeri
Eszak-borsodi-karszt ~ észak-borsodi-karszti
Holt-Tisza-berek holt-Tisza-bereki
Sebes-Koros-diilo sebes-Koros-diiloi

Janos-diilé-oldalas ~ Janos-diilo-oldalasi
Misa-réti-patak stb.  Misa-réti-pataki stb.

179. Nagykotojellel fuzziik egymashoz a nagybetiivel kezdett foldrajzi neveket akkor, ha
azok valamit6l valameddig viszonyt érzékeltetnek. — Az ilyen alakulatok -i képzds szarma-
zékaban a nagykotdjeleket megtartjuk, de minden tagot kisbetiivel kezdiink, és az képzot csak
az alakulat utolso tagjahoz tessziik hozza, kotojel nélkiil.

alapforma: -i képz06s forma:
Budapest—Bécs budapest—bécsi
Moszkva—Parizs moszkva—parizsi

Gyor—Sopron—Ebenfurt stb.  gyor—-sopron—ebenfurti stb.

Az ilyen alakulatokhoz f6ldrajzi koznevet kisbetlivel kezdve és kotojellel kapesolunk. — Az -i
képzot a valtozatlan alapformahoz tessziik hozza.

alapforma: -i képz0s forma:

Volga—Don-csatorna Volga—Don-csatornai
Duna—Majna—Rajna-csatorna stb. Duna—Majna—Rajna-csatornai stb.
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Alapformajukban hasonloképpen, -i képzds formdjukban azonban kis kezddbetiikkel irjuk az
olyan névtarsitasok tagjait, mint:

Cseh—Morva-dombsag cseh—morva-dombsagi
Zala—Somogyi-hatararok stb.  zala—somogyi-hatararoki stb.

A kiilonirt elemekbdl allo foldrajzi nevek

180. Minden tagot kiilon szoba irunk, és nagybetiivel kezdiink a mai és a torténelmi allam-
nevekben (amelyek altalaban tartalmazzak az allamformara utald szot), tovabba a gazdasagi
foldrajzi korzetnevekben. — Az ilyen nevek -i (-beli) képzds szarmazékaban megtartjuk a
kiilonirast, de az alkoto tagokat altalaban kisbetlivel kezdjiik, csak a tulajdonnévi (vagy annak
tekintett) elemeket hagyjuk meg nagybetiisnek.

alapforma: -i (-beli) képzo6s forma:

Magyar Népkoztarsasag magyar népkoztarsasagi

Gruz Szovjet Szocialista Koztarsasag —gruz szovjet szocialista koztarsasagi

Egyesiilt Kiralysag egyestilt kiralysagi

Omani Szultansag omani szultansagi

Amerikai Egyesiilt Allamok amerikai egyesiilt allamokbeli

Dél-afrikai Koztarsasag dél-afrikai koztarsasagi

Romai Birodalom romai birodalomi

Kijevi Nagyfejedelemség kijevi nagyfejedelemségi

Kozponti Iparvidék kozponti iparvidéki

Eszak-kaukdzusi Gazdasdgi Korzet  észak-kaukdzusi gazdasdgi korzeti
de: Zaire Koztdarsasag Zaire koztarsasagi

San Marino Koztarsasag stb. San Marino koztarsasagi stb.

181. A mai és a torténelmi allamrészek nevében a kis kezdébetlis megye, jards, varoskérnyék,
bansag, grofsag, teriilet stb. utotagot kiilonirjuk az elétte allo névrészektol. — Az ilyen nevek -
i (-beli) képzbés szarmazékaban megtartjuk a kiilonirast, a kozszoi tagokat kisbetiivel, a
tulajdonnévi (vagy annak tekintett) elemeket nagybetiivel kezd;iik.

alapforma: -i képz0s forma:
Budai jaras budai jardasi
Veszpremi varoskornyék veszprémi varoskornyéki
Letenyei nagykozségkornyéek letenyei nagykozségkornyéki
Voronyezsi teriilet voronyezsi teriileti
Szorényi bansag szorenyi bansagi

de: Baranya megye Baranya megyei
Szabolcs-Szatmar megye Szabolcs-Szatmar megyei
Kent grofsag Kent grofsagi
New York allam stb. New York allami v. allambeli stb.

182. A kozteriiletek nevében a kis kezddébetlis utca, ut, tér, koz, hid stb. szot kiilonirjuk az
elotte allo névrészektdl. — Az -i képzdt az ilyen nevek valtozatlan forméjahoz tessziik hozza.
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alapforma: -i képz06s forma:
Vaci utca Vaci utcai

Gorkij fasor Gorkij fasori

Szabo llonka lépcsé  Szabo llonka lépesoi

Tas vezer utcai
Marcius 15. teri
Tabor-hegyi uti
Erzsébet hidi stb.

Tas vezér utca
Marcius 15. ter
Tabor-hegyi ut
Erzsébet hid stb.

Ha a hid sz6 valamely folyd nevével birtokos jelzOs viszonyban van, kotdjellel
kapcsoljuk: Tisza-hid (= a Tisza hidja), a Duna-hidak stb.

183. Foldrajzi nevekhez magyarazo céllal néha hozzakapcsolunk egy kozszot, ez azonban
nem valik a név részévé. Ezeket a nevet értelmezd szavakat a névtol kiilonirjuk. — Az ilyen
kapcsolatok -i (-beli) képzOs szarmazékaban megtartjuk a kiilonirast, s a kezddbetik
valtozatlanul maradnak.

alapforma: -i képz06s forma:
Gyongyos varos Gyongyos varosi
Matra hegység Matra hegységi
Duna folyam Duna folyami

Szahara sivatag stb.  Szahara sivatagi stb.

(V0. 194.)
Kisbettivel kezdve kiilonirjuk a névhez nem tartozo6 alkalmi jelzoket is:

alapforma: -i képz0s forma:
(az) olasz Alpok (az) olasz alpokbeli
(az) erdos Biikk (az) erdos biikki

(a) lengyel magas-tatrai
(a) masodik bakui stb.

(a) lengyel Magas-Tatra
(a) masodik Baku stb.

184. Kiilonirt szavakbol allo jelolt targyas, jelolt hatarozos, jelolt birtokos jelzds, valamint
névutos szerkezetek is gyakran szolgdlnak foldrajzi nevekként. Az ilyen alakulatokban a
kiilonirast megtartjuk, de a szerkezetek elsd tagjat természetesen nagybetiivel kezdjik. — Az
ilyen nevek -i képzds szarmazékaban megtartjuk az alapformat, s ehhez flizziik hozza a képzdot.

alapforma: -i képz06s forma:
Keveset éro Keveset éroi
Székre jaro Székre jaroi

Tilos alja Tilos aljai (v. alji)
Duna mente Duna menti
Szekszard vidéke Szekszard videki
Vac kornyéke Vac kornyéki
Retek alatt Retek alatti

Felso-Marcal melléke
Kis-kut feletti stb.

Felso-Marcal melléki
Kis-kut feletti stb.
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Hasonloképpen:

Duna—Tisza koze Duna—Tisza kozi
Maros—Koros koze stb. Maros—Koros kozi stb.

Az ilyen nevek elé jarulo koznevet vagy az Oket kovetd foldrajzi kdznevet kiilonirjuk, az
egész alakulatot pedig nagybetiivel kezdjiik. — Az -i képz6 a valtozatlan alapformahoz kotéjel
nélkiil kapcsolodik.

alapforma: -i képz0s forma:

Hosszu Csobod alja Hosszu Csobod aljai (v. alji)

Kis Bot foka Kis Bot foki

Alsé Dunara diilo stb.  Also Dundara diiloi stb.
Hasonloképpen:

Maria asszony sziget Maria asszony szigeti

Pal varga diilo Pal varga diiloi

Kiilsé Pesti ut Kiilsé Pesti uti

Régi Foti ut stb. Régi Foti uti stb.

A csillagnevek

185. A csillagok, csillagképek, bolygdk, holdak stb. nevét nagy kezddbetiivel irjuk: lkrek,
Fiastyuk, Orion, Tejut, Merkur, Pluto, Vénusz stb.
Ha a fold, a hold és a nap szo6t tulajdonnévként hasznaljuk, nagybetiivel kezdjiik: a
Hold tavolsaga a Foldtol stb. — A mindennapi irasgyakorlatban azonban az ilyen
tulajdonnévi szandéku szohasznalatot folosleges erdltetni, tehat: fo6ld koriili utazas, a
hold szépen vilagit, a nap sugarai stb.

Az intézménynevek

186. Az intézménynevek — néhany esetet nem szamitva — tobb szobol allnak. Ezek Ossze-
tartozasat, a név kezdetét és végét az alkotoelemek nagy kezdobetiis irdsa jelzi.

A vilagos fOszabalyon kiviil — az intézménynevek korében €16 nyelvhasznalati ingadozasok
miatt — néhany kiegészitd szabalyt is figyelembe kell venni.

187. A hivatalok, tarsadalmi szervezetek, oktatasi intézmények, tudomanyos intézetek,
szovetkezetek, vallalatok és hasonlok tobbelemii hivatalos, cégszerii nevében — az és kotdszo,
valamint a néveldk kivételével — minden tagot nagybetiivel kezdiink. Az -i (néha -beli) képzos
szarmazékokban a tulajdonnévi vagy az azzal egyenértékli tag(ok) nagy kezddbetiijét meg-
tartjuk, a koznévi elem(ek)et pedig kisbetiivel kezdve irjuk.

alapforma: -i képz0s forma:

Egészségiigyi Minisztérium egeészségligyi minisztériumi

Magyar Tudomanyos Akadémia magyar tudomanyos akadémiai

Magyar Szocialista Munkaspart magyar szocialista munkasparti v. munkaspartbeli
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Danuvia Kozponti Szerszam- és Keésziilekgyar ~ Danuvia kézponti szerszam- és késziilékgyari

Madach Szinhaz Madach szinhazi

Jozsef Attila Gimndzium Jozsef Attila gimnaziumi

Vas Megye Tandcsa, ill.: Vas Megyei Tandcs Vas megyei tandcsi

Géza Kiraly Teri Egeészségiigyi Szakkozépiskola Géza kirdly teri egészségiigyi szakkozépiskolai
Orszagos Széchényi Konyvtar orszagos Széchényi konyvtari

Uj Egység Cipészipari Szévetkezet Uj Egység cipészipari szovetkezeti
Magyar—Szovjet Barati Tarsasag magyar—szovjet barati tarsasagi
Aprilis 4. Gépgydr Aprilis 4. gépgydri

Kelet-biikki Allami Gazdasdg kelet-biikki allami gazdasagi

43. Sz. EpitGipari Vdllalat 43. sz. épitoipari vallalati

Volga Szallo Volga szalloi (v. szallobeli)
Szabadsag Szallo stb. Szabadsag szalloi (v. szallobeli) stb.

Egyszavas intézménynevek is vannak:

Beliigyminisztérium  beltigyminisztériumi
Pénziigyminisztérium  pénziigyminisztériumi
Bélyegmuizeum stb. bélyegmuizeumi stb.

188. A teljes és cégszerli intézménynevek mellett vagy helyett hasznalt egyéb formak irasdban
a kovetkezok szerint kell eljarni:

a) Sok olyan intézményneviink van, amely megegyezik azzal a formaval, ahogyan az
intézményt nem hivatalosan is emlegetni szoktuk. Emlitésben: a balatonfenyvesi allami
gazdasag, a pécsi neveldintézet, a tolmdcsi dltalanos iskola stb.; de intézménynévként:
Balatonfenyvesi Allami Gazdasdg, Pécsi NevelGintézet, Tolmdcsi Altalanos Iskola stb. Nagy
kezddbetiiket csak akkor irunk, ha ki akarjuk emelni a megnevezés tulajdonnévi jellegét.

b) Teljes és cégszerti intézménynévnek tekintjiik az olyan formakat, amelyekben a telephely
neve (vesszOvel elkiilonitve) az alakulat végén all: Egyesiilt Munkds-Paraszt Tsz, Dusnok;
Kisegito (Foglalkoztato) Iskola és Nevelootthon, Sopron; Nemzeti Szinhadz, Szeged, stb.

Ha az ilyen szerkezet(i alakulatok helységnévi eleme -i képzOs melléknévi jelzoként a név
¢lére keriil, az intézménynév részének tekintjiik, s ezért nagybetiivel kezdjik: Dusnoki
Egyesiilt Munkas-Paraszt Tsz, Soproni Kisegito (Foglalkoztato) Iskola és Neveldotthon,
Szegedi Nemzeti Szinhdz stb.

Kisbetlivel kezdjiik viszont az intézmények miikodési helyére utaldo -i képzdés melléknévi
jelzoket, ha nyilvanvaldéan alkalmiak, tehat a névnek nem részei: a budapesti Eotvos Lorand
Tudomanyegyetem, a debreceni Kossuth Lajos Tudomadnyegyetem, a szegedi Jozsef Attila
Tudomanyegyetem stb.

c) A teljes intézménynév helyett gyakran annak csak egy vagy tobb egyesitd elemét
hasznaljuk, s a miifajjelolo szot vagy szavakat elhagyjuk. Az ilyen révidiilt névben megmarad a
részeknek a teljes névbeli irasmodja: az Elorében dolgozik (ti. az Elore Asztalosipari
Szovetkezetben). Hasonloképpen: a Gondolat jelentette meg; a Nemzetiben jatsszak, az
Eétvoson v. az Eotvos Lorandon végzett; stb.

d) Az intézménytipusokat jelentd szavakat (minisztérium, egyetem, hivatal, intézet, iskola,
vallalat, tizem, tandacs, rendorkapitanysag stb.) olyankor is kisbetlivel irjuk, amikor valamely
szovegben egy bizonyos intézményre utalnak: Részecske- és Magfizikai Kutatointézet, de: a
kutatointézet kidolgozta; Orszagos Miiszaki Fejlesztési Bizottsag, de: a bizottsag véleménye
szerint, stb. — Hasonloképpen: bement a minisztériumba, segélyt kapott a vallalattol, a tanacs
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intézkedett, a tanarképzo foiskolan stb. — Csak néhany kivétel van: az Akadémia (= Magyar
Tudomanyos Akadémia), az Opera (= Magyar Allami Operahadz) stb.

189. Az intézmények alarendelt egységeinek nevét a kovetkezok szerint irjuk:

a) Szamos intézménynek (mint fohatosagnak) alarendelt intézményei is vannak. Ezek nevét is
minden tagjaban nagy kezddbetiivel irjuk: Miiszaki Kemiai Kutatointézet (az MTA intézete),
Orszdgos Pedagdgiai Intézet (a Mivelddési Minisztérium intézménye), Allam- és Jogtudo-
manyi Kar (az Eotvos Lorand Tudomanyegyetemen), Fovdrosi Féldhivatal (Budapest
Fovaros Tanacsanal), Magyar Foldrajzi Tarsasag (féhatésaga az MTA) stb.

b) Egy intézményen beliili nagyobb szervezeti egység, testiilet stb. neve akkor irando
intézménynévszerlien, ha az egyediség érzékeltetésére sziikség van: a Fold- és Banydszati
Tudomanyok Osztdalya (az MTA testiilete), a Medicor Miivek Vallalkozasi Gyara, a Szak-
szervezetek Nograd Megyei Tandcsa, a Hazafias Nepfront X. Keriileti Bizottsaga stb.

¢) Az intézmények azonos rendeltetésii kisebb egységeinek tipusukra utalo megnevezését kis
kezdobetiivel irjuk: a Kossuth Nyomda személyzeti osztalya, a Bolcsészettudomanyi Kar
gondnoksaga, a XI. Ker. Tandcs szakorvosi rendeldje stb. — Kisbetlisek dnmagukban hasz-
nalva is: emlékezteté a miiszaki osztaly részere, feljegyzés a jogi csoportnak, kérelem az tizemi
szakszervezeti bizottsaghoz stb.

A nem allando jelleggel miik6do bizottsagokra stb. utald szavakat, szokapcsolatokat szintén
kisbettivel kell irni: a két vallalat koordinalo bizottsagot alakitott; egy karbantarto csoportot
szerveztek; stb.

d) Az alarendelt viszonyu intézményeket jelol0 birtokos jelzOs szerkezetek néveldjét és a
birtoksz6 személyragjat (-jelét) altalaban ki kell tenni: 4 (a) Magyar Tudomdanyos Akadémia
Nyelvtudomdnyi Intézete; A (a) Budapesti Miiszaki Egyetem Epitészmérnoki Kara, stb.

Cégtablan, levélpapiron, bélyegzon stb. (vagyis kiemelt helyzetben) mas megoldas is helyes
lehet:

Magyar Tudomanyos Akadémia  Budapesti Miiszaki Egyetem
Nyelvtudoméanyi Intézet Epitészmérnoki Kar

190. A palyaudvarok, megallohelyek, repiildterek, mozik, vendéglok, eszpresszok, iizletek,
flirdok, temetdk stb. megnevezésében az intézménynévi jelleg kevésbé érvényesiil. Ezekben a
csak intézménynévszerii megjelolésekben a tulajdonnévi, illetleg az azzal egyenértékii tagot
(tagokat) nagybetiivel irjuk, az értelmezésre szolgald koznévi tagot (tagokat) pedig kisbetiivel
kezdve kiilonirjuk: Keleti palyaudvar, Katonatelep vasuti megallohely, Ferihegyi repiiloter,
Ugocsa mozi, Kis Rablo étterem, Vén Didk eszpresszo, Romeo férfiruhdzati bolt, Lukacs
fiirdo, Kerepesi temeto stb. — Az intézménynévszerii megjelolések értelmezésére szolgald
koznévi tag(ok) elhagyhato(k): a Keletibol indul, a Lukdcsba jar uszni, a Kis Rabloban
vacsordztak stb.

Az intézménynévszerii megjelolések -i (-beli) képzbs szarmazékaban meghagyjuk a nagy
kezdobetiiket is, a kiilonirast is: Keleti palyaudvari, Ugocsa mozibeli, Kis Rablo éttermi stb.

191. Intézményszerii (rendszeresen ismétlodd orszagos vagy nemzetkdzi) rendezvények,
kiallitasok, vasarok stb. nevét az intézményekével azonos modon szokas irni: Budapesti
Nemzetkozi Vasar, Szegedi Szabadtéri Jatékok, Vadaszati Vilagkiallitas stb. — De:
Jjovokutatasi konferencia stb. (V6. 146.)

192. Nemzetkozi vagy kiilfoldi intézményeknek, szervezeteknek stb. magyar vagy magyarra
forditott hivatalos nevét Ggy irjuk, mint a magyar intézményneveket: az Egyesiilt Nemzetek
Szervezete, a Kolcsonos Gazdasagi Segitség Tandcsa, Nemzetkozi Valutaalap, az Eszak-
atlanti Szerzodeés Szervezete, a Francia Koztarsasag Kiiliigyminisztériuma stb.
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Nem kell viszont intézményszeriien irni az ilyen (nem hivatalos) megnevezéseket: a francia
kiiliigyminisztérium jegyzéke, az olasz fémipari szakszervezetek, a lengyel hadsereg, az osztrak
légitarsasag stb.

A markanevek

193. Gyartmanyoknak, termékeknek, készitményeknek markanévként hasznalt elnevezését,
annak minden tagjat nagy kezdobetiivel irjuk: Ultra (mosoépor), Trabant (gépkocsi), Fabulon
(arckrém), Vegacillin (gyogyszer); Alfa Romeo (gépkocsi), Coca-Cola (tiditdital); stb.

A nem markanévként hasznalt, tobbnyire a termék anyagara vagy szdrmazasi helyére utald
nevekben a tagokat kis kezddbetiivel irjuk: narancsital, meggylé,; kecskeméti barack, tokaji
bor; stb. — Cimkén, hirdetésen stb., alakulatkezdé helyzetben az els6 tagot természetesen
nagybetiivel kezdjik: Kecskeméti barack stb.

194. Ha a markanév utan tdjékoztatasképpen odatessziik a tipust, a dolgot jelold szot is, a
kettd ko6z¢é nem tesziink kotdjelet: Omnia kave, Panangin tabletta, Odol fogkrém, Tomi Mat
mosopor, stb. (V6. 183.)

A kitiintetések és a dijak neve

195. A kitlintetések és a dijak nevét a kovetkezOképpen irjuk:

a) A dij, érem, emlékérem stb. szoOt tulajdonnévhez (rendszerint személynévhez) kotdjellel
kapcsoljuk: Kossuth-dij, Nobel-dij, Jozsef Attila-dij, E6tvos Lorand-emlékérem stb. — Az ilyen
nevek -s képzds szarmazékaban az alapformat valtozatlanul megtartjuk: Kossuth-dijas, Nobel-
dijas, Jozsef Attila-dijas, Eotvos Lorand-emlékérmes stb.

b) A tobb kiilonirt kozszobol allo kitlintetés- és dijnevekben az alkotd tagokat nagybetiivel
kezdjik: Allami Dij, Akadémiai Aranyérem, a Munka Vorés Zaszlé Erdemrendje, a
Szocialista Munka Hose, Kivalo Dolgozo stb. — Kis kezddbetlisek viszont az ilyen nevek
esetleges melléknévi szdrmazékukban, tovabba ha csupan cimként szerepelnek, vagy ha
valamilyen rovidebb formaban hasznaljuk Oket: Erds Balint dllami dijas tudos uj kotete
elfogyott. A tandacskozdason Nagy Jozsef, a szocialista munka hose is megjelent. Az
ertekezleten Fejes Katalin kivalo dolgozo ismertette munkamodszereit. Stb.

c) A kitiintetések és dijak fokozatait, illetdleg tipusait jelolo szavakat, kifejezéseket kisbetiivel
irjuk: @ Munka Erdemrend arany fokozata, Kivalé Munkdért kitiintetd jelvény stb.

A cimek

196. A cimek két nagy csoportra oszthatok: allandd cimekre és egyedi cimekre. — Allando
cim az 0jsagoké, hetilapoké, folyoiratoké. Ezeket az jellemzi, hogy tobb, st sok szam
cimeként hasznalatosak. — Egyedi cimiik van viszont az irodalmi miiveknek, a cikkeknek, a
képzémiivészeti alkotdsoknak, a zenemiiveknek stb. A szerzd ezeknél szandékosan kertili az
ismétlodést, egyediségre €és egyszeriségre torekszik. — A cimek irasa tiikrozi ezt a jellegbeli
kettdsséget.

57



197. Az allandé cimeket, tehat az ujsagok, hetilapok és folyodiratok cimét nagybetiivel
kezdjiikk. A tobbelemii cimekben — a cimben levé és kotdszo kivételével — minden szot
nagybetiivel irunk: Buvdr, Valosag, Nyugat, Kincskereso, Népszabadsag; Magyar Nemzet, Az
Est, N6k Lapja, Uj Tiikor, Pest Megyei Hirlap,; Elet és Tudomdny; stb. — Egyes hosszabb
alland6 cimekben csak az els6 sz6 nagybetiis: A magyar nyelv és irodalom tanitasa stb.

A szabalyt akkor is kovetni kell, ha a cimlap megtervezdi esetleg mas irasmodot
alkalmaztak.
A konyvtariigy és a szakirodalmi tajékoztatas (dokumentéacio) teriiletén a szabvany
(MSZ 3424/2) eloirasait kovetve az allando cimekben is csak az elsé elemet kezdik
nagybetiivel.

198. Az egyedi cimeket, tehat a koltéi miivek, konyvek, értekezések, cikkek, képek, szobrok,
zenemuvek, miisorszamok stb. cimét a kovetkezOképpen irjuk. — Az egyszavas cimeket
nagybetiivel kezdjiik: Szézat, Hazdm, Pdlyamunkdisok, Martindsz, Alarcosbdl, Zenedéleldtt
stb. — A tobbszavas cimekben csak az els6 szot €s a tulajdonneveket irjuk nagy kezddbetiivel:
Magyar értelmezo kéziszotar, Képes politikai és gazdasagi vilagatlasz, Ember az ember-
telenségben, A koszivii ember fiai, Tanulmanyok Arany Janos koltészetérol, Hajovontatok a
Volgan, Kis éji zene, Orékzold dallamok, Kék fény stb. Tovabba: 1916 &szén, IX. szimfénia
stb.

199. Ha a cimeket szovegbe illesztjiik, altaldban nem sziikséges Oket idézojelbe tenni vagy
mas modon kiemelni. Kiillondsen az egyszavas cimek és a tobbszavas allandé cimek szovegbeli
megkiilonboztetése folosleges: Moricznak egyik hires regénye a Rokonok. — Munkacsy
képének, a Siralomhaznak a betyar a foalakja. — Az vj hid felavatasarol az Esti Hirlap kozolte
az elso tudositast. — Tanulmanyat a Magyar Nyelv jelentette meg. — Ihletetten szavalta el Az
eltévedt lovast. — Stb.

Elterjedt szokas azonban az egyedi cimek idézdjelbe foglalasa vagy eltérd betlitipussal vald
szedése is: Jozsef Attila utolsé évének versei kozott van az ,, Ime, hdt megleltem hazdmat” is. —
Hosszan gyonyorkodott a Majalis szineiben. — Stb.

200. A ragokat ¢és a jeleket a cimekkel altalaban egybeirjuk: a Kritikaban, a Tarsadalmi
Szemlét, a Népszabadsageé, a Szamadasnak; a Nemzeti dalt, Arany Toldijaban; stb. — A
valamilyen irasjellel lezart és a ragra végzddo cimekhez a ragokat és a jeleket kotdjellel
kapcsoljuk: Juhdsz Gyula versének, a Szerelem?-nek...; Jokainak ,,Az arany ember’-e...;
Petofi a Sziilofoldemen-ben...; stb.

Ragos cimhez ujabb rag fliggesztését lehetdleg el kell keriilni a mondat atszerkesz-
tésével; pl. igy: Petdfi a Sziilofoldemen cimii versében..., stb.

A -beli képzot és a képzdszerli utotagokat a cimek valtozatlan formajahoz mindig kotdjellel
kapcsoljuk: Valosag-beli (vita), Népszava-beli (hirdetés), Magyar Hirlap-beli (kdzlemény),
Orvosi Hetilap-beli (cikk); Odiisszeia-beli (vilag), Ejjeli menedékhely-beli (alakok); a Kritika-
féle folyéiratok, Uj Tiikor-szerii hetilap; stb.

Tulajdonnevek koznevesiilése
201. Tulajdonnevek gyakran valnak koznevekké. Ilyenkor mar természetesen Kkis
kezddbetiivel irjuk oOket, s az egykori tulajdonnév irdasmodjatdl esetleg mas tekintetben is

eltériink: rontgen, pecsovics, havanna; ferencjoska, haryjanos; stb. Az idegen irasmodot is
magyarossal cseréljiik fel: aszpirin, szendvics, konyak, priznic, termosz stb.
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A tulajdonnevek és kozszok Osszeforrasabol keletkezett Osszetett szavakat is kisbetlivel
kezdjik, és az alkotoelemeket egybeirjuk: dddmcsutka, palfordulas, szentjanoskenyér;
pullmankocsi, wertheimkassza,; stb. Az idegen irasmodot is gyakran magyarossal valtjuk fol:
pasztoroltas, makadamut, dizelmotor, dizelolaj stb. [V6. 140. b), 168.]

A koznevestilés lassi folyamat. Ennek soran az irdsformak egy ideig ingadoznak a nagy
kezddbetlis, idegenesen irt tulajdonnévi €s a kis kezddbetlis, magyarosan irt kdzszoi
formak ko6zott. Az irasmodvaltozasra csak akkor keriilhet sor, ha a tarsadalmi tudatban a
koznévvé valas mar elég széles korben végbement.
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AZ IDEGEN KOZSZAVAK ES TULAJDONNEVEK IRASA

202. Az egymassal érintkez6 nyelvek mindig adnak at egymasnak, és vesznek at egymastol
kozszavakat is, tulajdonneveket is.

a) Az idegen eredetii kozszavak id6 multaval jovevényszavakka valhatnak, azaz olyannyira
meghonosodhatnak, hogy mas nyelvbdl vald szarmazasuk feledésbe meriil. A jovevényszavakat
ezért mindig magyarosan irjuk.

Az olyan szavakat, amelyeknek mas nyelvi eredete még tobbé-kevésbé nyilvanvalod, idegen
szavakként tartjuk szdmon. Ha egy latin betlis irasu nyelvbdl atvett, altalanos fogalmat jelolo
idegen sz6 kozkeletlivé valik, eredeti irasmodjat a magyar kiejtést tiikkr6zo formaval valtjuk fel.
Az idegen szavakat tehat aszerint irjuk mar magyar vagy még idegen irdsmod szerint, hogy
mennyire haladtak eldre a jovevényszova valas utjan.

b) Az idegen eredetii tulajdonnevek egy részét mar teljesen magyarnak tekintjiik, szemben
azokkal az idegen nevekkel, amelyeknek mas nyelvekbdl valo szarmazasat még felismerjiik.

A tulajdonneveknek azonositd, egyedet jelold nyelvi szerepébdl kovetkezik, hogy a latin betlis
irasi nyelvekbdl atkeriilt idegen neveket altalaban minden valtoztatas nélkiil, eredeti
formajukban hasznaljuk, még akkor is, ha kozkeletiiek. Csak kisebb résziiknek van magyar
alakja.

c) A nem latin betiis irasu nyelvek kozszavait és tulajdonneveit altaldban a magyar abécé
bettiivel, lehetdleg a forrasnyelvbdl irjuk at. Bizonyos meghatéarozott esetekben azonban mas
atirasi rendszerek is alkalmazhatok.

A magyar irasmod szerinti irds
A kozszavak irasa

203. A latin betlis irasu nyelvekbdl atvett és kozkeletivé valt koznyelvi €s szakmai idegen
szavakat altalaban magyarosan irjuk, azaz szokasos kiejtésiiket a magyar hangjelolés szabalyai
szerint tiikroztetjik: antracén, hisztamin, izotop, karbamid, kemping, kola, kombadjn, lézer,
magnetofon, menedzser, televizio, digitalis, mikroszkopikus, szelektiv stb. — Az egyébként
magyarosan irt alakokban is megdérz0dott az eredeti irasmodnak a magyar kiejtéstol eltérd egy-
egy eleme: bonbon, futball, millio stb.

204. Ha a magyarosan irt kozkeletii idegen szavak eredeti idegen irasaban ch, x vagy ¢ betii
van, a kovetkezoképpen jarunk el:

A ch-t, ha h-nak ejtjik, megtartjuk: jacht, mechanika, mechanikus, monarchia, pech,
technika, technikus stb.

A ksz-nek ejtett x-et altalaban meghagyjuk: expressz, oxigen, szexudlis, taxi, textil, fix stb., s
csak egy-egy kivételes esetben irunk helyette ksz-et: bokszol stb. — A gz ejtésii x-et tobbnyire
atirjuk: egzakt, egzotikus, egzisztencia stb., s csak néha tartjuk meg: exegezis, exogamia stb.
(V6. 209.)

Az eredeti qu betliegyiittes helyett mindig kv betiikapcsolatot irunk: akvarium, antikvarium
stb.
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205. A nem latin betlis irasu nyelvekbdl (gyakran tobb nyelv kozvetitésével) atvett és mar
meghonosodott szavakat — a forrasnyelvre vonatkozo atirasi szabalyoktol fliggetleniil — a
magyarban szokasos kiejtésiik szerint irjuk: szamovdr, szovjet, tajga, gésa, pagoda, karate,
szamurdj, tajfun, dzsunka, lama, mecset, minaret, szamum stb.

206. A kozkeletli idegen szavak tulnyomo tobbségében egyes idegen eredetli képzok (-ikus, -
ista, -itas, -izal, -izmus stb.) el6tt a tObelseji hosszi maganhangzo rovidre valtozik: passziv —
passzivitas, periodus — periodikus; redlis — realista, realizal, realizmus; tipus — tipikus,
tipizal; stb. (Vo. 28.)

A hosszi maganhangz6 azonban (nem mindig kovetkezetesen) néhany sz6 szarmazékaiban is
meg6rzodik: akadémia — akadémikus, akadémizmus, akadémista; esztéta — esztétika,
esztétikum, esztétikus, stb.

A tulajdonnevek irasa

207. A latin betiis irasu nyelvekbdl atvett személynevek koziil csak néhany nagy torténelmi
vagy irodalmi multu és rendszerint kozismert nevet hasznalunk hagyomanyos megmagya-
rosodott formajaban. Ezek koziil némelyik teljesen magyaros alakt: Brankovics Gyorgy, Husz
Janos, Kalvin Janos, Kolumbusz v. Kolumbus Kristof stb. (Porde Brankovi¢, Jan Hus, Jean
Calvin, Cristoforo Colombo stb. helyett). Mas nevekben a sorrend €s a keresztnév magyaros,
de megmaradt a csaladnév eredeti irasa: Engels Frigyes, Luther Marton, Marx Karoly,
Wagner Richadrd stb. (Friedrich Engels, Martin Luther, Karl Marx, Richard Wagner stb.
helyett).

Ujabban a nyelvhasznalat nem torekszik ilyen teljesen vagy részben magyaros név-
formak kialakitasara, de — a régi hagyomanyt folytatva — a keresztnevekbdl a viszonylag
Ujabban atvetteket is magyarosan irjuk: Kdrmen, Mercédesz; Krisztian, Oszvald; stb.
(Vo. 161.)

208. Latin betlis irasrendszerti orszagok, kiilfoldi teriiletek, hatarainkon kiviili hegyek, vizek,
helységek stb. megnevezésére gyakran magyar neveket vagy magyaros formaju €s irdsu név-
valtozatokat hasznalunk: Franciaorszag, Ausztralia, Hispania, Italia, Svdjc; Also-Ausztria,
Burgundia, Moldva, Szicilia;, Szikldas-hegység, Alpok, Kordillerak, Vezuv; Csendes-ocean,
Szent Lorinc-folyo, Elba, Odera, Rajna, Temze; Bécs, Eperjes, Nagyvarad, Szabadka,
Isztambul, Koppenhaga, Krakko, Napoly, Parizs, stb.

A foldrajztudomany, a konyvtariigy, a szakirodalmi tajékoztatas (dokumentécio), az
idegenforgalom, a postai forgalom teriiletén, tovabba a térképeken — foleg a helység-
nevek esetében — az idegen nyelvbeli név is hasznalhaté: Wien, Presov, Oradea,
Subotica, Ystanbul, Kobenhavn, Krakéw, Napoli, Paris stb.

209. A ch-t és az x-et a magyarosan irt idegen eredetli keresztnevekben és foldrajzi nevekben
is megtartjuk: Albrecht, Maximilian, Beatrix; Luxemburg, Mexiko, stb. (V0. 204.)

210. A nem latin betlis irasu nyelvekbdl (gyakran tobb nyelv kozvetitésével) korabban olyan
névformak is bekeriiltek nyelviinkbe, amelyek a mai atirasi szabalyoktol eltérnek. Ezeket
kozkeletli, hagyomanyossa valt magyar alakjukban irjuk: Darius, Ezopus, Herkules, Krozus,
Anyegin, Lenin; Athén, Babilon, Kairo, Peking; Himalaja, Kréta, Néeva; stb.

Az ilyen hagyomanyos nevek koziil e formaban tobb csak bizonyos allandosult
kifejezésekben él: valosdgos Krozus, de gorogodsen: Kroiszosz; Potemkin-falvak, de:
Potyomkin; stb.
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A toldalékok kapcsolasa

211. A magyarosan irt idegen kozszavakhoz ¢€s tulajdonnevekhez ugyanazon szabalyok
szerint kapcsoljuk a toldalékokat, mint a magyar szavakhoz és nevekhez: frontalisan, hobbija,
koktélt, lemberdzsekben, riporttal, Milanoig, Pragaban, arabeszkek, Huszé, kromoz, loncsol,
nikotinos, kalvini, napolyi; stb. (V6. 163—165., 174-184.)

Az idegen irasmod szerinti irds
A kozszavak irasa

212. A latin betlis irdsu nyelvekbdl atvett, nem altalanos hasznalatii kozszavakat idegenesen,
vagyis a forrasnyelv helyesirasanak szabalyai szerint irjuk: bestseller, couchette, lady,
myocarditis, rinascimento, sefior, show, tiichtig stb. (V0. 214.)

213. Eredeti idegen irasmodjuk szerint irjuk a latin betlis irast nyelvekbdl atvett tobbszavas
kifejezéseket, szolasokat, kozmondasokat: all right, conditio sine qua non, eppur si muove,
park and ride, téte-a-téte stb.

Ha az egyébként mar magyarosan irt idegen sz6 idegen kifejezésben, annak tagjaként
fordul eld, eredeti helyesirassal irand6: bacilus, de: Bacillus anthracis; dozis, de: dosis
effectiva minima, tuberkulozis, de: tuberculosis bronchialis, stb.

A tulajdonnevek irasa

214. A latin irasu nyelvek tulajdonneveiben altalaban valtoztatas nélkiil kovetjiik az idegen
irasmédot: Cervantes, Chopin, Eminescu, Horatius, Puccini, Rousseau, Shakespeare, Zweig;
Bologna, Buenos Aires, Dubrovnik, Karlovy Vary, Latium, Loire, Rio Grande do Norte,
Tallinn, Vaasa, Wuppertal; stb.

fgy jarunk el természetesen akkor is, ha az idegen nevek a magyarban nem hasznalatos
mellékjeles betiiket tartalmaznak: Capek, Francois, Krleza, Moliére; Chatelet, Gdarsk,
Liep§ja, Lodz, Marasesti, Maraiion, Njegos, Plzen, stb.

Nyomtatasban, ha nincs megfeleld betli, és ha a nyomtatasi eljaras a mellékjel potlasat
nem teszi lehetové, a mellékjelet elhagyjuk, az alapbetiit megtartjuk: Capek, Francois,
Moliere; Chatelet, Gdansk, Liepaja, Lodz, Marasesti, Maranon, Plzen; stb. — A
mellékjelek elhagyasa sziikségmegoldas, de a mellékjeles betiik helyett az alapbetiiktol
eltérd6 mas magyar betiik alkalmazasa, azaz a névnek fonetikus vagy éppen eltorzitott
atirasa (pl. Francoise helyett Franszoaz v. Franszoise, Karadzi¢ helyett Karadzsity v.
Karadzsics) teljességgel helytelen.

A toldalékok kapcsolasa

215. Az idegen irasmod szerint irt kdzszavakhoz és tulajdonnevekhez altaldban ugyanugy
kozvetleniil (tehat kotdjel nélkiil) tapasztjuk hozza a toldalékokat, mint a magyar szavakhoz €s
tulajdonnevekhez: businessbol, cowboynak, fairiil, schillingert, signorét, Amundsenrdl,
Stockholmnal, Janus Pannoniustol; stewardessek, Habsburgok, barrelnyi, shoppingol,
horatiusi, verdis, greenwichi, wroctawi, toulouse-lautreci, karl-marx-stadti; stb. (V6. 163—
165., 174-184.)
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Az i-re végzddo idegen helységnevek -i képzds szarmazékanak végén (a magyar i végl
helységnevekhez hasonldan) csak egy i-t irunk: (a) helsinki (olimpia), (a) pompeji (asatasok)
stb. [V6. 175. b)]

Ha az i képz0 egyelemii, y-ra végzddoé idegen helységnévhez jarul, az -i-t a névhez
kozvetleniil kapcsoljuk: coventryi, vichyi stb.

216. Ha idegen irasmod szerint irt kozszavakhoz és tulajdonnevekhez kozvetleniil kapcsolunk
magyar toldalékokat, az alabbi két részletszabaly megtartasara kell iigyelni:

a) Mind a kozszavak, mind a tulajdonnevek végso a-ja, e-je, o-ja és o-je helyett d-t, é-t, o-t,
ill. 6-t irunk az olyan toldalékos alakokban, amelyekben ezek a szovégi hangok a magyar
kiejtésben megnyujtva fordulnak eld: signorina, de: signorindk; — Coca-Cola, Coca-Cola-
szerii, de: Coca-Colat; — Sinaia, sinaiai, de: Sinaidban; campanile, campanileszerii, de:
campanilén; — Goethe, goethei, de: Goethének, goethés (V6. 29.); — allegro, allegroszerii, de:
allegroban, allegros; — Oslo, de: Osloban, osloi; — Malmé, de: Malmobol, malmdi, stb.

b) A -val, -vel és a -va, -vé rag a massalhangzot jelold nem magyar betlire vagy betii-
kapcsolatra végzodo idegen kozszavakhoz ¢€s tulajdonnevekhez ugy jarul, hogy v-je teljesen
hasonul az utols6 kiejtett massalhangzohoz: Andrictyal, Balzackal, pechhel, Bachhal,
Greenwichcsel, Steinbeckkel, Engelsszel, hertzcel, fixszel, fixszé, ortodoxsza, Félixszel,
Marxszal stb. [V0. 163. b)]

217. Bizonyos esetekben kotdjellel kapcesoljuk a toldalékokat az idegen kdzszavakhoz és
tulajdonnevekhez.

a) Ha az idegen irdsméd szerint irt kozszo vagy tulajdonnév végén hangérték nélkiili (un.
néma) betli van, vagy ha az utols6 kiejtett hangot betiiknek bonyolult, irdsrendszeriinkben
szokatlan egyiittese jeloli, akkor a magyar toldalékot mindig kotdjellel fizziik a sz6 testéhez:
guillotine-t, monsieur-nek; Glasgow-ban, lasi-nadl, Loire-on, Montesquieu-nek, Montreux-ig,
Peugeot-t, Rousseau-val, Voltaire-é; stb. — De hagyomanyosan: Anjouk.

A -val, -vel és a -vd, -vé rag v-je ilyenkor is az utolsoként kiejtett massalhangzéhoz hasonul:
guillotine-nal; lasi-sal, Moliere-rel; stb. Az egyelemi vagy kotdjellel 6sszeflizott tagokbol
allo tulajdonnévnek (a néma betilis végzddés miatt kotdjellel odakapesolt) -i (-s, -ista, -izmus)
képzOs szarmazéka természetesen kis kezdObetiis: shakespeare-i, voltaire-es, voltaire-izmus,
bordeaux-i, lille-i, ploiesti-i, joliot-curie-s, chalons-sur-marne-i, stb.

b) Ha az idegen tulajdonnév két vagy tobb kiilonirt elembdl all, akkor az -i (-s, -ista, -izmus)
képzot (a tobbelemii magyar tulajdonnevekhez hasonloan) mindig kotdjellel kapcsoljuk az
utolsé elemhez, s az alapforma szerinti kezdobetiiket megtartjuk: Victor Hugo-i, Walter Scott-
os, Leonardo da Vinci-s, Anatole France-i; New York-i, Karlovy Vary-i, Frankfurt am Main-i;
stb. (V6. 164.)

c) A massalhangzot jelold kettdzott betlire végzodd idegen tulajdonnevekhez az azonos
betlivel kezd6d6 magyar toldalékot (s igy a -val, -vel és a -va, -vé rag megfeleld alakjat is)
kotojellel kapcesoljuk, hogy a név alapformaja vilagosan kitiinjék: Mann-nak, Tallinn-nal,
Scott-tol, Falstaff-fal, Grimm-mel, Scott-tal stb. [V6. 94., 163. ¢)]

Az dtirds
Az atiras elvei
218. A szépirodalmi miivekben, a sajtoban, az altalanos és kozépiskolai oktatast szolgdld

vagy kiegészitd kiadvanyokban a nem latin betlis irasti nyelvek neveit és szavait a magyar
abécé betliivel (vo. 10.), lehetdleg a forrasnyelvbol (tehat mas nyelv kozvetitése nélkiil) irjuk
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at. Atiraskor az idegen hangsort (pl. a kinai esetében) vagy az idegen betii- és hangsort
egyiittvéve (pl. az orosz, az arab, a gorog stb. esetében) nyelvenként szabalyozott modon
helyettesitjiik magyar hangokkal, illetéleg az ezeknek megfelelé magyar betiikkel.
A magyar atiras alkalmazasa a forrasnyelvvel kapcsolatban kialakult kozgyakorlattol is fligg
(pl. az orosz vagy a kinai magyar atirasa elterjedtebb mas atirasi modok hasznalatdhoz képest).
Ha egy tulajdonnév vagy k6zszd nem szabalyosan atirt alakban honosodott meg nyelviinkben,
hagyomanyos forméjaban hasznaljuk. (V6. 205., 210.)

219. A magyar atirasu neveket és kozszavakat a benniik szereplé magyar betiik hangértéke
szerint kell olvasni: Hérakleitosz, Periklész, Platon, Odiisszeusz, Délosz, Thébai, khiton,
Evdokia, Venizélosz, Iraklion, Kavadla, Fagyejev, Gogol, Tolsztoj, Irtis, Kijev, Seremetyjevo,
szputnyik, Po Csii-ji, Szun Jat-szen, Zsenmin Zsipao, Hupej, Lancsou, Sanghaj, Szecsuan;
Hokuszai, Kuroszava, Hirosima, Macujama, Nagoja, ikebana; Ahmed, Dzulfikar, Szaladin,
Harun ar-Rasid, Bab-el-Mandeb, Iszmdailija, Marrakes, bektasi, hidzsra, stb.

220. Az egyes nem latin betlis nyelvekre vonatkoz6 magyar atirds szabalyait a kovetkezd
akadémiai kiadvanyok tartalmazzak:

Keleti nevek magyar helyesirasa. Budapest, 1981.

A cirill betlis szlav nyelvek neveinek magyar helyesirasa. Az 0jgérog nevek magyar helyes-
irasa. Budapest, 1984.

221. A szaktudomanyok, az idegenforgalom, a postaforgalom, az egyetemi ¢és foiskolai
oktatas, a tudomanyos ismeretterjesztés teriiletén, tovabba a térképeken olyan atirast szokas
alkalmazni, amilyet az adott nyelvet besz¢ld orszagban hivatalosan eléirnak, vagy elterjedten
ismernek, amilyet a szaktudomanyok a nemzetkdzi érintkezésben altalaban alkalmaznak, vagy
amilyet valamely nemzetkozi testiilet (amelynek hazank is tagja) hasznalatra javasol. E helyett
vagy e mellett — a munka jellegétol fiiggéen — a magyar atiras is alkalmazhato.

A konyvtariigy €s a szakirodalmi tajékoztatas (dokumentacido) a mindenkor érvényes
szabvanyokat koveti.

A toldalékok kapcsolasa
222. A nem latin betlis irasu nyelvekbdl atirt nevekhez és szavakhoz ugyanazon szabalyok
szerint tapasztjuk a toldalékokat, mint a magyar nevekhez és szavakhoz: Csehovtol,

Plutarkhosszal, Solohovval, Szoulnal, Tobrukig, szariban, tatamin; Szapphoé, kamikadzék;
arisztotelészi, kuvaiti, alma-atai, Hriszto Botev-i, Velikije Luki-i; dzsudozik; stb.
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AZ ELVALASZTAS

223. Elég gyakori, hogy helysziike miatt (vagy mas okokbol) a szonak vagy szdalaknak egy
részét a sor végérdl at kell vinni a kovetkezd sorba. Az irdsnak ez a megszakitasa az
elvalasztas.

Az elvalasztasnak — alapformakban €s toldalékos alakokban egyarant — a szétagolas az alapja.
Csak 0Osszetett szavak elvalasztasakor veendd figyelembe az alkotoelemek (az Osszetételi
tagok) hatara.

A szotagolas szerinti elvdlasztds

224. Az egyszerii kozszavak és tulajdonnevek alapformajat és toldalékos (képzds, ragos,
jeles) alakjat a szotagolas szerint valasztjuk el.

A szotagolas szerinti elvalasztas f0 szempontjai a kovetkezOk. — Minden sz6 annyi szotagu,
ahany maganhangzo6 van benne: bdl, font, Gyorgy, Pest; asz-tal, ha-zig, ka-to-na, ma-ga-nyos,
me-ta-fo-ra, te-ker-vé-nyes, Csil-la, De-zso, Be-rety-tyo, Ke-re-csend,; stb. — A maganhangzo
onmagaban is alkothat szotagot: di-6-nyi, fi-a-i-é, E-va, Le-6 stb. [De v6. 226. a)] — A szbtag
mindig vagy maganhangzoval kezdddik, vagy (az elsét kivéve) egyetlen rovid massalhang-
zoval: le-any; va-szon, bugy-gyos, asz-tal, lajst-rom. pro-ba; stb. — A tobb szotagl szavakat
¢és szbalakokat barmelyik szotag hataran meg lehet szakitani: ren-diiletleniil, rendii-letleniil,
rendiiletle-niil; fia-tal, fi-atal; stb.

225. Azokat a szavakat, amelyek csak egyetlen maganhangzot tartalmaznak, nem valasztjuk
el: fold, hajt, nyolc, part, strand, sztrajk; drog, dry, shop; Bank, Sasd, Zsolt;, Brahms,
Schmidt, York; stb. — Ez a szabaly olyankor is érvényes, ha az eredeti helyesirassal atvett, de
ejtésiikben egy szotagl idegen kozszavak ¢€s tulajdonnevek vagy a régies magyar csaladnevek
irasformajuk alapjan megszakithatok volnanak: air, blues, street, team; Chartres, Hume,
Maugham, Nimes; Gaal, Soos, Georch, stb. [VO. 224., 229., 230. a)]

226. A tobb szotagu, illetdleg tobb kiejtett maganhangzot tartalmazo szavak és szoalakok
elvalasztasanak szabalyai a kdvetkezok:

a) Az egymagukban szotagot alkotd magéanhangzok tetszés szerint hagyhatok az el6z6
sorban, vagy vihetOk at a kovetkezdbe: dia-dal vagy di-adal, idea-lis vagy ide-dlis; Leo-nora
vagy Le-onora, stb. — A toldalékos alakok elvalasztasakor is igy kell eljarni: drui-nak vagy
dru-inak, konyvei-tek vagy konyve-itek, Annaé-keé vagy Annd-éke, tolnai-ak vagy tolna-iak stb.

nyelvi tekintetben el kell ismerni — esztétikai okokbol nem szokds egymagaban a sor
végén hagyni, illetleg a kovetkezd sorba atvinni; tehat az ,,a-lap”, ,,e-mdcio”, ,,A-ron”,
ill. a ,,haza-1”, ,,emo6ci-0”, ,,.Le-a” stb. a nyomtatdsban nem ajanlott elvalasztasi formak.

Az au, eu betiikapcsolat, mivel tagjai a szétagolaskor szétvalhatnak, sziikség esetén
elvalaszthato: kala-uz, fe-udalis stb.

b) Azokat a maganhangzokat, amelyek szotagot kezdenek, atvissziik a kovetkezd sorba: fi-
ok, vi-asz, kalci-um, moza-ik;, Mari-etta, Tri-eszt; stb. — A két maganhangzot jelolé azonos
betliket is szétvalaszthatjuk: ko-ordinal, vaku-um stb. — A toldalékos alakok elvalasztasakor is
igy kell eljarni: ablaka-ig, haza-ik; pesti-es, Vajda-ék; stb.

c) A két maganhangzo kozott levd egyetlen massalhangzot — akar egy-, akar tobbjegyll a
betlije — a kovetkez6 sorba vissziik at: be-tii, ko-sar, ba-tyu, ka-sza, ro-zsa;, Gyu-la, Me-csek;
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stb. — A toldalékos alakok elvalasztasakor is igy kell eljarni: apd-mé, ki-sebb, maga-san, pa-
don, né-gyet; Kecskeme-ten, Miklo-sék, leni-nizmus, tiha-nyi; stb.

d) A két maganhangzé kozott levo kétféle massalhangzot jelold nem kettdzott betiik koziil —
akar egy-, akar tobbjegyliek — az els6t az elobbi sorban hagyjuk, a masodikat pedig atvissziik a
kovetkezObe: am-per, ds-vany, fosz-fat, mor-zsa, tarisz-nya, tal-palatnyi; Bar-tok, Bony-had,
Er-zsi; stb. — A toldalékos alakok elvalasztasakor is igy kell eljarni: bron-zot, ker-tig, pén-zert,
tol-gyes; Ecse-ren, Heren-dig, Szabol-csé, recs-ki; stb. — Igy jarunk el akkor is, ha a két
massalhangzo koziil az els6t kettézott betl jeloli: hall-gat, tébb-let, bizott-sag, rossz-kor,
kénny-tol, meggy-bol; Kiss-nek, Papp-tol; stb.

e) Ha a két maganhangz6 kozotti massalhangzot kett6zott betii jeloli, ennek egyik jegyét az
el6z6 sorban hagyjuk, masik jegyét pedig atvisszik: ber-reg, kom-mundlis, mil-liméter, ton-
na, al-lons; Boz-zai, Job-bagy, Car-rara, Maupas-sant; stb. — A toldalékos alakok elvalasz-
tasakor is igy kell eljarni: ember-rel, hal-lak, hit-tem, dob-ban, tet-ted, viz-zé; Szél-lert, Tallin-
nig; stb. De: Széll-lel, Tallinn-nak stb. [V6. 163. ¢)]

f) Ha a két magénhangzo kozotti hosszu massalhangzot egyszertsitetten kettdzott tobbjegyli
betii jeloli, ennek elvalasztasakor mind a sor végén, mind a kdvetkezd sor elején ki kell irni a
teljes rovid megfeleljét: meny-nyi, osz-sze, pogy-gyasz, szity-tya, Boty-tyan, Hosz-szu, Ily-
lyés; stb. — A toldalékos alakokat is igy kell elvalasztani: agy-gval, ész-szerii, galy-lyak, hiisz-
szor, kony-nyes, megy-gyel; arany-nyal, Kodaly-lyal, Nagy-gyal; stb.

g) Ha két magénhangzo kozott kettonél tobb massalhangzot jelolo betli van, csak az utolsod
keriil a kovetkezO sorba: cent-rum, ost-rom, temp-lom, tink-tura, lajst-rom; Dosztojevsz-kij,
Ing-rid, Veszp-rém, Ojszt-rah; stb. — A toldalékos alakok elvalasztasakor is igy kell eljarni:
batiszt-bol, kilenc-kor;, Hamburg-ban, bratsz-ki stb. — Ha a toldalékos alakokban a két
maganhangzo kozott allo massalhangzok koziil az utolsot kettdzott betli jeloli, akkor ugy
valasztjuk el a szot, hogy a kett6zott betli egyik tagjat meghagyjuk a sor végén, a masikat
atvissziik az 0j sorba: bors-sal, vonz-za, karszt-ta, kulcs-csal, rongy-gya, csoport-tol, témb-
ben; Ford-dal, Gellért-tol, Szabolcs-csal; stb. Ugyanigy: jatsz-szal, metsz-sziik stb.

A szotagolas szerinti elvalasztas szabalyai érvényesek természetesen a szoalakokhoz
jaruld jabb és ujabb toldalékokra is: adds-sdg, adossa-gok, adossago-kat; ha-zunk,
hazun-kat; stb.

227. A dz és a dzs tobbjegyli betli, azaz nem hangkapcsolatot jelol, hanem egy-egy 6nallo
massalhangzot; ezért elvalasztaskor ugyanugy kezeljiik 6ket, mint mas tobbjegyl betliinket. A
dz-t és a dzs-t tartalmazo szavak ennek megfeleléen a leirt szoalak alapul vételével, az
elvalasztas altalanos szabalyai szerint szakitandok meg: bo-dza, gyuirii-dzik;, kamika-dzék,
lopo-dzott, ma-dzag, pe-dzi; bri-dzset, mahara-dzsa, mene-dzser, td-dzsik; brin-dza, halan-
dzsazik, lan-dzsas, edz-het, odz-kodik; Fuku-dzava, Fu-dzsi, Ma-dzsar, Kiliman-dzsaro, edz-
dze, lopodz-dzanak, bridzs-dzsel (ragos fn.); stb [V6. 226. ¢), d), )]

228. A ch kétjegyl ugyan, de egyetlen hangot jelol, az x pedig két hang (k+sz) jele, de
egyetlen jegyl, s igy mindkettd egy betlinek szamit az elvalasztaskor. Ezért uigy tekintjiik Oket,
mint a révid massalhangzokat jelolé magyar betiiket: ar-chivum, ma-chindcio, or-chidea, pszi-
chologia, Ri-chard, Miin-chen; he-xameter, ma-ximum, pra-xis, Ale-xandra, Me-xiko, stb. —
Ha a ch és az x végli idegen szavak toldalékos formait a sz6 és a toldalék érintkezése tajan kell
elvalasztanunk, a ch-t és az x-et a kovetkezO sorba vissziik at akkor, ha utanuk maganhangzo
kovetkezik: almana-chot, ce-chem, pe-ches, bora-xos, fi-xet, refle-xek, tele-xeziink; Bibera-
chot, ziiri-chi, Féli-xé, Mar-xot, mar-xizmus, stb. — A -val, -vel és a -vd, -vé ragos alakulatok
elvalasztasa: pech-hel, borax-sza, Bach-hal, Marx-szal; stb. [V6. 216. b))

229. A csaladneveinkben el6forduld tobbjegyli régies magyar betiik az elvalasztasban hang-
értékiiknek megfeleléen kezelendok: De-seo [e.: de-zs6], Thew-rewk [e.: to-rok], Beo-thy [e.:
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bé-ti], Ben-czur [e.: ben-cur], Fara-gho [e.: fara-go], Szé-chy [e.: szé-csi], War-gha [e.: var-
ga] stb. — A massalhangzot jelolo kettdzott betliik koziil az egyiket az el6z6 sorban hagyjuk, a
masikat pedig atvissziik a kovetkezO sorba: Bes-senyei, Kos-suth stb. — A toldalékos alakok
elvalasztasakor a régies magyar betlik egységét természetesen szintén megdrizzik, kivéve a
kettdzott betiikét: Deseo-nek, Thewrew-kot; Balo-ghéek, Babi-tsé, Cze-tzet, kossu-thi, mori-
czos; stb., illetdleg: Szél-lért, Pap-pot, Kis-sék stb. — Kivételes elvalasztasa név: Bat-thyd-ny.

230. A latin betlis irasa nyelvekbOl atvett, idegen irasmod szerint irt kozszavakat és
tulajdonneveket is a magyar szokasnak megfelelden, azaz a magyar kiejtésiikon alapulo
szotagolas szerint valasztjuk el. A fontosabb szempontok a kdvetkezok.

a) Az egy szotagba keriilo, egy maganhangzot jelold betlicsoportokat nem valasztjuk el: cou-
chette, cou-lomb; Baude-laire, Coo-per, Mah-ler, Mon-taigne, stb. (V0. 224.)

b) Az egy massalhangzét jel6lo betlicsoportokat (a tobbjegyli magyar betlikhz hasonldan)
nem valasztjuk szét: bron-chi-tis, ce-pha-lal-gia, com-pa-gnie, ery-the-ma,; Bo-lo-gna, Chur-
chill, Fi-scher, Gi-gli, Gior-gio, Ka-ra-dzi¢, Ljub-lja-na, Wa-shing-ton, stb.

c) A kiilonb6z6 hangokat jelolé olyan betlicsoportok, amelyek az idegen nyelvekben
elvalasztaskor tobbnyire egyiitt tartandok, de nem egy hangot jeldolnek, magyar szovegben
szOtagolasi szabalyainknak megfeleloen szétvalhatnak: cas-co, esp-la-nade, maest-ro; Chris-
tie, Fab-ri-zio, Gas-cogne, Ped-ro, stb.

Ha magyar szovegbe idegen (pl. latin, angol, francia, lengyel stb.) nyelvii tobbszavas
kifejezés, mondat, bekezdés stb. van betoldva, elvalasztaskor az illetd nyelv elvalasztasi
szabalyait kell kovetni.

231. Az olyan idegen kdzszavakat és tulajdonneveket, amelyek a forrasnyelvben két (vagy
tobb), a magyarban nem 6nallo Iétii elembdl keletkeztek, nem tekintjiik 6sszetételeknek, ezért a
magyar szotagolas szabalyai szerint valasztjuk el Oket: abszt-rakt, as-pirans, demok-rata,
diszk-rét, fi-lantrop, inf-lacio, inst-ruktor, kataszt-rofa, komp-resszor, konk-rét, obst-rukcio,
parag-rafus, prog-nozis, prog-ram, rek-lam, szind-roma,; Belg-rad, Zag-rab, Miche-langelo,
Shakes-peare; stb.

Bar az ilyen alakulatoknak eredetileg Osszetett voltat a mai atlagos magyar nyelvérzék
altalaban nem tartja szdmon, az ismertebb eld- és utotagok figyelembevételével torténd
elvalasztas, kivalt szaktudomanyi munkéakban, szintén elfogadhatd: fotog-rdafia vagy foto-
grafia, mikrosz-kop vagy mikro-szkop, termosz-tat vagy termo-sztat stb.

Mivel a szavakat a sor végén természetesen mashol is meg lehet szakitani, nemcsak a
problémat okozd helyen, kétség esetén tanacsos ezzel a lehetdséggel €lni: aspi-rdns, pa-
ragrafus vagy paragra-fus, Mi-chelangelo vagy Michelan-gelo stb.

232. A sor végére keriil6 mozaikszok elvalasztasanak a kdvetkezok a lehetdségei:

a) Az olyan betiiszd, amelyben csak massalhangzé vagy legfeljebb egy magédnhangz6 van, nem
valaszthat6 el: BVSC, MLSZ, SZTK; MTESZ, NOB, SZOT, stb. — A két vagy tobb magan-
hangzot tartalmazo betiiszok sziikség esetén szotagolas szerint szakithatok meg: ME-MOSZ,
NA-TO stb. — Elvalasztas esetén a toldalékos betliszoknak a kotdjellel kapcsolt toldalékat kell a
kovetkezd sorba atvinni akkor is, ha a kotdjel nem szotaghataron all, de a toldalék tartalmaz
maganhangzot: ASZSZK-ban, ELTE-re, KISZ-esek, NDK-beli, ENSZ-ért stb.

b) A szo0sszevonasokat, ha elvalasztasukra kényszeriiliink, mind alap-, mind toldalékos
alakjukban a szotagolas alapjan szakitjuk meg: Ag-ro-co-op, Bu-va-ti, Int-ransz-mas, Ke-ra-
vill, Ofo-tért, Rol-tex; Ko-zér-tig, Ma-va-deé, stb.
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Az osszetett szavaknak elemeik szerinti elvdlasztasa

233. Az 0Osszetett kozszavak és tulajdonnevek elvalasztdsaban csak az Osszetételt alkoto
tagok hataran lehet kiilonbség az egyszerti szavakéhoz képest. A mai atlagos magyar nyelv-
érzék szamara felismerhetd Gsszetételeket ugyanis az alkotd tagok szerint valasztjuk el akkor
is, ha az 0sszetevok hatdra nem esik egybe a szotaghatarral.

Az Osszetett szavakat alkotd tagok (alap- és toldalékos alakjukban egyarant) a
szotagolas szerint valasztandok el, ha az Gsszetett szot vagy szdalakot nem az Gsszetételi
hataron szakitjuk meg.

Az azonos alaku szavak kozott tobb olyan van, amelynek elvalasztasa kétféle, mert az
azonos alaku szopar egyik tagja toldalékos alak, a masik Osszetett sz6: me-gint (= ujra),
de: meg-int (= figyelmeztet); gépe-lem (ige), de: gép-elem (fn.); stb.

234. A két egytagl szobol allo Osszetett kdzszavakat és tulajdonneveket ugy valasztjuk el,
hogy az egyik sz6 az els6, a masik sz6 pedig a kovetkezd sorba jusson: csak-is, épp-ugy, hol-
ott, hon-alj, ing-ujj, kiil-tigy, még-is, mind-egy, rend-or, vagy-is, vas-ut; Kis-ar (helységnév),
Pal-ffy; stb. Ugyanigy jarunk el természetesen az igekotds igék elvalasztasaban is: fel-ad, meg-
ol, szét-iit stb.

235. A kettonél tobb szotagbol allo Osszetett kozszavakat és tulajdonneveket leginkabb az
Osszetétel tagjainak hataran szokas elvalasztani: csal-étek, dél-utdn, egy-elore, egyszer-egy,
elektron-optika, ion-stabilitas, kar-oltve, kis-asszony, kiilon-élés, leg-alabb, leg-erdsebb,
szak-avatott, télgy-erdo, ugyan-is, virus-interferencia, viszont-elado, zapor-esé; Bornem-
issza, Dessew-ffy, Kis-oroszi, Magyar-alad, Nyir-egyhaza vagy Nyiregy-hdza; Zala-egerszeg
vagy Zalaeger-szeg, stb.

Ez a szabaly azonban nem azt jelenti, hogy Osszetett szot csak szohataron szabad
megszakitani. Helyes elvalasztasok ezek is: elekt-ronoptika vagy elektronop-tika; Za-
laegerszeg; stb.

236. Ha az Osszetett szo egészéhez jarul képzo, az igy keletkezett szdrmazékot az alapszo

tagjai szerint valasztjuk el: rend-ori, vas-utas, vig-operai, fel-adat, meg-allas, nagy-atadi; stb.

Nem szabalytalanok természetesen az ilyen megoldasok sem: rendo-ri, vasu-tas,
vigope-rai, fela-dat, megal-las, nagyata-di; stb.

237. Sok olyan idegen szavunk van, amelynek egyik eleme (legtobbszor az utotagja) a
magyarban is 6nallé szd, a masik eleme (legtobbszor az eldtagja) viszont csak néhany esetben
kiilon szo értékii. Ha a sor végi elvalasztas ezeknek taldlkozasi helyén valik sziikségessé, az
alakulat Osszetett voltara altaldban tekintettel vagyunk, és a szot vagy szodalakot itt szakitjuk
meg: centi-gramm, deci-liter, extra-kromoszomalis, kilo-gramm, milli-gramm, ultra-projekto-
méter; anti-klerikalis, inter-akcio, infra-struktura, melo-drama, mikro-klima, pre-klasszikus,
proto-plazma, transz-uran; Lenin-grad, Tito-grad stb. — Hasonloképpen: Jugo-szlavia stb.

Ha az ilyen alakulatok Osszetettsége a mai atlagos magyar nyelvérzék szamara kevésbé
nyilvanvald, a szotagolas szerinti elvalasztas is helyes: de-presszio vagy dep-resszio, dez-
informal vagy de-zinformal, im-produktiv vagy imp-roduktiv, in-tranzitiv vagy int-ranzitiv,
para-frazis vagy paraf-razis, tranz-akcio vagy tran-zakcio; Ant-arktisz vagy An-tarktisz, stb.

Mivel a szavakat sor végén mashol is meg lehet szakitani, nemcsak a problémat okozo
helyen, kétség esetén tanacsos ezzel a lehetOséggel élni: in-terakcio vagy interak-cio,
preklasz-szikus, Antark-tisz stb.
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238. Ha a kotojellel irt szoosszetételt vagy tulajdonnevet a széhataron szakitjuk meg, a koto-
jelet csak a sor végén tessziik ki. Ennek a sor elején valdo megismétlése csak szakmunkakban
szokas, kivételesen, a kitdjeles alapformara vald figyelmeztetés végett:

...foldrajzinév- ...Nagy- ...ndtrium-

-tar... -Kevély... -klorid...
(helyesirasi szotarban)  (helyesirasi szotarban)  (kémiai szakkdnyvben)
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AZ IRASJELEK

239. Az irasjelek szerepe kettds. Részben a mondatok szerkezetét, tagolodasat, részeik-
részleteik egymashoz kapcsolodasat tiikrézik, részben némiképpen a beszédnek betiikkel ki
nem fejezhetd sajatsagaira, a hanglejtésre €s a beszédbeli sziinetekre utalnak.

Az irasjelek hasznalatanak szabalyai altalaban a nyelvtani viszonyokhoz igazodnak. Ezeknek a
keretein beliil egyazon esetre sokszor tobb, egyarant helyes megoldas kinalkozik. Ilyenkor azt
az irasjelet kell valasztani, amelyikkel mondanivalonkat a lehetd legteljesebben tudjuk érzé-
keltetni. Az irasjelek valtozatos és kifejezO hasznalata fontos eszkdze az értelmileg €s érzel-
mileg egyarant arnyalt kozlésmodnak, ezért csak szépiroktol fogadhato el — egyes esetekben,
tudatos eljarasként — az irasjelek részleges vagy teljes mellozése.

Az irasgyakorlatban hasznalt sok irasjel koziil a legfontosabbak: a pont (vo. 240-242., 256.,
264., 266-267., 271., 278., 290., 293-297., 299.) a kérddjel (vo. 240-242., 250., 256., 266.),
a felkialtojel (vo. 240-242., 250., 253., 256., 266.), a vessz6 (vo. 96., 100., 243., 247-255.,
260-261., 274.), a kettospont (vo. 245., 248., 256., 268-269.), a pontosvesszd (v0. 244.,
247.), a gondolatjel (v0. 246., 248., 250-252., 256., 258-259.), a zardjel (vo. 248., 250-252.,
271.), az idézdjel (vo. 256-257., 272-273.), a kotdjel (vo. 262., 265., 270., 275., 281., 296—
297., 299.), a nagykotdjel (vo. 263.). Az egyéb irasjelek kozil a gyakoribbakat egy
Osszefoglal6 pont tartalmazza (vo. 2785.).

Az iras tagolasaban fontos szerep jut a szokoznek is. Szokodzt hagyunk a szavak, valamint az
irasjellel lezart mondatok ¢és tagmondatok kozott, a zarojelek és az idézdjelek kozé foglalt
kozlési egységek elott és utan, a gondolatjel elott €s utan stb. Nincs viszont szokdz a pont, a
kérddjel, a felkidltojel, a vesszd, a kettdspont, a pontosvesszd elott, tovabba a kotdjel és a
nagykotdjel két oldalan; a kezdd zarojel és idézéjel hozzatapad az utana kovetkezd, a
berekesztd zarojel és idézdjel pedig az eldtte allo szoéhoz stb. (Hogy mikor kell szokdzoket
hagyni, annak részletkérdéseit gépirasi szabvanyok és tipografiai eldirasok tartalmazzak.)

A mondatokat zard irdsjelek

240. Az egyszerti mondatok végére a kozlés szdndékanak megfeleld irasjelet tesziink.

a) Az egyszer( kijelenté mondat végén pont van: Jobol is megart a sok. Pipacsot éget a
kover hatarra / A langolo magyar nyar tiizvardzsa. Stb.

b) Az egyszerii kérdé mondat végére kérdojelet kell tenni: Ki latta? Meglatogattok-e holnap?
Szereted a zenét? Stb.

c) Az egyszeri felkialtd, Ohajtdo és felszolitd mondatot felkidltojellel zarjuk: Ezt aztdn
megcsinaltad! De sokad jon a tavasz! Barcsak sikeriilne a tervem! Legalabb a szemem lenne
jo! Azonnal idejossz! Szeresd a hazat! Légy jo mindhalalig! Stb.

Kérdo alaku felszolitasok és felkialtasok végén felkialtojel is szokott allni: Nem viszed
el mindjart! Miért ver engem a sors! Stb. — Kozvetett felszolitast, utasitast kifejezo, bar
felszolitd alakti mondatokat ponttal is zarhatunk: frjunk egy-egy mondatot ezekkel a
fonevekkel: béke, haza, kenyer, csalad. Stb.

Az érzelmek hullamzasat vagy erdsebb fokat irasjelek halmozasaval érzékeltethetjiik:
Hogy képzeled ezt?! Valoban?? Nem!!! Stb.
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241. A mellérendelé Osszetett mondatok végére az utolsé tagmondatnak megfeleld irasjelet
tesziink: Esik a ho, mégis fekete az utca. Ne varjunk ra tovabb, hiszen nem jon mar. (A
masodik tagmondat kijelentd.) Az apja is Miska, legyen 6 is Miska! Sokat késik, ne varjunk ra
tovabb! (A masodik tagmondat felszolitd.) A tobbieknek egy takaro is elég, minek neked
kett6? Induljunk mar, miért varnank ra tovabb? (A masodik tagmondat kérdd.)

242. Az alarendeld 6sszetett mondatok végére olyan irasjelet kell tenni, amilyent a fdmondat
kivan: Ki mint vet, ugy arat. Szeretném tudni, mi a baja. Kértem, hogy azonnal menjen haza.
(A fémondat kijelentd.) Erzed-e, mennyire szeretlek? Vajon megmondtik mdr neki, hogy
maskor jojjon? Nem felejted el, amire megkértelek? (A fomondat kérdd.) Folytasd ott, ahol
abbahagytad! Mondd meg neki, holnap indulhat! Figyeljétek, ki lesz az elso! (A fomondat
felszolito.)

A mellékmondatnak megfeleld iréasjellel is zarhaté az olyan mondatszerkezet, amelynek
(akar el is hagyhatd) fomondata csupan mellékes tajékoztatast tartalmaz, vagy csak a
figyelem folkeltésére szolgal: Kerdem, olyan nagy hibat kovettem el? Javasolom, ne iisse
bele az orrat! Stb.

A mondatzaréd irasjelet akkor is a mellékmondathoz igazithatjuk, ha az voltaképpen
idézet: Hiaba mondtam neki, hogy nem szabad bejonni!

A tagmondatok kozotti irdsjelek

243. Az osszetett mondatok tagmondatait altalaban vesszdvel valasztjuk el egymastol.

a) A tagmondatok hataran a vessz0 mindig kiteendd, akar van kotdszo, akar nincs: Régi
igazsag, hogy anyanyelvét is jobban tudja, aki még egy nyelven tud. A rakodopart also kévén
tiltem, / néztem, hogy uszik el a dinnyehéj. Stb.

b) A tagmondatokat bevezeto és, s, meg, vagy kotdszo elott is ki kell tenni a vesszot: Az
ebédre nem kell senkit is megvarnom, / Es mindnydjan varnak énrdm, hogyha késem. Ej van-
e, vagy szemem vilaga veszett ki? Stb.

Sokszor meglehetdsen nehéz eldonteni, hogy az és, s, meg, vagy kotdszdval kapcesolt
rész onallo tagmondat-e: Bevagta az ajtot, és diihosen elrohant. De: Hirtelen félugrott
és elrohant. llyenkor az irasjelhasznalat ingadozhat.

¢) A mint kotészoval bevezetett hasonlitas 6nalld (bar sokszor hianyos) tagmondatnak szamit,
ezért kotészava elé mindig vesszot kell tenni: Tiindoklik, mint a gondolat maga, / a téli
¢jszaka. Feher lett, mint a fal. [De vo. 249. b)]

A hasonlitd t6bb, mint szerkezetben vesszé van a mint elott: Ez sokkal tobb, mint a tavalyi.
Hat tobb, mint 6t. Stb. (Ilyenkor a t6bb ragozhatd: tébbet, mint 6tot stb.) — Nem kell azonban
vesszOt tenni a tobb mint alakulatban a mint elé, ha a tobb mint (a majdnem ellentéteként) a
mondanivald tartalmanak erdsitésére, nem pedig Osszehasonlitasra szolgal: Ez tobb mint
szemtelenség. Tobb mint ot évig élt kiilféldon. Stb. (Ilyenkor a t6bb nem ragozhato.)

d) Az anélkiil hogy, aszerint hogy, ahelyett hogy stb. kotOszoszerii szokapcsolatok elé
vesszot tesziink. Ilyenkor a hogy el6tt nincs vesszO: Felrohant a lépcson, anélkiil hogy pihent
volna. Cselekedj, ahelyett hogy tétovazol! Stb. — Ha azonban az anélkiil, aszerint, ahelyett stb.
elemek az els6 tagmondathoz tapadnak, eléjiik nem tesziink vesszOt, utanuk (a hogy elé)
azonban igen: Felrohant a lépcson anélkiil, hogy pihent volna. Cselekedj ahelyett, hogy
tétovazol! Stb.
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244. A tObbszOrosen Osszetett mondatokban pontosvesszovel hataroljuk el egymastol a
szorosabban 0sszetartozo tagmondatok csoportjait: Nyugat felol sotét felhoket hozott a szél, a
port felkavarta, és az emberek arcaba vagta, a biiszke jegenyék alazatosan hajlongtak, hogy
derekuk ne torjon, s a kozeledo viharnak latni lehetett mar egy-egy tavoli villamlasat is. Stb.

Kéttagi 0Osszetett mondatban is allhat pontosvesszd, ha a tagmondatok kapcsolata laza:
Kabatja szinte a bokdjdig ért; nydron is azt hordta. A mas-mas tartalmi tipusi tagmondatok
kozé szintén tehetiink vesszO helyett pontosvesszot: Eddig jol megvoltunk; most valjunk
ellenségekke? Ezt tobbet nem veszem fel; égesd el! Stb.

245. Osszetett mondatainkban kettspontot tesziink, ha egy-egy lényeges gondolatra hivjuk
fel a figyelmet, vagy ha jelezni 6hajtjuk, hogy a tagmondat fontosabb magyarazatot vagy
kovetkeztetést tartalmaz: Kozos a célunk: mindig tébbet, egyre jobbat akarunk. Voros jelek a
Hadak Utjan: / Hunnidban valami késziil... Stb.

Ha kettosponttal lezart kozos figyelemfelhivd mondat utan tobb kiilon mondat kovetkezik,
mindegyiket (mar az els6t is) nagy betlivel kezdjik: 4 nyelvujitasnak tobb oka volt: Nem
tudtuk a tudomdanyokat anyanyelven miivelni. Irodalmunknak uj kifejezési formdkra volt
sziiksége. Tiltakozast jelentett az elnémetesitéssel szemben. Stb.

246. Ha azt akarjuk jelezni, hogy bizonyos mértékig elkiiloniild gondolatsor kezddédik, pont,
felkialtojel és kérddjel utan még gondolatjelet is teszlink: Rabok legyiink, vagy szabadok? / Ez
a kerdes, valasszatok! — / A magyarok istenére / Eskiisziink, / Eskiisziink, hogy rabok tovabb /
Nem lesziink! Stb.

A mondatrészek kozotti irdsjelek

247. A mellérendelt mondatrészek kozotti irasjelhasznalat fontosabb esetei a kovetkezok:

a) Az egymasnak mellérendelt, kiilon-kiilon hangsulyozott azonos szerepii mondatrészek (s az
ilyenekbdl alakult felsorolasok tagjai) k6zé vesszot tesziink, ha kotdszo nélkiil kovetkeznek
egymas utan: Az Er nagy, dlmos, furcsa drok, / Pocsolyds viz, sds, kdka lakjik. Szeretett volna
valami ujat, szépet, nagyot alkotni. Stb. [De v0. 249. a)]

b) A felsorolasban pontosvesszot is hasznalunk, ha azonos szerepli, vesszokkel tagolt
mondatrészeket akarunk elkiiloniteni masnemiiekbdl allé sorozattdl: Mindenki ismeri az ilyen
szavakat: beszél, ir, olvas; ceruza, konyv, tinta, becsiiletes, lelkes, szorgalmas, stb.

Az ilyen jellegli felsorolasok végén a stb. elé is pontosvesszot kell tenni. [De vo. d)
alpont.]

¢) Ha az azonos szerepli mondatrészek kozott kotdszo van, ez elé vesszot tesziink (kivéve az
és, s, meg, vagy kotoszokat): Tetszetos, de helytelen elméletet agyalt ki. Kétszer, illetoleg
haromszor kezdtiik ujra. Elhibazott, sot veszedelmes vallalkozasba fogott. Stb.

d) Ha azonos mondatrészek kozott és, s, meg, vagy kotdszo all, eléjik nem tesziink vesszot:
A tésztara sok mdkot és cukrot szort. Eg és fold kozott lebegett. A rozsdanak, a szegfiinek vagy
a levendulanak az illatat szereted? Stb.

Mivel a felsorolasok végére tett stb. roviditésben az s kotdszo rejlik (= s a tobbi), a
csupa vesszOs felsorolas végén nem kell eléje vesszO: Gyakorito igék példaul ezek:
jarkal, kapdos, alldogal, beszélget stb. [De vo. b) alpont.]

e) Ha az és, s, meg, vagy kotszo beszédsziinettel elvalasztott, hatravetett mondatrészeket
vezet be, ¢ kotdszok elé vesszot tesziink: A sziileire gondolt, és szegény novérére. Aztan elo-
vette a bicskat, meg a kenyeret, meg a szalonnat, meg a zoldpaprikat, majd joiziien falatozni
kezdett. Ernyot hozzal magaddal a kirandulasra, vagy kabatot! Stb.
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f) A paros kotdszoval alakult mellérendeld szerkezetekben a masodik kotdszo elé mindig
vesszOt tesziink (a paros vagy masodik tagja elé is): Vagy ezt, vagy azt valaszthatod. Hol
ehhez, hol ahhoz kapott. Se pénz, se poszto. Sem testem, sem lelkem nem kivanja. Lehet jo is,
rossz is. Stb.

248. Az értelmezdvel kapcsolatos fontosabb irasjel-hasznalati esetek a kdvetkezok:

a) Az értelmezOs szerkezetben rendszerint mind az értelmezettre, mind az értelmezdre kiilon
hangsuly esik, és a beszédben sziinet van kozottiik. Ezt az irasban vesszovel jelezziik: Néemeth
Pétert, a toszomszédomat kereste. A kozség tandacselnokének, Komaromi Palnak a javaslatara
betonjardat épitenek. Stb.

A vesszd helyére kettdspont is keriilhet, foleg ha az értelmezd felsorolast tartalmaz, vagy
csattanos befejezéje a szerkezetnek: S égtek lelkemben kis rozse-dalok: / Fiistosek, furcsak,
busak, biborak... Folroppen a komor ég homlokara / Egy nagyszerii mosoly: / A forradalom
voros hajnala.

Ha az értelmezd tavolabb keriil az értelmezettél, a vesszét kozvetleniil eléje tesszik: En 6t
dicsérem csak, az élet anyjat... Stb.

b) Ha az értelmezd utan is sziinet van a beszédben, mogéje is vesszot tehetiink: Anna, a
leany, varrni tanult. Kertjiik diszét, egy oreg diofat, az éjszakai vihar kidontotte. Stb. Az ilyen
kozbevetésszerti értelmezot olykor nem vesszovel, hanem gondolatjellel (esetleg zardjellel)
kiilonitjik el: 4 baleset sériiltiéet — a motorkerékpdarost — korhazba szallitottak. Stb.

c) Ha a Kkitiintetést, fokozatot, mindsitést, rangot jelentd, gyakran hatarozott néveldvel
kezd6do kifejezés birtokos szerkezet, akkor az elétte allo személynév értelmezdjének szamit,
¢s az értelmez0ds szerkezetnek mindkét 0 tagja ragozodik. A személynév utan ebben a tipusban
vesszOt tesziink: Nagy Elemér, varosunk diszpolgara;, Mozes Palt, népkoztarsasagunk
nagykovetét; Domdétor Béla, az irodalomtudomany doktora; Kalman Etelkat, a Magyar Nép-
koztarsasag kivalo miivészét; stb. — Ugyanigy: Balla Erzsébetnek, Kossuth-dijas irononknek;
illetéleg: Kovacs Tiborral, az allami dijas mérnokkel; stb.

Ha azonban az ilyen kifejezések nem értelmezdk, a szerkezetet csak a végén ragozzuk, és a
személynév utan nincs vessz0: Mozes Pal nagykovetet, Kallay Imre kandidatuse, Szép Izabella
SZOT-dijassal, Zsigmond Elek Kossuth-dijastol stb.

d) Ha az értelmezett sz6 vagy az értelmez6 a maga vagy a mind névmas, nincs sziikség
vesszore: Te magad mondtad. Janos maga is ott lesz. Maga Janos is ott lesz. Magat Bartokot
hallottuk a hanglemezrol. A sok pasztor mind muzsikal. Stb.

e) A sziinettel elkiiloniilo értelmezdszerl, valamint a mondathoz lazan hozzatoldott hatarozok
elé vesszOt tesziink: A konyvet az iroasztaldara, a lampa mellé tette. Nagybatyam szombaton
erkezett meg, a feleségével egyiitt. Egész nap az erdot jarta, felszabadultan, nagyokat
lélegezve. Stb.

249. Az egymasnak alarendelt mondatrészek koz¢ altalaban nem kell irasjelet tenni.

a) Az egymas utan kotdszo nélkiil kovetkezd egynemii jelzok és egynemii hatdrozok kozé
nem tesziink vessz6t akkor, ha alarendelé viszonyban vannak egymassal: Fehér bottal a
kezében egy fekete szemiiveges ferfi jott vele szemben. Ma reggel nagy eso esett. Az orszagban
mindentitt jo termés igerkezik. Stb. [De vo. 247. a)]

b) Ha a mint sz6 allapotot vagy mindséget jelold szo vagy szokapcsolat eldtt all, nem tesziink
eléje vesszOt: Batyamat mint tanut (= tanuként) hallgattak ki. Petofi mint ember nem
nép jogaiért. Stb. [De vo. 243. c), 250.]

e) A -va, -ve és a -vdn, -vén képz0Os igeneves szerkezet csak mondatrész, ezért tobbnyire nem
kilonitjik el vesszovel a mondat egészétol: Munkaruhat huzva fogott neki a motor
szerelésének. A radio zenéjét hallgatva is jol tudok tanulni. Stb. — Ha azonban az igeneves
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szerkezet szinte kiilon mellékmondatnak érzddik, vagy hatravetve a mondathoz lazan kap-
csolodik, célszerti vesszovel elkiiloniteni: Gondolvan egy merészet, dateveztiink a tulso partra.
Kiszaladt az udvarra, kabatjat magara kapva. Stb.

A szovegbe ékelodést jelzo irasjelek
A kozbevetés

250. Az olyan szot vagy szokapcsolatot, amelyet a kozbevetés szandékaval ékeliink be a
mondatba, vesszOk, gondolatjelek vagy zardjelek kozé tesszik: 4 vonat, persze, megint késett.
Istvén, sajnos, nem tud eljonni. Batydmat, a baleset tanvjaként, t6bbszor is kihallgattik. Uj
talalmanyat — természetesen — azonnal szabadalmaztatta. Batyamat — a baleset tanujaként —
tobbszor is kihallgattak. A kiejtés szerinti (fonetikus) atirdas a nyelvjarasgyiijtésben igen
fontos. Batyamat (a baleset tanujakeént) tobbszor is kihallgattak. Stb.

Mivel a kozbevetés szandékat és irasbeli kifejezésének sziikségét valdjaban csak a
fligg. Akar le is mondhat a beékelésrol: 4 vonat persze megint késett. Stb.

A mint kotészo sokszor beszédsziinetekkel hatarolt kozbevetést vezet be: Addm
bardtomat, mint mérnokot, a miiszakiakhoz osztottik be. Adam bardtomnak — mint
kivaloan képzett mérndknek — az dtlagosndl magasabb a fizetése. Adam bardtomtdl
(mint orszagszerte jol ismert meérnoktol) gyakran kérnek szakvéleményt. Péter, mint
emlitettem, beteg lett. [De v0. 249. b)]

Erzelem kifejezésére — foleg régies vagy szépirodalmi jellegii szovegekben — a mondat-
ba felkialtojel vagy kérddjel is be¢keldodhet. Az ilyen kozbevetett felkialtojel vagy kérdo-
jel utan a mondat természetesen kisbetlivel folytatodik: Meghaltal-e? vagy a kezedet
gores bantja, imadott / Jankom... Most veszem észre, hoho! mind, amit mondtam,
hazugsag, / Csunya hazugsag volt. Stb.

251. Ha az 0sszetett mondat valamelyik tagmondataba beékelodik egy masik tagmondat, ezt a
kozbevetett mondatot vesszék, gondolatjelek vagy zaréjelek kozé tessziik: Evi, bdar még dt
tudott volna szaladni az ittesten, el6bb hagyta elmenni a teherautot. Evi — bar még dt tudott
volna szaladni az tittesten — el6bb hagyta elmenni a teherautét. Evi (bar még dt tudott volna
szaladni az uttesten) elobb hagyta elmenni a teherautot. Stb.

252. Ha a kozbevetett szd, szokapcsolat vagy tagmondat irasjelnél ékelédik a mondatba, az
irasjelet a kozbevetés utan, vagyis a kozbevetett részt koriilfogd gondolatjelpar vagy zardjelpor
masodik tagja utan ki kell tenni: Miiszaki egyetemen szerzett diplomat — vegyészmérndkit —, de
iro lett. Felvették a jelentkezok nagyobb részet (45 fiut és lanyt), s csak néhany alkalmatlant
kellett elutasitani. Sok megszokott holmijat becsomagolta, hogy minél kényelmesebben érezze
magat — ez mindig fontos volt neki —; csak még a magnoja hianyzott, amit javittatni vitt. Egy
gondolat bantotta (és nem tudott megszabadulni téle): hogy o is felelos a hianyért. Stb.

Ha a zardjelbe tett megjegyzés a mondat végére esik, a mondatvégi irasjelet a berekesztd
zardjel utan tessziik ki: Bizonyos szavak igék is, névszok is (pl. fagy, les, nyom). Ne felejts el
folebreszteni holnap reggel (6-kor)! Stb. (V6. 271.) — A zarodjelbe tett 6nalldo mondat irasjele
azonban a zardjelen belillre keriil: A jelenlevok mind helyeselték a javaslatot. (Az
ellenvéleményen levok el se jottek a gyiilésre.) Stb. (De vo. 271.)
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A megszolitas

253. Az olyan 6nallo, mondat értékii kiemelt megszolitasok utdn, amelyek egy hosszabb
szoveget vezetnek be, altalaban felkialtdjelet tesziink: Drdga Sziileim! (Draga sziileim!)
Tisztelt Kozonség! Kedves Barataim! Igen tisztelt Foorvos ur! Egyetlen llonam! Stb. (V0.
149.)

Maganlevelekben a kiemelt megszolitasok utan vesszot is lehet tenni.

254. A mondat elején vagy végén allo megszolitast vesszovel valasztjuk el a mondat tobbi
részEétol: Gyerekek, nézzétek csak! Nagyon vartalak mar, édes fiam. Stb.

255. Ha a megszolitas beé¢kelodik a mondatba, eléje is, mogéje is vesszot tesziink: Most
pedig, baradtaim, ratériink a dolog lényegére. Tudod-e, Sandor, a kételességedet? Stb.

Az idézés

256. A szovegbe ¢€kelt sz6 szerinti idézetet altalaban idézdjelpor fogja kozre. Az idézojelet
(kézirasban és nyomtatasban) az idézet kezdetén alul, az idézet végén pedig foliil tessziik ki:
,,Jot s jol! Ebben all a nagy titok” — figyelmezteti Kazinczy koltotarsait. Stb.

Ha az idéz6jelbe tett mondaton beliil még egy idézdjelre van sziikség, hegyével befelé forduld
jelpart hasznalunk: Petdfi irta apjardl: ,,Szemeében »mesterségem« / Most is nagy szalka még;
/ Eléitéletét az / Evek nem sziinteték.” Stb.

Idézés alkalmaval az idéz6 mondat megeldzheti, kovetheti vagy megszakithatja az idézetet.

a) Az idézetet bevezetd mondat utdn kettdspontot tesziink. Az elsé idézdjel utan az idézet
elsd szavat altalaban nagybetiivel kezdjiik. Az idézet végére, a berekesztd idézdjel elé olyan
irasjel kertil, amilyent az idézett mondat tartalma kivan: Bessenyei ma is érvényes igazsagot
fogalmazott meg: ,, Minden nemzet a maga nyelvén lett tudés, de idegenen sohasem.” Orék
kérdest tesz fel Vorosmarty: ,,Mi dolgunk a vilagon?” Petdfi igy kezdi hires versét: ,, Ne
fogjon senki kénnyelmiien a hurok pengetésihez!” Stb. — A megszakitott idéz6 mondat kisbe-
tivel folytatodik: Maddch szavait: ,, Mondottam, ember: kiizdj és bizva bizzal!” ma is gyakran
idézziik. Stb.

Kisbettivel kezdjiik az idézetet, ha ugy emeltiik ki, hogy az eredeti szovegben is kisbetii van:
A kozeledo oszt ekképp jeleniti meg Babits: ,,mar hullnak a cifra viragok / szirmai, rongyban,
mint farsangi plakatok, / ha siivit a bojti szél.” Stb.

b) Ha az idéz6 mondat koveti az idézetet, gondolatjellel kapcsoljuk, és kisbetiivel kezdjiik.
Ilyenkor az idézet végén a kérddjelet és a felkialtojelet kitessziik, a pontot azonban nem:
. Ismerni a jét konnyebb, mint kévetni” — irta unokadccsének Kolcesey. ,, O, megvan-e még az
az otthon?” — sohajt fel Radndti. ,,Még kér a nép, most adjatok neki!” — figyelmeztette Petoi
az urakat. Stb.

e) Az idézetbe iktatott idéz6 mondat kozbevetésnek szamit, tehat gondolatjelek k6zé tessziik,
¢s kisbetlivel kezdjilk. A masodik idézdjel a szovegzard irasjel utan kovetkezik: ,,A4
tudomanyos felfogas szerint — irja Kosztolanyi — nincs semmiféle rangkiilonbség a nyelvek
kozott.” ,, Lesz-e gyiimolcs a fan — kérdi Petdfi —, melynek nincs viraga?” ,, Az eszmék erdosbek
/ A rossz anyagnal — vallja Maddach. — Ezt ledontheti / Evdszak, az orokre élni fog.” Stb.

257. Ha a sz0 szerinti idézetet szervesen beleszdjiik sajat szovegiinkbe, az idézett részt idézo-
jelek kozé foglaljuk, és az idézetet kezdd kozszot (az eredeti szoveg ellenére is) kisbetiivel
kezdjik: A tanterv szerint az iskola egyik célja az, hogy , testileg, szellemileg egészséges,
edzett nemzedeket neveljen”, de ez csak a tarsadalom egészének tevékeny kozremiikodésével
erheto el. A , rendiiletleniil” késobb jelszobol magatartasformava érett. Stb. — Ha a mondat az
idézett résszel végzodik, a mondatot befejezd irasjelet az idézdjel utan tesszik ki: Juhdsz
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Gyula a munkaban azt az erdt latja, amely ,,a szabadag utjara visz gydsz és romok felett”.
Stb.

Masok szavainak némiképp megvaltoztatott, vagyis ugynevezett tartalmi idézésekor nem
hasznalunk idézojeleket: Alkotmanyunk kimondja, hogy tarsadalmi rendszeriinknek a munka
az alapja. Stb. gy szokas kezelni az igynevezett kapcsolt egyenes beszédet is: Mondtam neki,
hogy nincs az az daldozat, amire ne lennék képes a gyerekeimért. Stb.

258. Szépirodalmi miivekben az ir6 mintegy idézi a szereplOk szavait, de ennek jelzésére nem
idézojeleket, hanem gondolatjeleket szokas hasznalni. Az irésjelek és a kezddbetiik tekin-
tetében egyébként az idézéskor szokasos irasmodot alkalmazzuk. [V6. 256. a), b), ¢)]

a) Ha az ir6 idéz6 mondata megel0zi a szerepld szavait, gondolatjel van el6ttiik, utanuk
viszont nincs.

Hatarozatlanul mondta:

— Nem is tudom.

Reménykedve kérdezte:

— Ugye, hiszel nekem?

Tiirelmetleniil szolt ra:

— Add mar ide!

— Nem adom!

b) Ha az ir6 idéz6 mondata koveti a szerepld szavait, ezeket gondolatjelpar fogja kozre.

— Nem is tudom — mondta hatarozatlanul.

— Ugye, hiszel nekem? — kérdezte reménykedve.

— Add mar ide! — szolt ra tiirelmetleniil.

¢) Ha az ir6 idéz6 mondata a szerepld szavai kdzé van iktatva, a megszakitas utan ujabb
gondolatjel kovetkezik.

— Nagyon vartalak mar — fogadta a baratjat. — Sok a teendonk.

— Kik jartak itt? — faggatta tovabb. — Maga itt volt, lathatta.

— Ne higgy neki! — tamadt ra. — Annyiszor becsapott!

— Gyere ide — kialtott ra —, és segits mar egy kicsit!

— Sehogy sem tudok belenyugodni abba — folytatta —, hogy kisemmiztek.

Az idéz6 mondatok nélkiil egymast valtogatd parbeszéd megszolitasonként kiilon sorokban
kezdddik, €s a besz¢lok elso szavai elétt gondolatjel van:

— Kapitany uram, vagy kétszazan kimennénk az éjjel.

— Hova a pokolba?

— Maklarra.

— Maklarra?

— Jo estét mondani a toréknek.

259. Ha kozmondéasokhoz, szalldigékhez, sarkigazsagokhoz, jelszokhoz stb. magyarazo,
kiegészitd megjegyzést fliziink, nem hasznalunk idézdjeleket, de az irdsjelek és a kezddbetlik
tekintetében az idézéskor szokasos irasmodot kovetjiikk: Ki kordn kel, aranyat lel — tartja a
kézmondas. Hova meriilt el szép szemed vilaga? — szoktuk tréfasan kérdezni. Termeljiink
tobbet és olcsobban! — ez most a feladat. Stb.

Szavak és szorészek kozotti irdasjelek
260. Vesszot szoktunk tenni az indulatszok utan, illetdleg elé.

a) Az indulatszokat vesszovel kiilonitjiikk el: Hej, csak itt lenne mar! Jaj, eszem a lelked!
Hova megy, hé? Fiatalsagunk évei, haj, messze szalltak! Stb.
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b) Ha valamely indulatsz6 utan a be vagy a de nyomositd szocska kovetkezik, az indulatszo
€s a nyomositd szocska kozé csak akkor tesziink vessz6t, ha a mondat hangstly- és
sziinetviszonyai ezt megkivanjak: Ejnye be megjartam! vagy: Ejnye, be megjartam! Jaj de
elfaradtam! vagy: Jaj, de elfaradtam! Stb.

261. Ha a tagmondat kdzbeé¢kelodése miatt vagy barmi mas okbol két kotdszo keriil egymas
mellé, csak az els6 elé tesziink vesszOt: A hegymaszasban elfaradt, s mikor egy forrashoz ért,
rovid pihendt tartott. Hivtak, de mert hideg volt, nem indult utnak. Stb.

262. Kotojelet szavak €s szorészek kozott az alabbi esetekben alkalmazunk:

a) Az olyan Osszetett szavakat, illetdleg tulajdonnévi szoalakokat, amelyekben a tagok,
illetéleg a szoelemek hataran harom azonos, massalhangzodt jelold betli keriil egymas mellé,
kotojellel tagoljuk: sakk-kér, ott-tartozkodds, ossz-szévetsegi; Széll-lel, Mann-né; stb. [V0.
62., 94., 265. a)]

b) A szoismétléseknek, a mellérendeld Osszetételeknek €s az ikerszoknak, valamint az alaren-
deld Osszetételeknek bizonyos tipusaiban az alkoto tagokat kotdjellel kapcsoljuk egymashoz:
egy-egy, néha-néha (vo. 97.); orokkon-orokke, unos-untalan (vo. 98.); siit-foz, orran-szdjan,
sirva-nevetve [vo. 100. b)]; édes-bus, szoba-konyhas [vo. 101. a)], dimbes-dombos, irul-pirul
[vO. 102. a)]; csihi-puhi, Anna-Panna [v0. 103. a)]; gizes-gazos (v6. 103. b)]; meg-megallt,
vissza-visszateres, ki-be ugral, le-fol sétalas [vo. 131. d)]; konyvritkasag-gyiijtemény,
foszformiitragya-gyartas (vo. 138.); anyagcserevizsgalat-kérés [vo. 139. a)); hidegviz-csap
[v0. 139. b)]; szovi-fono ipar [vo. 139. ¢)]; stb.

Szokatlan, alkalmi szo0sszetételeknek kotdjeles irasa a koltdi nyelv kifejezdeszkoze: rozse-
dalok, gyémant-hitemet, kéd-gubaban, bogancs-szivem, ké-iszonyatjat, rokon-ortiizek stb.

c) Ha két vagy tobb egymas utan kovetkezO Osszetett szonak azonos az utdtagja vagy az
elotagja, rendszerint csak az utolso, illetdleg csak az elsé Osszetett szot irjuk ki teljes
alakjaban. Ilyenkor az elhagyott kozos utdtagra, illetleg elotagra kotdjellel utalunk: gép- és
gyvorsiro; bel- és kiilkereskedelem, tej-, zoldség- és gyiimolcsfelhozatal; stb., illetleg:
bortermeld és -értékesito szévetkezet, gépgyarto, -szereld és -javito iizem; stb.

d) Kétezeren feliil — ha az ezres utdn még mas szam is kovetkezik — az Osszetett szamnevek
irasaban kotojelet hasznalunk: 6tezer-nyolcszaztiz, tizenegyezer-huszonnyolc stb. [VO. 289. a)]

e) Tulajdonnevekhez foneveket és beldliik képzett mellékneveket bizonyos tipusokban
kotojellel kapcsolunk: Afrika-kutato, Kazinczy-verseny, Jozsef Attila-dij; Balassi-strofas,
Jozsef Attila-dija; stb. [V6. 140. b), 168-169.]

) A kettds csaladnevek elemeinek Osszetartozasat kotojellel érzékeltetjiik: Endrody-Somogyi,
Konkoly-Thege stb. (V6. 158.)

g) A tobbelemii foldrajzi nevek tobb tipusdban kotdjellel fejezziik ki az alkotd tagok
Osszetartozasat: Arany-patak, Csepel-sziget, Vas Mihaly-hegy (vo. 176.); Holt-Tisza, Nagy-
New York, Kal-Kapolna, Evd-Ofalu (vé. 177.); Rohonci-Arany-patak, Arany-patak-vélgy (vo.
178.); stb.

h) Az -e kérdészdcskat kotdjellel kapesoljuk az eldtte allo szohoz: Tudod-e, merre menjiink?
Jobbra-e vagy balra? Stb.

1) Mind a betiikkel, mind a szamjegyekkel irt szamkapcsolatokban kotdjelet tesziink, ha a
kapcsolat hozzavetdlegességet, vagylagossagot fejez ki: egy-két (ember), nyolc-tiz (napra); 5-6
(darab), 10-12 (éves); stb.

263. Nagykotojelet szavak kozott a kovetkezo esetekben szokés haszndlni:

a) Két vagy tobb nép (nyelv) nevének kapcsolatat nagykotdjellel érzékeltetjik: angol-magyar
(szétar), francia—spanyol (hatar), olasz—német (mérk6zés); Cseh—Morva-dombsag, Osztrdk—
Magyar Monarchia, Magyar—Szovjet Barati Tarsasag; stb. (V6. 179.)
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Az ilyen alakulatok utolsé tagjahoz kotdjel nélkiil kapcsoljuk a toldalékokat: (a) magyar—
angolban (ti. szotarban), (lattam az) angol-brazilt (ti. mérkdzést), német—francias (ti. szakos)
stb.

b) Két vagy tobb tulajdonnév kapcsolatat nagykotdjellel érzékeltetjik: Marx—Engels—Lenin,
Hadrovics—Galdi: Orosz—magyar szétdr, Ujpesti Dézsa—Ferencvdros (rangadd) stb.

Az ilyen alakulatok utolsé tagjahoz kotdjel nélkiil kapcsoljuk a ragokat: (a) Hadrovics—
Galdiban (ti. szotarban), (a) Videoton—Haladdson (ti. mérkdzésen) stb.

c) Nagykotdjellel fiizziik egymashoz az olyan szavakat, amelyek valamitél valameddig
viszonyt érzékeltetnek: Budapest—Bécs, Duna—Majna—Rajna-csatorna; 1983—1984. évi, a
128-9. lapon, az I-1V. osztalyban, Ménesi ut 11-13.; az elsé—negyedik osztdilyban, kelet—
nyugat iranyban, a tavasz—nyar folyaman, junius—julius honapban; stb.

Bonyolultabb esetekben a nagykotdjel kivételesen szokozokkel illeszkedhet a tagok
kozé: i. e. 753 —i. sz. 456, illetbleg: a Szojuz—24 — Szaljut—5 tirkomplexum, stb.

Az ilyen alakulatok utols6 (esetleg mindkét) tagjahoz kotdjel nélkiil kapcsoljuk a
toldalékokat: Budapest—Bécsen at, az elso—negyedikben, tavasszal-nyaron, budapest—bécsi,
kelet—nyugati, tavaszi—nyari, junius—juliusi; stb. (Vo. 179.) — De: a 128-9.-en, az I-1V.-ben,
1848-49-ben; 1981-1985-i, 1914—18-as; stb. [VO. 265. )]

d) Nagykotdjelet hasznalunk géptipusok stb. betli- vagy sz6- €s szdmjelzése kozott: 734,
TU-154; Szojuz—14, Apollo—11; stb. Az ilyen alakulatokhoz minden toldalékot kotdjellel
kapcsolunk: 7—34-et, TU—-154-gyel, T-34-es, Szojuz—I14-ben, Apollo—11-es; stb.

264. Harom pontot tesziink a gondolat befejezetlenségének jeléiil: De tart a harc... a kard s
az agyu / Helyett most eszmék kiizdenek. Meggondolni hdboritlan, / Ami immar kozelebb
van... stb. Hairom pontot hasznalunk akkor is, ha valamely szovegb6l kihagyunk egy részt: ...s
rendezni végre kozos dolgainkat, / ez a mi munkank... Respublika, szabadsag gyermeke /
...Koszontelek a tavolbol elore! Stb.

Toldalékok kapcsoldsa

265. A ragokat, a jeleket, a képzoket és a képzOszerli utdtagokat altaldban kdzvetleniil kap-
csoljuk a szotéhoz. Néhany esetben azonban kétdjelet hasznalunk.

a) Kotdjellel haritjuk el toldalékok kapcsoldsakor harom azonos, massalhangzot jelold betti
kozvetlen talalkozasat egyes tipusokban, ahol az egyszeriisités nem alkalmazhatd: Széll-lel,
Wittmann-né [vo. 94., 163. ¢)]; Bonn-nal, Bonn-nal [vo. 217. ¢)]; dzsessz-szerii, puff-féle (vo.
62., 94.); stb.

b) Kotojellel kapesoljuk a tobb kiilonirt elembdl allo személynevekhez és foldrajzi nevekhez a
képzoket és a képzbszerli utodtagokat: Arany Janos-i, Leonardo da Vinci-s, Illyés Gyula-féle;
stb. (v0. 141., 164.); New York-i, Karlovy Vary-i, Frankfurt am Main-i; New York-szerii, stb.
[V6. 164., 217. b)] — Hasonloképpen: Magyar Nemzet-beli stb. (V6. 200.)

c¢) Kotojellel kapcsoljuk az egyelemii személynevekhez a képzdszer(i utétagokat: Edtvos-féle,
Petofi-szerii stb. (V6. 141., 171.) — Hasonloképpen: Vag-szerii (folyd), Omega-féle (ido-
mérok), Népszabadsag-beli (cikk) stb.

d) Kotojellel fiizziik hozzéa a hangérték nélkiili (un. néma) betlire és a bonyolult, irdsrendsze-
rliinkben szokatlan betlicsoportokra végzod6 szavakhoz a toldalékokat: guillotine-t, Glasgow-
ban, Montreux-ig, Rousseau-nak, voltaire-es, ploiesti-i stb. [V0. 217. a)]

e) Kotojellel kapcsoljuk a szamjegyekhez, irasjelekhez, roviditésekhez, betliszokhoz stb. a
toldalékokat: 4-et, 12-t, 19-szer, 67-es, aug. 20-an, a IV.-be jar, 80%-os, 6%-kal, a 15. §-ban,
Bp.-en, az MTA-tol, 100 °C-on, 16.25-kor. [V6. 280., 286. a)]
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Egyéb irdsjel-hasznalati tudnivalok

266. A hirlapok, folyoiratok, konyvek, koltdi muvek, értekezések, cikkek, dolgozatok,
fejezetek cime, valamint az intézménynevek és utbaigazitd feliratok utan a mai gyakorlat
szerint nem kell pont akkor, ha kiemelt cimsorokként vagy 6nmagukban szerepelnek:

Népszabadsag
Pusztak népe
Nemzeti dal
Eloszo
Kettos megallohely
Szerencsi Csokoladégyar stb.

— Ha azonban a cim szovegben van, s utana mondat kezdddik, a végére pontot tesziink: A4
személyes mnévmadsok. Személyes névmasoknak nevezziik azokat a szava-
kat... — A kérdojelet és a felkialtojelet a kiemelt cimsorok végén is ki kell tenni:

Minek nevezzelek?
Késziilj, hazam! Stb.

267. Pontot hasznalunk viszont a kdvetkezd esetekben:

a) A sorszamneveket jelol6 szamok utan altaldban pont van: 10. versszak, 1983. évi, IX.
keriilet stb. (V6. 290.)

b) Pontot tesziink a roviditések egy része utan: aug., du., kb., 6zv.; Bp.; stb. (V0. 278., 282.)

c¢) Pontot tesziink a keltezésben az évet, a honapot és a napot jelold szam utan: 1848. 111. 15.
(V6. 293.)

268. Kettosponttal mutatunk ra a példaként emlitett szora, szocsoportra vagy mondatra: A
felszabadulds ota szamos uj osszetétel keletkezett nyelviinkben: békepolitika, jovokutatas,
munkaverseny, tervhivatal stb. A kijelentd mondatban megallapitunk, kozliink valamit:
Magyarorszag legnagyobb tava a Balaton. Stb.

269. Kettospontot tesziink a szerzd neve €s az irdsmi cime kdzé akkor, ha a nevet és a cimet
mondattani viszonyitds nélkiil emlitjik egymas mellett (pl. utalasban, felsoroldsban,
katalogusban stb.): Vorosmarty: Csongor és Tiinde; Petdfi: Janos vitéz, Arany: Toldi; stb. —
Birtokos szerkezetben azonban a név és a cim kdzé nem tesziink irasjelet: Arany Janos Toldija
fellelkesitette Petofit. Mikszath ,,Kiilonds hazassag” cimii regenyébdl filmet keszitettek. Stb.
(V6. 199.)

270. Sor végén, elvalasztaskor — a szétvalasztott szorészek Osszetartozasanak jelolésére —
kotojelet hasznalunk: asz-tal, te-kint stb.

Az elvalasztas alapja lehet az a koriilmény is, hogy a szdalakban mar van kotojel: tizzel- /
vassal, Dumas- / nak, a SZOT- / ot stb. Ugyanigy nagykotdjelnél: egy TU-/ 154-esen stb.

271. Ha a mondat végén levo zardjeles rész szorosabban kapcsolodik a mondathoz, a mondat
tartalmanak megfelel6 mondatvégi irasjelet a berekeszto zardjel utan tessziik ki: A helyesiras
nem egyeb, mint gyakorlati anyanyelvismeret (Az altalanos iskolai nevelés és oktatas terve).
Stb. — Ha a zardjelbe tett rész ponttal roviditett szoval végzddik, a berekesztd zardjel elé a
roviditést jelzdé pontot ki kell tenniink, €s a zéarojel utan is hasznalnunk kell a megfeleld
mondatvégi irasjelet: Szovetkezeteink mar sajat gépeikkel dolgoznak (traktorokkal,
kombdjnokkal, tarcsas boronakkal stb.). Stb. (De vo. 252.)
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272. Idézdjelek kozé tesziink a mondaton beliil olyan szavakat, amelyeknek hangulati
velejarojat, giinyos vagy egyéb értelmét ki akarjuk emelni: Megkaptam ,, kedves” soraidat. Ne
akarj te engem mindendaron ,,jobb belatasra birni”! Stb.

Ezzel a lehetdséggel azonban — a divatnak hodolva — ne ¢€ljlink vissza!

273. A konyveknek, koltd1 miveknek, értekezéseknek, cikkeknek stb. tobb szobol allo cimét
szoveg kozben idézojelbe is tehetjik: A halado magyar koltészet remekeit mutatja be a ,, Hét
évszazad magyar versei” cimii négykotetes antologia. Stb. Ilyenkor a toldalékok kotdjellel
kapcsolodnak: Ez benne van a ,, Hét évszazad magyar versei”’-ben. Stb. (V0. 199.)

274. A szamok irasadban a tizedes tortek kezdetét vesszdvel jeloljik: 38,6 (harmincnyolc
egész hat tized); 1,23 (egy egész huszonharom szazad); stb. (V6. 291.) — Az 6t- és tobbjegyli
szamokat altalaban kozzel tagoljuk a hatulr6l szamolt harmas csoportok szerint: 23 816 stb.
[V6. 289. b)]

275. Gyakrabban hasznaljuk még a kovetkezo irasjeleket is:

+  az Gsszeadas jele § aparagrafus jele
— akivonas jele /. fordits!
a szorzas jele *  vagy ' ajegyzetjele
az osztas jele az ismétlés jele
= azegyenlOség jele a hiany jele
% aszazalék jele a fok jele
/ a vagylagossag, a tort szam stb. jele ~ az ismétlddés, illetdleg a megfelelés jele

2
2

o

A szazalék, a paragrafus és a fok jeléhez kotojellel kapesoljuk a toldalékot. Ilyenkor a tolda-
lék mindig olyan alakjaban jarul az irasjelhez, amilyenben a kimondott formahoz kapcsolodnék,
tehat tekintetbe vessziik az illeszkedés és a hasonulds torvényeit, valamint kiirjuk az esetleges
kotéhangzot is: 10%-o0s, a 6. §-ban, 3°-kal stb. [V6. 265. ¢)]
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A ROVIDITESEK ES A MOZAIKSZOK

276. Kozszavak és tulajdonnevek teljes alakja helyett gyakran hasznaljuk roviditett forma-
jukat.

A roviditések (és hozzajuk hasonldan a roviditésként hasznalt jelek és kodok is) leginkabb
csak az irasban élnek, a beszédben teljes alakjukban ejtjiik ki 6ket: u. kiejtve utca; km kiejtve
kilométer; Bp. kiejtve Budapest; stb. — Ennek megfeleléen a maganhangzoval kezd6do
roviditések elott az, massalhangzoval kezd6dd roviditések elott a hatarozott néveldt
hasznalunk: az igh. (= az igazgatOhelyettes), az i. m. (= az idézett mi); a szerk. (= a
szerkesztd), a f. k. (= a felel6s kiado); stb.

A mozaikszok kiilonféle fajtait (a betliszokat €s a szd6dsszevonasokat) irasformajuk alapjan
ejtjiik ki. Vagy a betiik nevét mondjuk ki egymas utan: OTP (= Orszagos Takarékpénztar)
kiejtve o-té-pé, szb (= szakszervezeti bizottsag) kiejtve esz-bé stb.; vagy 0Osszeolvassuk a
betiiket: MAV (= Magyar Allamvasutak) kiejtve mdv, Afor (= Asvanyolaj-forgalmi Vallalat)
kiejtve afor, Mahart (= Magyar Hajozasi Részvénytarsasag), gyes (= gyermekgondozasi
segély) stb. — A mozaikszok el6tti hatarozott néveld a kiejtett alakhoz igazodik: a MAV, a
Mahart, a tsz; az OTP, az MTA, az Afor, az szb; stb.

A roviditések

277. A roviditések alakja altalaban emlékeztet a roviditett szavak teljes formajara.

a) Az egyszerli és az Osszetett szavaknak tobb betiibdl allo roviditése egységes csoportot
alkot: alt. (= altalanos), cm (= centiméter), gk. (= gépkocsi), psdg. (= parancsnoksag), rkp. (=
rakpart); Szfv. (= Székesfehérvar); stb.

A Kkiilonirt szavakbol allo szokapcsolatok roviditése altaldban annyi (ponttal elkiilonitett)
tagot tartalmaz, ahany kiilonirt szobol all a roviditett szokapcsolat: a. m. (= annyi mint), 7. sz. (
idoszamitasunk szerint), s. k. (= sajat kezével), B. u. é. k. (= Boldog 10j évet kivan), N. Y. (=
New York) stb. — Nem ritka azonban a rovidités elemeinek egybeirasa sem: stb. (= s a tobbi),
vo. (= vesd 0ssze!), NB. (= nota bene!) stb.

b) A roviditett szonak vagy szavaknak kis vagy nagy kezddbetiijét altalaban a roviditésben is
megtartjuk: c¢. (= cimil), m. (= magyar), kb. (= koriilbeliil), mfszt. (= magasfoldszint), m. v. (=
mint vendég), ». k. (= rdbmai katolikus); D. (= Debrecen), Mo. (= Magyarorszag) stb.

Sok rovidités azonban a kis- és nagybetiik tekintetében nem koveti az alapforma irasmodjat:
Ft (= forint), ENy (= északnyugat), HTSz. (= Helyesirasi tanacsado szotar) stb.

A mértékegységek jelét kis vagy nagy kezddbetiivel irjuk aszerint, hogy a jel kozszobol vagy
személynévbdl szarmazik: m (= méter), km (= kilométer); N (= newton), K (= kelvin); stb.

Mindig nagy kezddbetiivel irjuk azonban az elemek vegyjelét: O (= oxigén), Na (= natrium)
stb.

Ha egy magaban kisbetiis rovidités mondatkezdd helyzetbe keriil, elsé betiije természe-
tesen nagyra cserélodik: Csiit. délben érkeziink. Kb. huszan lesziink. Stb. — Szabva-
nyokban eldirt formakat csupa nagybetiis szovegben sem szabad megvaltoztatni: 4
KESZITMENY ARA 15 Ft; ALAPTERULET: 100 m’; stb.

278. A roviditések tobbsége utan pontot szokas tenni: a. (= alatt. alsd), dec. (= december), é.
n. (= év nélkil), Salg. (= Salgoétarjan) tb. (VO. 282.)
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Pont nélkiil irjuk azonban (szabvanyainkhoz és a nemzetk6zi szokashoz igazodva) a
pénzfajtak roviditését: f (= fillér), Rbl (= rubel); az égtajak roviditését: D (= dél), EK (=
¢szakkelet); a gépkocsik orszagjelzését: H (= Magyarorszag), NL (= Hollandia); az
orszagnevek kodjait: HU (= Magyarorszag), CS (= Csehszlovakia); a vegyjeleket: S (= kén),
C! (= klor); a fizikai mennyiségek jelét: a (= gyorsulas), v (= sebesség); a mértékegységek jelét:
g (= gramm), Al (= hektoliter), MW (= megawatt); a matematikai jeloléseket: Ig (= logaritmus),
sin (= szinusz); stb. (V0. 279., 282.) Egyébként ponttal irt roviditések (nm., rég., ol. stb.)
melldl is elhagyhat6 a pont, ha szétarakban, lexikonokban stb. nagy tomegben fordulnak elo.
Ilyenkor célszeri 6ket kiilon jegyzékbe foglalni: nm (= névmas), rég (= régies forma), ol (=
olasz) stb. — Nincs pont az olyan rdviditések utan sem, amelyeknek a vége teljes sz6: uo (=
ugyano), uaz (= ugyanaz) stb.

279. A magyar és a nemzetkozi szabvanyokban rogzitett jeleket és kodokat az ott eldirt
formaban kell hasznalni. (V6. 278.) — A nemzetkozi mértékegységek (az SI-egységek) iras-
modjat minisztertanacsi rendelet szabalyozza.

A szokasos eljarasokkal alkotott roviditéseken kiviil a szaktudomanyok kiilonleges rovidité-
seket, jeleket és kodokat is alkalmazhatnak.

280. A roviditésekhez, jelekhez stb. a toldalékokat kotdjellel kapcsoljuk. Ilyenkor ezek
mindig olyan alakjukban jarulnak a roviditésekhez, jelekhez stb., amilyenben a kiejtett formak-
hoz kapcsolddnanak; tehat tekintetbe vessziik az illeszkedés és a hasonulas térvényeit, valamint
kiirjuk az esetleges elohangzot is: u.-ban (= utcaban), Ft-ot, Ft-tal (= forintot, forinttal), ker.-
nek (= keriiletnek), EK-en (= északkeleten), K-ot, K-mal (= kaliumot; kaliummal), m’-enként,
m’-es (= négyzetméterenként, négyzetméteres), °C-on, °C-kal, °C-os (= Celsius-fokon,
Celsius-fokkal, Celsius-fokos) stb.

281. Ha a rovidités valamely teljes szoval alkot Gsszetételt, az elo- és az utotagot kotdjellel
flizzlk Ossze: mm-beosztas, fszla.-kivonat stb.

282. A gyakrabban el6forduld allando roviditések és jelek:

a. alatt, also DK délkelet
A amper dkg v. dag dekagramm
a. é. atvitt értelemben dl deciliter
all. allami dm deciméter
alt. altalanos DNy délnyugat
a.m. annyi mint Dr. v. dr. doktor
apr. aprilis du. délutan
aug. augusztus E Ft ezer forint
bar bar E észak

Bp. Budapest EK északkelet
bp.-i budapesti em. emelet
B.u. ¢ k Boldog 1j évet kivan ENy ¢északnyugat
°C Celsius-fok érk. érkezik

c. cimii évf. évfolyam
cm centiméter f fillér

cm’ négyzetcentiméter f. fent

e’ kobcentiméter f. é. folyo évi
csiit. cstitortok f. év folyo év
D dél febr. februar
db darab fej. fejezet
de. délelott felv. felvonas
dec. december f. h. foly6 havi
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f. ho
ford.
fszla.
fszt.

Ft

gimn.

hiv.

hl

honv.
Id. v. 1d.
1. e.

Ifj. v. if].
ig.

1. h.
il

1. m.
ind.
1sk.
1. SZ.

jan,
jegyz.
jal.
jon,

gg.WWW

AEERE
CEERA

=~
[oH
<

TR Rl

foly6 ho
forditotta
folyoszamla
foldszint

forint

gramm
gimnazium(i)
ora

helyett(es)
hivatalos
hektoliter
honvéd

idGsb
idOszamitasunk elott(i)
ifjabb

igazgato
igazgatohelyettes
idézett helyen
illetoleg, illetve
idézett mi
indul(as)
iskola(i)
id0szamitasunk szerint(i)
joule

januar

jegyzet

julius

junius

kelet

kelvin

kotet
koriilbeliil
kertilet
kilogramm
kovetkezOk (lapszam utan)
kilométer
négyzetkilométer
Kelt, mint fent
kovetkez6
korat

liter

lap

lasd!

méter

magyar

megye

milli6 forint
négyzetméter
kobméter
majus

marcius

&3

mb.
m. é.
megh.
min
min.

Mrd Ft

NB.
N. N.
nov.

szept.
szerk.
Szt.
sziil.

tc.
tl.
tvr.
ua.
ul.
am.
un.
uo.

<

VS§Z.

X. Y.

megbizott
mult évi
meghalt

perc
miniszteri
milliméter
milliard forint
newton

nota bene! (a figyelmeztetés jele)
az ismeretlen név potlasaul
november
nyugalmazott
nyugat

oldal
okleveles
oktober
olvasd!
ozvegy

pont

pascal

pecsét helye
példaul
palyaudvar
rész
masodperc
sajat kezével
s a tobbi
szam(11)
szazad
szeptember
szerkesztette, szerkeszto(ség)
szent
sziiletett
tonna

tisztelt
torvénycikk
tudniillik
torvényerejli rendelet
utca

ugyanaz
ugyanis
utoirat
ugymint
ugynevezett
ugyanott
vagy

volt

vesd 0Ossze!
versszak

watt

az ismeretlen név potlasaul



A mozaikszok

283. A betliszokat, vagyis azokat a mozaikszokat, amelyek (nyelviinkben, esetleg mar az
atado idegen nyelvben) valamely tobbszavas név elemeinek kezddbetiiibdl alakultak, kétféle-
képpen irjuk.

a) A tulajdonnévi (foként tobbelemi intézményneveket helyettesitd) magyar és idegen betii-
szoknak minden bet(ijét (a tobbjegylicknek minden jegyét) nagybetiivel irjuk, mivel legtobbszor
nagybetiivel kezdett szavakat képviselnek: BKV (= Budapesti Kozlekedési Vallalat), KGST (=
Kolcsonos Gazdasagi Segitség Tanacsa), MSZMP (= Magyar Szocialista Munkaspart), NDK
(= Német Demokratikus Koztarsasag), ELTE (= Eotvos Lorand Tudomanyegyetem), KISZ (=
Kommunista Ifjusagi Szovetség), TASZSZ (= Tyelegrafnoje Agentsztvo Szovjetszkovo
Szojuza), UNESCO (= United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization) stb.

b) A k6zszoi betliszok csupa kisbetlibdl allnak, mivel kis kezddbetlis szavakat helyettesitenek:
gmk (= gazdasagi munkakozOsség), thc (= tuberkuldzis), tmk (= tervszeri megeldz6
karbantartas), szb (= szakszervezeti bizottsag), tsz (= termeldszovetkezet), tv (= televizid), vb
(= végrehajto bizottsag) stb.

A szaktudomanyok korében a tobbelemii kozszoi alakulatokat is csupa nagybetiikkel irt
betliszokkal szokés helyettesiteni: CB (= citizen band), DNS (= dezoxiribonukleinsav),
EKG (= elektrokardiogram), NE (= nemzetk6zi egység), PVC [= poli(vinil-klorid)], URH
(= ultrarévidhullam) stb.

Nem helytelenek az ilyen koznyelvi, nagybetiikkel irt betliszok sem: OTTKT (=
orszagos tavlati tudoményos kutatasi terv), 7DK (= tudomanyos didkkdr) stb.

A kozsz6i betliszot alkotod betlik nevét néhany esetben mar teljesen kiirjuk: pévécé,
tebéce, téesz, téve stb.

284. A szdOsszevonasokat, vagyis azokat a mozaikszokat, amelyek rovid (vagy roviditett)
szavakbol, kisebb-nagyobb szorészletekbol, esetleg részben kezddbetiikbol alakultak, kétféle-
képpen irjuk.

a) A tulajdonnévi (foként tobbelemii intézményneveket helyettesitd) magyar és idegen sz6-
0sszevonasoknak az elsO betiijét altalaban nagy-, a tobbi betlijét kisbetlivel irjuk, tehat ugy,
ahogyan a tulajdonneveket: Aluterv (= Aluminiumipari Tervezo Vallalat), Fényszov (=
Budapesti Fényképész-szovetkezet), Javszer (= Fovarosi Javito-szereld Vallalat), Kermi (=
Kereskedelmi Mindségellen6rzé Intézet), Vegyterv (= Vegyimiiveket Tervezd Vallalat),
Ofotért (= Optikai, Finommechanikai és Fotocikkeket Ertékesité Vallalat), Alitalia (= ala
italiana), Komszomol (= Kommunyisztyicseszkij Szojuz Mologyozsi) stb.

Reklamcélokbol stb. a nagybetiis irasmod is szokasos: VEGYTERV, ALITALIA stb.

b) A kozszo61 sz66sszevonasokat (€s az idegenbdl atvett ilyen alakulatokat) csupa kisbetiivel
irjuk, tehat ugy, ahogyan a Kkozszavakat: belker (= belkereskedelem), gyes (=
gyermekgondozasi segély), kisker (= kiskereskedelem), kolhoz (= kollektyivnoje hozjajsztvo),
radar (= radio detection and ranging), szovhoz (= szovjetszkoje hozjajsztvo), telex (= teletype
exchange), trafo (= transzformator) stb.

A tulajdonnévi sz66sszevonasbol kdznevesiilt kozért (= élelmiszeriizlet) szot kisbetiivel
kezdjiik.

285. A mozaikszoknak sem az alkotoelemei k6z¢é, sem a végére nem tesziink pontot: HNF (=
Hazafias Népfront), ENSZ (= Egyesiilt Nemzetek Szervezete), NATO (= North Atlantic Treaty
Organization), LSD (= lizergsav-dietil-amid), tmk (= tervszeri megel6z6 karbantartas),
Agrober (= Mezbgazdasagi és Elelmiszeripari Tervez6, Beruhazasi Vallalat), Csemadok (=
Csehszlovakiai Magyar Dolgozok Kulturegyesiilete), Komintern (= Kommunista Inter-
nacionalé) stb.

&4



286. A mozaikszokhoz a toldalékokat olyan formaban fliizziik, amilyet kiejtett hangalakjuk
kivan; tehat ennek alapjan vessziik tekintetbe az illeszkedés és a hasonulas torvényeit, tovabba
kiirjuk az esetleges el6hangzot.

a) A betliszokhoz a toldalékokat kotdjellel kapesoljuk: @ BKV-ndl, a MAV-ot, az ENSZ-szel;
a tmk-ban, a tsz-szel, tbc-s, tv-zik (v. tévezik), DNS-sel; stb. — A csupa nagybetiivel irt
betliszok alapalakjukat melléknévképz6és formajukban is megtartjak: ENSZ-beli, KISZ-es,
MAFC-o0s, TDK-s stb. — A csupa nagybetiivel irt tulajdonnévi betliszok végén toldalékolaskor
irasban nem nyujtjuk az a, e, o-t: az MTA-nak, az ELTE-n, az ETO-hoz stb. (V0. 29.)

b) A szo0sszevonasokhoz a toldalékot kotdjel nélkiil kapcsoljuk: a Fényszovnél, a Réltexszel,
az Alitalianal; gyesen (van), (a) trafdja, kolhozban, telexszel, telexeziink, stb. De értelemsze-
rlen: a Keravill-lal, az Elzett-t6l stb. (VO. 94.) Hasonloképpen a betiik nevével kiirt kozszoi
betliszokhoz: tébécées, tévezik stb. — Ha a tulajdonnévi szoosszevonasokhoz melléknévképzot
kapcsolunk, a 1étrejott szot kisbetiivel kezdjiik: aluterves, fényszovbeli, komszomolista stb. — A
kisbetlis testli szoO0sszevonasokban megnyujtjuk a toldalékok elbtt az a, e, o-t: stukdk, a
Hungexponal stb.

287. A mozaikszokhoz az Osszetételi utdtagokat a kovetkezoképpen kapcsoljuk:

a) A betliszokhoz ¢€s a tulajdonnévi szo0sszevonasokhoz kotdjellel flizziik az utdtagokat:
MTI-hir, OTP-kolcson, SZOT-iidiilo, UEFA-torna; szb-titkar, tsz-tag, tv-kozvetités; URH-
adds, TDK-dolgozat; Afor-kit, Fényszév-laboratérium, Ofotért-iizlet, Alitalia-iroda; stb.

b) A kozszoi szo0sszevonasokkal az Osszetételi utdtagokat egybeirjuk: telexgep, trafoteker-
cselés stb. Hasonloképpen: tébécészakorvos, téesztag, tévékozvetités stb.

A mozaikszok alapformainak és toldalékos alakjainak elvalasztasarol a 232. pont szol.
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EGYEB TUDNIVALOK

A szamok

288. A szamokat irhatjuk betlikkel is, szamjegyekkel is. Hogy mikor hasznalunk betiiirast,
mikor szamjegyirast, arra nincsenek hatarozott szabalyok. A kialakult gyakorlat szerint inkabb
betliirast hasznalunk egyrészt a folyamatos, foképpen irodalmi jellegli szovegben a rovid szoval
kimondhaté szamok lejegyzésekor: ot, hiisz, ezer, szdzezer, tizmillio stb.; masrészt akkor, ha a
szam toldalékos alakban, névutds szokapcsolatban vagy mas szdval Osszetéve szerepel:
huszonotot, ezernek, tizféle, hatvan utan, harmadmagaval, kéthetenkent stb. Szamjegyirast
hasznalunk egyrészt a hosszabb szoval kimondhatd, nagyobb szamok irasaban: 388 személy
részere, 65 téglat stb.; masrészt az idopont, pénzosszeg, mérték, statisztikai adat és hasonlok
lejegyzésében: du. 5 orakor, 3 Ft 50 f, 15 méter szovet stb.

289. A szamokat a kovetkezOképpen tagoljuk.

a) Ha a toszamneveket betlivel irjuk, kétezerig minden szam nevét egybeirjuk; ezen feliil csak
a kerek ezreseket és a millidsokat; tizennégy, nyolcszazkilencvenhat, ezerhétszazhetvenketto,
otvenharomezer, hatvankétmillio stb. — Kétezeren feliil, ha az ezres utan a szam még folyta-
todik, az Osszetett szamnevet a hatulrol szamolt szokasos harmas szamcsoportok szerint
tagoljuk, és a csoportok kozé kotdjelet tesziink: hdromezer-tizenhat, negyvenhétezer-
otszdazhatvanharom, hétmillio-négyszazkilencvenezer-otszazharminc stb.

b) Ha a szamokat szamjeggyel irjuk, az 6t- vagy ennél tobb jegyli szamok irasaban a szamje-
gyeket a hatulrol szamitott szokdsos harmas szamcsoportok szerint tagoljuk, s az egyes cso-
portokat kdzzel valasztjuk el egymastol: 1552, 5826, 9710; de: 20 611, 353 864, 5 602 164,
stb.

Ha 6t vagy tobb szamjegyti szamokkal egylitt négyjegytieket is irunk egyazon oszlopba,
ezeket is kozzel tagoljuk:

21126

4210

12 305

9258

290. A sorszamnevek utan — ha szamjegyekkel irjuk ket — pontot tesziink: /. osztaly, 3. sor,
1978. évi, a 10—12. oldalon stb. A pontot a toldalékokat kapcsold kotdjel elott is megtartjuk:
3.-nak futott be, a 8.-ba jar, a 10.-kel, a Tutaj u. 4.-ben stb. (A keltezés e tekintetben kivétel;
vO. 296.)

291. Ha a tortszamnévnek tészamnévi jelzdje van, s a jelzett sz6 fOnévi értékii, a kapcsolat
két tagjat killonirjuk: egy negyed, két harmad, harmincnyolc egész egy tized stb. Ha azonban a
tészamnévi jelzos tortszamnév egészében jelzoi szerepll, a két szamnevet egybeirjuk: az orszag
kétharmad része, haromnegyed ora mulva stb.

Az orat jelolé kapcsolatokat is ezek szerint irjuk: negyed kilenckor, fél tizenkettoig,
haromnegyed négyre stb.

A szamjegyekkel irt tizedes tortek egész és tort értékei kozé (koz nélkiil) tizedesvesszot
tesziink: 3,16, 37,5, 20 611,413, stb.

292. A szamjegyeket tilnyomoérészt arab szamokkal irjuk: 25 mm, 38 tanulo, 365 nap, 2500
Ft stb.
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Roémai szamokat kovetkezetesen csak néhany hagyomanyos esetben és csak sorszamnevek
jelolésére hasznalunk: IV. Béla, II. Rakoczi Ferenc, VII. Gergely, XIX. keriilet, NB I., XI.
kongresszus stb.

A romai szamok visszaszoruloban vannak. Mai alkalmazasuk pontos korét nem lehet
meghatarozni. Hasznélatuk leginkdbb olyankor tanacsolhatd, ha az arab szédmokkal
szemben megkiilonboztetd vagy tagold szerepik lehet: 7983. IX. 12.; Petofiu. 8. I1l. 2.;
1V/3-as korzet; stb. A szakmai szokasok is tiszteletben tartandok: X. agyideg, IV. agyéki
csigolya stb. Egyébként egyarant helyes: 3. kotet v. I11. kotet; 16. szdazad v. XVI. szdzad;
stb. Az altalanos iskolai osztalyokat arab szammal szokas jelolni: 2. osztdly, 4. a v. 4/a
osztaly, a kozépiskolai osztalyokat pedig romai szammal: 1. osztdaly, IV. A v. IV/A
osztaly.

A keltezés

293. Az évszamot mindig arab szammal irjuk, s utana pontot tesziink; a honap neve teljesen
kiirhat6 vagy rovidithetd, illetdleg jelolhetd romai szdmmal is, arab szammal is; a napot mindig
arab szammal irjuk, s utana pontot tesziink.

1983. november 28. 1983. XI. 28.
1983. nov. 28. 1983. 11. 28.

Terjeddben van a pontok nélkiili, kotdjelekkel tagolt forma is: 1983-11-28

294. Pontot akkor tesziink az évszam (évszamcsoport) utan, ha az utdna kovetkezd
hoénapnévvel vagy idot jelold egyéb szoval nincs birtokviszonyban:

1848. marcius 9.

1848. marciusban, de: 1848 marciusaban (vo. 295.)

1848. aprilisi

1983. évi

1983—1984. v. 1983/1984. v. 1983-84. v. 1983/84. évi

19-20. szazad v. XIX-XX. szazad

1944. 6szi; de: 1944 dszén (vO. 295.)

1945. marcius—aprilisban

1919. tavaszi—nyari

1918. oktober havaban

1918. oktober folyaman; de: 1918 folyaman (vo. 295.)

1918. oktober végen; de: 1918 oktoberének végen (vo. 295.) stb.

295. Az évszamok utan a kdvetkezd esetekben nincs pont:
a) Ha az évszamot (évszamcsoportot) névutd vagy névutdobol képzett melléknév koveti, vagy
ha az évszam (évszamcsoport) birtokos jelzéje egy masik szonak, nem tesziink utana pontot:

1848 elott 1526 augusztusaban 1918 késo 6szén
1848 elotti 1848 hosei 1848 elso felében
1849 utan 1849 martirjai 1849 tavaszi honapjai

1867 és 1896 kozott stb.  1918—1919 forradalmai stb. 1944/45 nehéz telén stb.

b) Nem tesziink pontot az évszam (évszamcsoport) utan, ha a mondatban ez az alany: 7789
fordulopont az emberiség torténelmeben. 1941—1945 mérhetetlen karokat okozott népiinknek.
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Elhagyhato a pont a zarojelbe tett évszamok melldl is: Az elmult év (1983) rendkiviil
aszalyos volt.

296. Az évet és a napot jelolé szamjegyekhez a toldalékok pont nélkiil, kotdjellel kapcso-
16dnak: az 1838-i arviz; Magyarorszag 1514-ben; 1848. marc. 15-én,; aprilis 4-ig vagy 4-éig;
12-tol vagy 12-étol; stb.

Az elseje, elsejen, elsejéig stb. szoalakok szamjegyes irasa: I-je, I-jén, 1-jéig stb. Az
elseji v. elsejei szoalakok szamjeggyel irva: /-ji v. I-jei.

297. Ha a napok sorszama utan névuto kovetkezik, a szdmok utan a pontot (vagy a birtokos
személyragot) ki kell tenni:

1983. december 20. és 31. kozott, de:

1983. december 20-a és 31-e kozott; vagy:

1983. december 10. ota; de:

1983. december 10-e ota stb.

Mas esetek

298. Leveleket és mas kiilldeményeket a posta cimzésmintai szerint kell megcimezni:

Matyas Antal Kis Janos
Debrecen Miskolc
Csapo u. 6-8. 11. 10. Pf. 20
4024 3500

A folyamatosan, egy sorba irt lakascimeket, rendeltetési helyeket a kovetkezéképpen irjuk:
Budapest VII. keriilet, Rakoczi ut 28. II. em.

Budapest VII. ker., Rakoczi ut 28/4 11. em. 10/B

Budapest VII., Rakoczi ut 28/4 11. 10/B 1072

Szekszard, Kadarka u. 4—6. 2700

299. Az ora és a perc szot folyd szovegben altalaban kiirjuk: /0 ora 25 perckor stb. — Ha az
idépontot szamjegyekkel adjuk meg, az ora és a perc kozé (szokoz nélkiil) pontot tesziink:
10.35 stb. Ehhez a formahoz a toldalékokat kotdjellel kapcsoljuk: 10.35-kor, 10.35-ig, 10.35-

0s stb.
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